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1. UvVoD

Vazena pani, vaZeny pane,

PFiru¢ka pro pfijemce dotace Fondu malych projektt (dale jen ,PpP FMP “) je uréena viem
pFijemctm podpory z Fondu malych projekt( v Euroregionu Silesia a obsahuje dulezité informace
nezbytné pro realizaci malych projektd v rdmci cile 4.2 a pro vyuzZivani prostfedk( Evropské unie
(dale jen ,,EU) v ramci programu Interreg Cesko — Polsko v obdobi 2021-2027.

Pfirucka obsahuje nejen informace o povinnostech souvisejicich s realizaci projektu, ale také
o vylctovéni a vzory dokument(.

Pro viechny partnery podilejici se na realizaci projektu financovaného z Fondu malych projektd
v Euroregionu Silesia jsou zavazna ustanoveni pfirucky véetné vsech jejich priloh. Doporucujeme
proto prostudovat PFirucku pro pfijemce jesté pred podanim pfislusné zadosti o financovani, pro

obeznameni s podminkami poskytnuti podpory a vyuétovani pfidélenych prostiedka.

Pfiru¢ka je k dispozici v elektronické podobé na strankdch https://www.euroregion-silesia.pl/

a https://euroregion-silesia.cz/

Tento dokument byl vypracovan na zakladé programu Interreg Cesko-Polsko a Pfirucky pro
pfijemce podpory z velkého programu a na zdkladé Prirucky pro spravce. Tato pfirucka je
podplrnym dokumentem pro pfijemce FMP, proto je tfeba zdiraznit, Ze pro viechny pfijemce plati
Castecné také ustanoveni Smérnice pro Zadatele a PFiru¢ky pro pfijemce podpory z velkého
programu Interreg CZ- PL, které jsou dostupné v elektronické podobé na strankdch www.cz-pl.eu

a www.euroregion-silesia.pl.

Zmény (revize) Prirucky pro pfijemce jsou provadény formou aktualizace ustanoveni Prirucky. Aby
nedochdzelo k nedorozuménim ze strany pfijemcd, je datum, od kterého zacina platit nova verze
PFirucky pro pfijemce, uvedeno na titulni strance dokumentu.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

1. WPROWADZENIE

Szanowni Parstwo,

Podrecznik Beneficjenta Funduszu Matych Projektéw (dalej: PB FMP) przeznaczony jest dla
wszystkich beneficjentéw Funduszu Matych Projektéow w Euroregionie Silesia i obejmuje istotne
informacje niezbedne do realizacji w celu 4.2 matych projektow oraz korzystania ze srodkéw Unii
Europejskiej (zwanej dalej ,,UE”) Programu Interreg Czechy — Polska w okresie 2021-2027.

Podrecznik zawiera nie tylko informacje na temat obowigzkdéw zwigzanych z realizacja projektu, ale
takze z rozliczeniem oraz wzory dokumentow.

Dla wszystkich partneréw bioracych udziat w realizacji projektu dofinansowanego z Funduszu
Matych Projektéw w Euroregionie Silesia zapisy Podrecznika wraz ze wszystkimi zatgcznikami s
obowigzujace. Zaleca sie zatem zapoznanie sie z Podrecznikiem Beneficjenta jeszcze przed
ztozeniem wtasciwego wniosku o dofinansowanie, aby z wyprzedzeniem zapoznac sie z warunkami
udzielenia dofinansowania oraz rozliczenia przyznanych $rodkéw.

Podrecznik dostepny jest w wersji elektronicznej na stronach https://www.euroregion-silesia.pl/

oraz https://euroregion-silesia.cz/

Dokument zostat opracowany na podstawie Programu INTERREG Czechy-Polska i Podrecznika
Beneficjenta Dofinansowania duzego programu oraz na podstawie Podrecznika dla Zarzadzajacych.
Niniejszy Podrecznik jest dokumentem pomocniczym dla Beneficjenta FMP, nalezy wiec podkresli¢,
7e wszystkich odbiorcow obowiazujg takze czeSciowo zapisy Podrecznika dla Wnioskodawcéw
i Podrecznika Beneficjenta Dofinansowania z duzego programu Interreg CZ-PL dostepne w wersji
elektronicznej na stronach www.cz-pl.eu oraz na stronach www.euroregion-silesia.pl.

Zmiany (rewizje) Podrecznika Beneficjenta sa robione w formie aktualizacji zapiséw Podrecznika.
Aby nie dochodzito do nieporozumieri ze strony Beneficjentdw, data, od ktdrej zaczyna
obowigzywac nowa wersja Podrecznika Beneficjenta, podana jest na stronie tytutowej dokumentu.
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2. SEZNAM ZKRATEK

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

2. WYKAZ SKROTOW

Interreg Program Interreg Cesko — Polsko 2021-2027 (také Program) Interreg Program Interreg Czechy — Polska 2021-2027 (réwniez Program)
ERV Euroregionalni fidici vybor EKS Euroregionalny Komitet Sterujgcy

ERS Euroregion Silesia ERS Euroregion Silesia

MV Monitorovaci vybor KM Komitet Monitorujacy

Spravce FMP

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Goérnej Odry — stranka PL Euroregionu Silesia —
pro prioritu 4 / cil 4.2

Zarzadzajacy FMP

Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gérnej Odry — strona PL Euroregionu Silesia —dla
priorytetu 4 / cel 4.2

Zadatel FMP

Je to subjekt, ktery podava zadost o dotaci. Jedna se o roli ,pfed podpisem
smlouvy”.

Whnioskodawca
FMP

To podmiot, ktéry sktada wniosek o dofinansowanie. Jest to rola "przed
podpisaniem umowy".

PFijemce FMP

Je to zadatel, jehoZ projekt ziskal dotaci a s nimz byla podepsana smlouva o
realizaci projektu. Prijemce realizuje projekt spole¢né s ostatnimi prijemci
(partnery projektu) a nese odpovédnost za jeho spravné provedeni.

Beneficjent FMP

To wnioskodawca, ktérego projekt uzyskat dofinansowanie, i z ktérym
podpisano umowe o realizacje projektu.

Beneficjent realizuje projekt wspdlnie z pozostatymi beneficjentami (partnerami
projektu) i ponosi odpowiedzialnos¢ za jego prawidtowe wykonanie.

FMP Fond malych projektd FMP Fundusz Matych Projektow
MMR / RO Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky / Ridici orgén MMR /12 Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky (Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego Republiki Czeskiej) / Instytucja Zarzadzajaca

MFiPR / NO Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej Rzeczpospolitej Polskiej MFiPR / IK Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej Rzeczpospolitej Polskiej / Instytucja
(Ministerstvo fondd a regiondini politiky Polské republiky) / Nérodni orgén Krajowa

CR Ceskd republika RCz Republika Czeska

PR Polska republika RP Rzeczpospolita Polska

Kraj (v CR) = vojvodstvi (v PR) Kraj (w RCz) = wojewddztwo (w RP)

CZK / PLN / EUR K¢ (koruna &eska) / Zt (polsky zloty) / Euro CZK /PLN / EUR K& (czeska korona) / Zt (polski ztoty) / Euro

EsUS Evropské seskupeni Uzemni spolupréice EUWT Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej

Kontrolor PR

NK (Narodni kontrolor) = Slaski Urzad Wojewddzki

Kontroler PL

KK (Kontroler Krajowy) = Slaski Urzad Wojewddzki

Kontrolor CR

CRR CR - Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

Kontroler CZ

CRR CR - Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (Centrum d/s Rozwoju
Regionalnego Republiki Czeskiej)

EFRR Evropsky fond pro regionalni rozvoj EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

PpP FMP PFirucka pro pfijemce Fondu malych projektt — cil 4.2 PB FMP Podrecznik Beneficjenta Funduszu Matych Projektéw — cel 4.2
70D Zadost o dotaci WoD Whiosek o dofinansowanie

Z0P Zadost o platbu WoP Whiosek o ptatnosé

MS FMP Monitorovaci systém FMP SM FMP System monitorujacy FMP
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PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

3. MONITOROVACI SYSTEM FMP 3. SYSTEM MONITORUJACY FMP

1. Malé projekty vyuZivaji monitorovaci systém specidlné uréeny pro FMP (dale: MS FMP). Hlavnim 1. Mate projekty korzystajg z systemu monitorujacego specjalnie dedykowanego dla FMP

spravcem a vlastnikem systému je ¢eské Ministerstvo pro regiondlni rozvoj, které plni roli fidiciho (dalej: SM FMP). Gtéwnym administratorem i wiascicielem systemu jest czeskie Ministerstwo
organu programu Interreg Cesko-Polsko 2021-2027. Rozwoju Regionalnego, petniace role Instytucji Zarzadzajacej programem Interreg Czechy-Polska
2021-2027.
/I\ Monitorovaci systém je k dispozici na adrese http://fmp.cz-pl.eu/ i | i System monitorujacy dostepny jest pod adresem http://fmp.cz-pl.eu/
o .
2. Zadatel poddvd 7adost o dotaci pFislunému Spravci FMP na standardizovaném formulafi 2. Wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie do wiasciwego terytorialnie Zarzadzajacego FMP
vypInéném na adrese http://fmp.cz-pl.eu/ v obou jazycich. na zestandaryzowanym formularzu wypetnionym pod adresem http://fmp.cz-pl.eu/
w obu jezykach.
3. Pomoci vyie uvedeného systému se také provadi sprava jednotlivych fazi ,Zivotniho cyklu® 3. Za pomoca w/w systemu nastepuje réwniez administracja w zakresie poszczegdlnych etapow
projektu, napt. postup podpisu smlouvy a vyuctovani projektu. Jednotlivé faze jsou popsany #Cyklu zycia” projektu, tj. np. procedura podpisywania umowy oraz rozliczania projektu.
v nasledujicich kapitolach této pfirugky. Poszczegdlne etapy zostaty opisane w kolejnych rozdziatach niniejszego Podrecznika.
4. Veskeré Ukony opravnénych osob v monitorovacim systému FMP budou z pravniho hlediska 4. Wszelkie dziatania w systemie monitorowania FMP oséb uprawnionych beda traktowane
povazovany za Ukony Piijemce malého projektu, proto by pfistup do systému a k jednotlivym w sensie prawnym jako dziatania Beneficjenta matego projektu, dlatego dostep do systemu oraz
malym projekttim mél byt ptidélovan s naleZitou pedlivosti a v souladu s pfisludnymi opravnénimi. poszczegdlnych matych projektéw powinien by¢ przydzielany z zachowaniem nalezytej starannosci

i zgodnie z wynikajgcymi upowaznieniami.
5. Pfijemce malého projektu a Spravce FMP uzndvaji pravni Gcinnost komunikace a vymény dat 5. Beneficjent matego projektu oraz Zarzadzajacy FMP uznajy skuteczno$¢ prawng komunikacji
vedené v monitorovécim systému FMP, a to bez moZnosti zpochybnéni jejich disledka. i wymiany danych prowadzonej w systemie monitorowania FMP bez mozliwosci kwestionowania
jej skutkow.
6. V odtvodnénych pFipadech, napt. v piipadé poruchy monitorovaciho systému FMP, kdy doba 6. W uzasadnionych sytuacjach, np. w przypadku awarii systemu monitorowania FMP, kiedy czas

obnoveni spravného fungovani neumozni véasné podéni napf. zprévy o realizaci malého projektu, przywracania prawidtowego dziatania nie pozwoli na ztozenie np. raportu z realizacji matego
predloZi Pfijemce malého projektu na 7adost Spravce FMP zpravu v elektronické podobé na projektu w terminie, Beneficjent matego projektu sktada na wniosek Zarzadzajacego FMP raport
e-mailovou adresu Spravce. P¥ijemce malého projektu se zavazuje doplnit idaje v monitorovacim w wersji elektronicznej na adres e-mail Zarzadzajacego. Beneficjent matego projektu zobowigzuje
systému FMP v rozsahu dokumentl zaslanych e-mailem do 5 pracovnich dni od obdrzeni sig uzupetni¢ dane w systemie monitorowania FMP w zakresie dokumentéw przekazanych droga
informace o odstranéni poruchy. e-mail w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o usunieciu awarii.

7. Ptjemce malého projektu neprodlené oznami Spravci FMP informace o poruse monitorovaciho 7. Beneficjent matego projektu niezwtocznie zgtasza do Zarzadzajacego FMP informacje na temat
systému FMP. awarii systemu monitorowania FMP.
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3.1 KORESPONDENCE SE SPRAVCEM FMP

Veskera korespondence mezi Prijemcem malého projektu a Spravcem FMP se zpravidla uskutecnuje
prostiednictvim:

e e-mailu (uvedené e-mailové adresy) Spravce FMP
a/nebo
e svyuZitim monitorovaciho systému MS FMP

Monitorovaci systém umozriuje korespondenci mezi Spravcem FMP a Pfijemcem ve velmi omezeném
rozsahu. Je moZné zasilat dokumenty a upravovat Udaje v Zadosti v ptipadé, Ze Spravce FMP vréti celou
Zadost o dotaci k prepracovani.

V pripadé, Ze je projekt realizovan, tj. napf. po podpisu smlouvy, neni mozné komunikovat
prostiednictvim monitorovaciho systému MS FMP.

V takovém pripadé veskera korespondence probihd prostrednictvim e-mailu.

Z dvodu zajisténi doruéeni korespondence Spravci FMP doporucujeme zasilat veskerou korespondenci
na minimalné 3 e-mailové adresy: kanceldie a zaméstnancu sekretaridtu Spravce FMP.

E-mailové adresy pro korespondenci se Spravcem FMP:

obecny e-mail — sekretariat: info@euroregion-silesia.pl

Ostatni e-mailové adresy zaméstnancl jsou k dispozici na strance:
https://www.euroregion-silesia.pl/index,kontakt,3.html

V pfipadé zasilani dat prostfednictvim e-mailu obsahujici velké mnoZstvi pfiloh, véetné soubort velkych
rozmérd, se doporucuje vyuZivat cloudové UloZisté (napf. databaze v ,cloudu”).

Ptijemce malého projektu a Spravce FMP uznavaji pravni ucinnost komunikace a vymény dat
realizované prostiednictvim elektronické posty bez moznosti zpochybnéni jejich dlsledkd.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

3.1 KORESPONDENCIA Z ZARZADZAJACYM FMP

Wszelka korespondencja pomiedzy Beneficjentem matego projektu, a Zarzadzajgcym FMP prowadzona
jest co do zasady za pomoca:

e poczty elektronicznej (wskazany adres e-mail) Zarzadzajacego FMP
i/lub
ez wykorzystaniem systemu monitorowania SM FMP

System monitorujacy umozliwia korespondencje pomiedzy Zarzgdzajacy FMP a Beneficjentem w bardzo
ograniczonym zakresie. Mozliwe jest przesytanie dokumentéw i dokonywanie poprawy danych we
whniosku w sytuacji zwrotu do edycji catego wniosku o dofinansowania przez Zarzadzajacego FMP.

W sytuacji, gdy projekt jest realizowany, tj. np. po podpisaniu umowy brak jest mozliwosci
korespondowania za pomocg systemy monitorujgcego SM FMP.

Wtedy cata korespondencja przebiega za pomocg poczty elektroniczne;j.

Ze wzgledu na pewnos¢ dostarczenia korespondencji do Zarzadzajacego FMP zalecamy przesytanie
wszelkiej korespondencji na min. 3 adresy e-mail: biura i pracownikdw sekretariatu Zarzgdzajgcego
FMP.

/N

Adresy mailowe do korespondencji z Zarzadzajgcym FMP:

e-mail ogdlny - sekretariat: info@euroregion-silesia.pl

Pozostate adresy e-mailowe pracownikow s3 dostepne na stronie:
https://www.euroregion-silesia.pl/index,kontakt,3.html

W przypadku przesytania danych poczta elektroniczng (e-mail) zawierajaca duzg ilos¢ zatgcznikow
w tym duze rozmiary plikdw, zalecamy przesytanie ich poprzez bazy danych ,w chmurze”.

Beneficjent matego projektu oraz Zarzadzajacy FMP uznajg skutecznos$é prawng komunikacji i wymiany
danych prowadzonej w za pomocg poczty elektronicznej bez mozliwosci kwestionowania jej skutkow.
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4. SCHVALENi MALEHO PROJEKTU A POSTUP
PO SCHVALENI

Euroregiondlni Fidici vybor (ERV) schvaluje maly projekt a ten muze:

neschvalit maly projekt (projekt je zamitnut),

schvdlit bez jakychkoli podminek/bez pfipominek,

schvalit maly projekt s podminkami/s pfipominkami,

schvalit maly projekt jako rezervni nebo pozastavit jeho projednavani.

Pravidla vybéru malych projektu jsou rovnéz popsany ve ,Smérnici pro zadatele”.

ERV mdZe navrhnout zménu v rozpoétu nebo obsahu projektu v pfipadé, e je projekt vhodny
k financovani, ale nékteré rozpoctové vydaje nejsou optimaini pro dosazeni stanoveného cile. Takovy
projekt muze byt schvalen s podminkou nebo jeho projedndvani mize byt pozastaveno do doby, nez
budou predloZena vysvétleni / doplnéni / dodateénd odlvodnéni.

Projekt, jehoZ projedndvani bylo pozastaveno, je po pfedloZeni pfisludnych vysvétleni a/nebo doplnéni
znovu predlozen k projednani ERV(je pfipustnd forma ob&zného Fizeni) za Gcelem jeho schvéleni nebo
zamitnuti.

V souladu s ustanovenimi jednaciho Fadu ERV jsou zamitnuty projekty, které v rdmci odborného
hodnoceni (primérné hodnoceni expert() ziskaly méné nez 60 bodd.

Pravo na financovani malych projekt(i z FMP nelze vymahat pravné.
Informovani Vedouciho partnera/ Zadatel

Zadatelé budou informovani Spravcem FMP o rozhodnuti Euroregionalniho ¥idiciho vyboru ohledné
7adosti. Struénd informace o vysledcich zasedani ERV bude zasldna Vedoucimu partnerovi/ Zadateli
e-mailem do 30 dn( od zasedani ERV.

Informace o rozhodnutich ERV ve formé tabulky budou rovnéi zvefejnény na www.euroregion-
silesia.pl.

Uplnd informace o rozhodnuti ERV, tzv. ,Informace o schvaleni malého projektu ke

spolufinancovani/nebo informace o pozastaveni/zamitnuti“, bude zpravidla zaslana do 8 tydnd po
rozhodnuti ERV Spravcem FMP prostfednictvim elektronické posty (e-mail).

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)
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4. ZATWIERDZENIE MALEGO
| POSTEPOWANIE PO ZATWIERDZENIU

Euroregionalny Komitet Sterujacy (EKS) zatwierdza maty projekt i moze on:

PROJEKTU

nie zatwierdzi¢ matego projektu (projekt odrzucony),

zatwierdzi¢ bez jakichkolwiek warunkéw/ bez uwag,

zatwierdzi¢ maty projekt z warunkami/ z uwagami,

zatwierdzi¢ maty projekt jako rezerwowy lub wstrzymac rozpatrywanie matego projektu.

Zasady wyboru matych projektéw sg réwniez opisane w ,, Wytycznych dla Wnioskodawcow”.

EKS moze zaproponowac zmiane w budzecie lub tresci projektu w przypadku, gdy projekt jest
odpowiedni do dofinansowania, ale niektére z wydatkdw budzetowych nie sa optymalne do osiggniecia
wyznaczonego celu. Taki projekt moze by¢ zatwierdzony z warunkiem lub jego rozpatrywanie moze by¢
wstrzymane do czasu ztozenia wyjasnien / uzupetnieri / dodatkowych uzasadnien.

Projekt wstrzymany po ztozeniu odpowiednich wyjasnien i/lub uzupetnien, dodatkowych uzasadnieri
ponownie jest przekazywany pod obrady EKS (dopuszczalna jest forma procedury obiegowej) celem
jego zatwierdzenia lub odrzucenia.

Zgodnie z zapisami Regulaminu EKS odrzuca projekty, ktérym w ramach oceny ekspertéw ($rednia ocen
ekspertow) przyznano mniej niz 60 punktow.

Prawa do dofinansowania matego projektow z FMP nie mozna dochodzi¢ prawnie.
Poinformowanie Partnera Wiodacego/Wnioskodawcéw

Whioskodawcy zostang poinformowani przez Zarzadzajacego FMP o decyzji Euroregionalnego Komitetu
Sterujgcego w sprawie wniosku. Krotka informacja o wynikach posiedzenia EKS w formie e-maila
zostanie przestana Partnerowi Wiodgcemu/Wnioskodawcy w terminie 30 dni po posiedzeniu EKS.

Informacje o decyzjach EKS w formie tabeli zostang opublikowane réwniez na www.euroregion-
silesia.pl.

Petna EKS tzw. ,Informacja o

dofinansowania/lub Informacja o wstrzymaniu/odrzuceniu” zostanie przestana co do zasady w ciggu

Informacja o decyzji zatwierdzeniu matego projektu do

8 tygodni po decyzji EKS przez Zarzadzajacego FMP za pomoca poczty elektronicznej (e-mail).
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Doba cekani na informaci vyplyva z dodatecné kontroly, kterou provadi Narodni kontrolor na vzorku
5 % zadosti, které byly schvaleny ke spolufinancovani na daném zasedani ERV (tykd se ,draft budget “).

4.1 KONTROLA VZORKU ZE STRANY KONTROLORU (5%)

Kontrolor provadi kontrolu formou administrativniho ovéfeni na 5 % vzorku malych projektl z navrhu
rozpoctu ( draft budget - Siroka cilova skupina nebo smisené projekty)

Vzorek je vybiran na zékladé metodiky analyzy rizik, vypracované pro narodni strany.

Podle predmétu kontroly se vzorek 5 % vybird dvakrat v riznych fazich:

1) Po zasedani ERV, pfed podpisem smlouvy - vzorek je vybirdn ze seznamu predaného
kontrolorovi PL po kaidém zasedani ERV, na kterém byly schvaleny malé projekty z projektl
financovanych na zakladé navrhu rozpo¢tu (draft budget). Ovérfeni kontrolorem probihd po schvaleni
malého projektu na ERV pied podpisem smlouvy mezi Spravcem a koneénym piijemcem ve Ihiité 30
kalendarnich dni.
V ramci kontrolovaného vzorku kontrolor posuzuje:

. zda je navrh rozpoctu v souladu se zadsadami 3E*.

V ptipadé, Ze kontrolor vznesl namitky k ndvrhu rozpoctu (draft budget), informuje PL kontrolor
Sprévce FMP o svych zavérech. Spravce FMP poté informuje kontrolora o pfijatych ndpravnych
opatfenich pred podpisem smlouvy s pfijemcem. V pfipadé opravnénych zjisténi dojde ke zkraceni
rozpoctu jesté pred podpisem smlouvy.

2) Vyuctovani malého projektu - vzorek se vybird z projektll uvedenych v seznamu viech

malych projektd ukonéenych v daném obdobi tzv. ,Seznam Zadosti o platbu za malé projekty”, pro
které Spravce FMP ptipravuje ZoP a které byly ovéfeny (v PR) Spravcem FMP. V projektech ze vzorku
kontrolor ovéfuje:

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)
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Czas oczekiwania na Informacje wynika z dodatkowej kontroli jakg przeprowadza Kontroler Krajowy na
probie 5% wnioskdw jakie otrzymaty dofinansowanie na danym posiedzeniu EKS (dot. ,draft budget”).

4.1 KONTROLA NA PROBIE PRZEZ KONTROLEROW (5%)

Kontroler przeprowadza kontrole w formie weryfikacji administracyjnej na probie 5% matych projektéw
z draft bugdet (szeroka grupa docelowa lub projekty mieszane).

W przypadku kontroli na prébie Kontroler dobiera prébe na podstawie opracowanej metodyki analizy
ryzyka (dla stron narodowych).

W zaleznosci od przedmiotu kontroli 5% prébka jest dobierana dwukrotnie na réznych etapach:

1) Po EKS przed podpisaniem umowy - préba dobierana jest z listy przekazanej do Kontrolera
PL po kazdym posiedzeniu EKS, na ktérym zatwierdzono mate projekty sposréd projektow
finansowanych w ramach projektu budzetu (Draft budget). Weryfikacja przeprowadzana przez
Kontrolera PL odbywa sie po zatwierdzeniu matego projektu na EKS przed podpisaniem umowy miedzy
Zarzadzajacym FMP a beneficjentem koncowym w terminie 30 dni kalendarzowych. W projektach
z préby kontroler ocenia:

. czy projekt budzetu jest zgodny z zasada 3E™.

W przypadku zgtoszenia przez Kontrolera zastrzezen do projektu budzetu (Draft Budget) Kontroler PL
informuje Zarzadzajacego FMP o swoich wnioskach. Zarzadzajacy FMP informuje nastepnie Kontrolera
o podjetych dziataniach naprawczych przed podpisaniem umowy z Beneficientem. W przypadku
uzasadnionych ustalen budzet zostaje obnizony jeszcze przed podpisaniem umowy.

2) Rozliczenie matego projektu - préba dobierana jest z projektéw znajdujgcych sie na liscie
wszystkich matych projektéw ukoriczonych w danym okresie tzw. ,Lista wnioskéw o ptatnos¢ za mate
projekty”, dla ktérych Zarzgdzajgcy FMP przygotowuje WoP, i ktdre zostaty zweryfikowane (w RP) przez
Zarzadzajacego FMP. W projektach z préby Kontroler weryfikuje:

1 Zasada 3E w zamowieniach publicznych odnosi sie do trzech kluczowych kryteriéw, ktorymi powinny kierowac sie podmioty publiczne przy udzielaniu zamdwieri: ekonomia, efektywnosc i skutecznos¢. Oznacza to, ze zamawiajgcy powinien
dqgzyc do uzyskania jak najlepszej relacji miedzy ceng a jakoscig, a takze do osiggniecia zamierzonych celéw zamdwienia przy minimalizacji kosztéw i naktadéw / Zdsada 3E ve vefejnych zakdzkdch se vztahuje ke tfem klicovym kritériim,
kterymi by se mély Fidit vefejné subjekty pfi zaddvdni zakdzek: ekonomika, efektivita a u¢innost. To znamend, Ze zadavatel by mél usilovat o dosaZeni co nejlepSiho poméru mezi cenou a kvalitou a také o dosaZeni zamyslenych cili zakdzky
pfi minimalizaci nékladd a vydaja
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. pocet osobodn a jejich doloZeni formou prezencni listiny, fotodokumentace v pfipadé
jednotkovych naklad(i na maly projekt (jako kontrola Spravce),

. zdokumentovani, napf. ve formé fotografii, dosazeni ,milniku” a dalSich parametrd
milnikd v pfipadé projektd pro Sirokou cilovou skupinu,

. zdokumentovani dosazeni vystupd malého projektu (tj. zda byl definovany vystup ve
smlouvé naplnén).

Hlavni kontrolor pochazi ze zemé, z niz pochazi Spravce FMP. Do kontroly vzorku malych projektd bude
zapojen také kontrolor z druhé strany hranice, tj. CZ kontrolor. Zapojeni kontrolora z druhé strany
hranice nastane v ptipadé, Ze se ve vzorku pro kontrolu nachazi pfijemce malého projektu z druhé
strany hranice.

Kontrolor z druhé strany hranice bude zapojen jak z divodu jazykové bariéry, kdy ne vSechny
dokumenty jsou dvoujazy¢né, tak i z divodu znalosti podminek a situace na druhé strané hranice.
Kontrolor z druhé strany hranice bude také vykonavat kontroly na misté.

Kontrolu po ukonceni malych projektl provéadi kontrolor vidy az po provedeni zévére¢né kontroly ze
strany Spravce FMP.

Béhem kontroly pracuje kontrolor s daty, které jsou k danému malému projektu ulozeny v MS FMP.
V pfipadé absence jakychkoli dokumentl v MS FMP se kontrolor obraci na Spravce FMP s zadosti o
jejich poskytnuti emailem nebo jinym vhodnym zpGsobem.

V pfipadé, Ze z jakychkoli zdroji kontrolor nebo Spravce FMP obdrzi informace, které signalizuji
ptipadnou potrebu ovérit postup realizace malého projektu formou kontroly na misté, je kontrolor
opravnén provést kontrolu/ovéfeni daného malého projektu. Kontrola na misté muaze byt provedena
jako priibéznd kontrola na misté nebo jako zavéreéna kontrola na misté.

V pfipadé zjisténi nesrovnalosti s finanénim dopadem provede kontrolor kraceni na Zadosti o platbu za
projekt FMP s uvedenim dtivodu kraceni v poznamkéch ZoP (do ,Seznamu zadosti”). Spravce FMP proti
kraceni maze podat ndmitky, postup je stejny jako u jakéhokoliv jiného klasického projektu. PFijemce
malého projektu zpfistupni vSechny dokumenty souvisejici s realizaci malého projektu kontrolnim
organdm, a pokud je to nezbytné pro ovéreni zpUsobilosti vydaji vynaloZenych v rdmci realizace malého
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. liczbe osobodni i ich udokumentowanie w postaci listy obecnosci, dokumentacji
zdjeciowej w przypadku kosztéw jednostkowych dla matego projektu (jako kontrola
zarzadzajgcego),

. udokumentowanie np. w postaci zdjeciowej osiggniecia ,kamienia milowego” oraz
dodatkowych parametréw kamieni milowych w przypadku projektéw dla szerokiej
grupy docelowej,

. udokumentowanie osiagniecia produktéw matego projektu (tj. czy okreslony w umowie
produkt zostat osiggniety).

Gtéwny kontroler pochodzi z kraju, z ktérego pochodzi Zarzgdzajacy FMP. W kontrole préby matych
projektéw zaangazowany bedzie takze kontroler z drugiej strony granicy tj. Kontroler CZ.
Zaangazowanie kontrolera z drugiej strony granicy nastapi w przypadku, gdy w probie do kontroli

znajdzie sie Beneficjent matego projektu z drugiej strony granicy.

Kontroler z drugiej strony granicy bedzie zaangazowany zaréwno ze wzgledu na bariere jezykowg, gdy
nie wszystkie dokumenty sg dwujezyczne, jak i ze wzgledu na kwestie znajomosci warunkéw i sytuacji
po drugiej stronie granicy. Kontroler z drugiej strony granicy bedzie réwniez przeprowadzat kontrole na
miejscu.

Kontrola po zakonczeniu matych projektéw jest zawsze przeprowadzana przez Kontrolera po koricowe;j
kontroli przeprowadzonej przez Zarzgdzajacego FMP.

Podczas kontroli Kontroler pracuje z danymi przechowywanymi w SM FMP dla matego projektu.
W przypadku braku jakichkolwiek dokumentéw w SM FMP, kontroler zwraca sie do Zarzadzajacego FMP
o dostarczenie tych dokumentéw mailem lub innym wtasciwym sposobem.

W przypadku otrzymania przez Kontrolera lub Zarzgdzajacego FMP informacji z jakichkolwiek zrodet
wskazujgcych na ewentualng potrzebe sprawdzenia postepu realizacji matego projektu w formie
kontroli na miejscu, kontroler jest upowazniony do przeprowadzenia kontroli/weryfikacji tego matego
projektu. Kontrole na miejscu mozna przeprowadzi¢ w formie biezgcej kontroli na miejscu lub koricowej
kontroli na miejscu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci majacych wptyw finansowy, Kontroler obnizy wniosek
o ptatnos¢ dla projektu Funduszu, z wyjasnieniem przyczyny obnizenia w uwagach do WoP (do , Listy
wnioskow”).  Zarzadzajagcy FMP moze sprzeciwi¢ sie obnizeniu, procedura jest taka sama jak
w przypadku kazdego innego klasycznego projektu. Beneficjent matego projektu udostepnia wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacja matego projektu podmiotom kontrolnym, a takze jezeli jest to
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projektu, je povinen zpfistupnit kontrolnimu orgénu také dokumenty, které pfimo nesouvisi s realizaci
malého projektu.

5. SMLOUVA O SPOLUFINANCOVANiIi MALEHO
PROJEKTU

V této Casti jsou stanoveny zasady platné pro pfijemce malého projektu, ktery obdrzel finan¢ni podporu
a realizuje maly projekt.

o Zpravidla do 8 tydnd po rozhodnuti ERV zasle Spravce FMP pfijemci (Vedoucimu
partnerovi/Zadateli) informace o rozhodnuti a dal$im postupu souvisejicim s pfipravou smlouvy.
Tyto informace obsahuji mimo jiné:

—  seznam dokumentd, které je Vedouci partner/Zadatel povinen predloZit pred podpisem
smlouvy,
—  konecny termin pro predloZeni téchto dokumentd.

e Smlouva o spolufinancovéni malého projektu z FMP a jeji pfilohy stanovuji podminky, za kterych
bude maly projekt realizovan. Smlouva je uzavirdna mezi Spravcem FMP a Vedoucim partnerem
/ Zadatelem. Vzor smlouvy je uveden v piiloze ¢ 12a/12b a 13a/13b k Smérnice pro zadatele
FMP (pFiloha €. 1 Pfirucky pro pfijemce).

e Po pripravé smlouvy vyzve Spravce FMP pfijemce k jejimu podpisu:

a) osobnim kvalifikovanym elektronickym podpisem, spolu se viemi pfilohami a odeslanim
elektronické verze smlouvy Spravci FMP. Smlouvu o spolufinancovani nelze podepisovat
davéryhodnym podpisem

nebo

b) v papirové podobé a zaslani papirové verze smlouvy Spravci FMP.

Po obdrzeni smlouvy Spravce FMP zajisti jeji podpis a nasledné informuje pfijemce o jejim uzavreni.
Zaroven zasle alespon jeden podepsany vytisk smlouvy — bud’ poStou, nebo elektronicky. Cely proces
podpisu smlouvy miZe z dGvodu kontrolniho systému v rdmci FMP trvat az 6 mésicu.

e Nepodepsdani smlouvy o spolufinancovani neni prekazkou pro realizaci malého projektu. Je vsak
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konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji matego
projektu, jest zobowigzany udostepni¢ instytucji kontrolujgcej réwniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z realizacjg matego projektu.

5. UMOWA O DOFINANSOWANIE MALEGO
PROJEKTU

W tej
dofinansowanie i realizuje maty projekt.

czesci okreslono zasady obowigzujgce Beneficjenta matego projektu, ktéry otrzymat

e Co do zasady w ciggu 8 tygodni po decyzji EKS Zarzadzajacy FMP przesyta Beneficjentowi
(Partnerowi Wiodagcemu/Wnioskodawcy) informacje dotyczacg decyzji i dalszej procedury
zwigzanej z przygotowaniem Umowy. Informacja ta zawiera m.in:

—  liste dokumentdéw, ktére Partner Wiodgcy/Whnioskodawca ma obowigzek ztozy¢ przed
podpisaniem Umowy,
—  ostateczny termin ztozenia tych dokumentdw.

e Umowa o dofinansowaniu matego projektu z FMP i jej zatgczniki, okresla warunki, na jakich maty
projekt bedzie realizowany. Umowa z Beneficjentem FMP matego projektu zawierana jest przez
Zarzadzajgcego FMP z Parterem Wiodgcym/Wnioskodawcya. Wzér umowy stanowi zatgcznik
nr 12a/12b oraz 13a/13b do Wytycznych dla Wnioskodawcy FMP (zatgcznik nr 1 do Podrecznika
Beneficjenta).

e Po przygotowaniu Umowy, Zarzadzajacy FMP wzywa Beneficjenta do jej podpisania:

c) imiennym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wraz ze wszystkimi zatacznikami
i odestania wersji elektronicznej umowy do Zarzadzajgcego FMP. Umoéw
o dofinansowanie nie mozna podpisywac podpisem zaufanym.

lub

d) w wersji papierowej i odestania wersji papierowej umowy do Zarzadzajacego FMP.

Po otrzymaniu Umowy Zarzadzajgcy FMP zapewnia jej podpisanie, a nastepnie przesyta wiadomosé do
Beneficjenta o podpisaniu Umowy i przesyta min. 1 egzemplarz poczta / lub poczta elektroniczng. Cata
procedura podpisywania umowy ze wzgledu na system kontrolny w ramach FMP moze trwa¢ do
6 miesigcy.

e Brak podpisanej umowy o dofinansowanie nie jest przeszkoda w realizacji matego projektu. Jest
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dulezité, aby pFijemce realizujici maly projekt pfed podpisem smlouvy znal sva préva a povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy a pfiloh pfi realizaci malého projektu a postupoval v souladu s nimi.

e Zahajeni realizace malého projektu pred rozhodnutim ERV se uskute¢fiuje na vlastni riziko
prijemce. .

eV pfipadé, Ze Evropska komise neposkytne prostfedky EU na program z divodd, které jsou mimo .
kontrolu Spravce FMP, Spravce FMP si vyhrazuje pravo na zruseni Smlouvy o spolufinancovani.
V takovém pfipadé pfijemci nevznikd zadny narok viéi Spravci FMP.

e Pokud smlouva nebude vypovézena ze strany pfijemce nebo pokud od smlouvy neodstoupi
Spravce FMP, smlouva a jeji dodatky vyprsi po uplynuti 5 let od 31. prosince roku, ve kterém byla .
provedena posledni platba za projekt.
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jednak wazne, aby Beneficjent realizujgcy maty projekt przed podpisaniem umowy znat swoje
prawa i obowigzki wynikajagce z umowy oraz zatgcznikéw przy realizacji matego projektu
i postepowat zgodnie z nimi.

Rozpoczecie realizacji matego projektu przed decyzja EKS odbywa sie na ryzyko Beneficjenta.

W przypadku, gdy Komisja Europejska nie udostepni srodkéw unijnych dla programu z przyczyn
niezaleznych od Zarzadzajacego FMP, Zarzadzajacy FMP zastrzega sobie prawo do rozwigzania
umowy o dofinansowanie. W takim przypadku Beneficjentowi matego projektu nie przystugujg
roszczenia wobec Zarzadzajacego FMP z zadnego tytutu.

O ile umowa nie zostanie wypowiedziana przez Beneficjenta dofinansowania lub od umowy nie
odstapi Zarzadzajacy FMP, umowa i jej aneksy wygasajg po uptywie 5 lat od dnia 31 grudnia roku,
w ktérym dokonano ostatniej ptatnosci za projekt.

Doporuéeni: Vzhledem k délce viech kontrolnich procedur od schvaleni malého projektu ERV aZ po Zalecenie: Ze wzgledu na czas wszystkich procedur kontrolnych po zatwierdzeniu matego projektu

podpis smlouvy s pfijemcem, kterd mulze trvat nékolik mésicl, doporucujeme, aby termin dokonceni przez EKS do czasu podpisania umowy z Beneficjentem, ktéry moze wynosi¢ pare miesiecy zalecamy,

malého projektu nebyl stanoven na mésic, ve kterém je planovano zasedani ERV. Doporucuje se aby termin zakonczenia matego projektu nie byt w miesigcu, w ktérym planowane jest posiedzenie

casova rezerva minimalné 2—-3 mésice. EKS. Zalecamy minimum 2-3 miesigce rezerwy czasowe;j.

Pfedcasné ukonceni smlouvy o spolufinancovani malého projektu z FMP

Predcasné ukonéeni smlouvy ze strany pfijemce malého projektu Woczesniejsze rozwigzanie umowy przez beneficjenta matego projektu

o  PFijemce malého projektu mize kdykoli pisemné vypovédét smlouvu s vypovédni lhitou
jednoho mésice.

o Vypovédni lh(ta se v takovém pfipadé pocita od prvniho dne mésice nasledujiciho po
meésici, ve kterém byla vypovéd podéna. V pfipadé vypovédi smlouvy nema pfijemce
narok na zadné odskodnéni, nahradu skody ani finan¢ni podporu.

o  Beneficjent matego projektu moze w kazdej chwili wypowiedzie¢ pisemnie Umowe
z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

o  Okres wypowiedzenia w takim przypadku liczony jest od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu ztozenia wypowiedzenia. W przypadku wypowiedzenia
umowy Beneficjent nie jest uprawniony do otrzymania jakiegokolwiek wynagrodzenia,
odszkodowania czy dofinansowania.

Predcasné ukonéeni smlouvy ze strany Spravce FMP Woczesniejsze rozwigzanie umowy przez Zarzadzajgcego FMP

o  Spravce FMP md pravo okamZité vypovédét smlouvu v pfipadé, Ze pFijemce malého
projektu a/nebo partner/partnefi malého projektu? hrubé porusili ustanoveni smlouvy,
véetné pravidel FMP a zasad poskytovani finan¢ni podpory.

o Podrobny seznam ddvodl pro ukonceni smlouvy ze strany Spravce FMP je uveden
v ¢lanku 15 Smlouvy o spolufinancovani.

/Tykd se malych projektd s vedoucim partnerem
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o  Zarzadzajgcemu FMP przystuguje prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy,
w przypadku, gdy Beneficjent matego projektu lub/i Partner/rzy matego projektu?
W razacy sposob naruszyli zapisy umowy w tym zasady FMP oraz zasady przyznawania
dofinansowania.

o  Szczegétowy wykaz powoddw rozwigzania umowy ze strony Zarzadzajgcego FMP jest
opisany w umowie o dofinansowanie w Art.15.



o Vzor smlouvy je uveden v pfiloze €. 1 Pfirucky pro pfijemce FMP a v pfilohach €. 12a,
12b, 13a a 13b — Smérnice pro zZadatele FMP.

5.1 UVEREJNOVANIi SMLUV V REGISTRU SMLUV (TYKA SE POUZE
PRIJEMCU/PARTNERU Z CESKE REPUBLIKY)
V souvislosti s platnosti zdkona ¢. 340/2015 Sb. o zvlastnich podminkdch Géinnosti nékterych smluv,

téchto maji
Zadatelé/pfijemci/partnefi uvedeni v § 2 tohoto zakona povinnost zvefejnit soukromopravni smlouvy

uverejiovani smluv a o registru smluv (zékon o registru smluv), cesti

/ objednévky nebo jejich dodatky v registru smluv dostupném na https://smlouvy.gov.cz/.

o smlouva o spolufinancovani tykajici se malého projektu — podléha ovéfeni Spravce FMP,

o Smlouvy/objedndvky, jejichZ plnéni je vyssi neZ 50 000 K¢ bez DPH. — nepodléhaji ovéfeni ze
strany Sprdvce FMP z divodu pausdlni formy vyuctovdni vydaja malého projektu v ramci FMP
cil 4.2 v obdobi 2021-2027.

Uverejnénim smlouvy se rozumi vloZeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném
a strojové Citelném formatu a rovnéZ metadat definovanych v § 5 zékona o registru smluv.

Pokud smlouva/objednavka nebude zvefejnéna v registru smluv do 3 mésici ode dne, kdy byla
uzavrena, podle § 7 tohoto zakona pozbyva ucinnosti od samého pocatku.

Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v registru smluv, nabyva ucinnosti nejdfive dnem
jejiho zvefejnéni, jak stanovuje §6 tohoto zakona.

POZOR: Ceskym pfijemciim se doporucuje, aby ve svém vlastnim zdjmu ovéfili, zda maji tuto povinnost
ve vztahu ke své organizaci, a pokud se na né vztahuje povinnost smlouvu zverejnit, aby tak ucinili v
souladu s vyse uvedenym zdkonem. Nesplnéni této povinnosti muZe mit za ndsledek neplatnost smlouvy
a vSechny vydaje souvisejici s touto smlouvou budou nezpisobilé.

Zvetejnéni v rejstfiku musi byt doloZeno potvrzenim o zvefejnéni, které prijemce zasle Spravci FMP.
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o Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 1 do Podrecznika Beneficjenta FMP jak réwniez
zatacznik nr 12a, 12b i 13ai 13b — do Wytycznych dla Wnioskodawcy FMP.

W zwigzku z obowigzywaniem w Republice Czeskiej ustawy nr 340 z 2015 roku w sprawie szczegélnych
warunkow skutecznosci niektdrych umow, publikowania tych umoéw i rejestru umoéw (ustawa
o rejestrze uméw), czescy Wnioskodawcy/Beneficjenci/Partnerzy, o ktérych mowa w § 2 tej ustawy,
majg obowigzek opublikowania umowy prywatnoprawnej / zamdwienia lub ich anekséw w rejestrze
umaéw umieszczonym na https://smlouvy.gov.cz/.
W zwigzku z realizacjq matego projektu obowigzek opublikowania dotyczy:
o umowy o dofinansowanie dotyczacej matego projektu — podlegajg weryfikacji przez
Zarzadzajacego FMP,
o umowy/zamdwienia, ktdrej przedmiot realizacji opiewa na kwote powyzej 50 000 CZK netto.
— nie podlegajq weryfikacji przez Zarzqdzajqgcego FMP ze wzgledu na ryczattowq forme
rozliczania wydatkéw matego projektu w ramach FMP cel 4.2 w okresie 2021-2027.

Jako opublikowanie umowy rozumie sie wprowadzenie obrazu elektronicznego tekstowej tresci
umowy w otwartym i maszynowo czytelnym formacie, a takze metadanych, o ktérych mowa w § 5
ustawy o rejestrze umow.

Jezeli umowa/zamdwienie nie zostanie opublikowane w rejestrze umoéw w ciggu 3 miesigcy od dnia
zawarcia, zgodnie z § 7 tejze ustawy umowa wygasa od swojego poczatku.

Umowa, ktdrej dotyczy obowigzek opublikowania w rejestrze uméw, zaczyna obowigzywac, zgodnie
z § 6 tejze ustawy, najwczesniej z dniem jej opublikowania.

UWAGA: Czeskim Beneficjentom zaleca sie, aby we wtasnym interesie sprawdzili, czy majq taki
obowiqzek w odniesieniu do swojej organizacji, a jesli dotyczy ich obowigzek opublikowania umowy
finansowej, aby zrobili to zgodnie z wyzej wymienionqg ustawq. Niedopetnienie tego obowigzku moze
spowodowad, ze Umowa bedzie nieskuteczna, a wszelkie wydatki zwigzane z takqg Umowgq bedq
niekwalifikowalne.

Opublikowanie w rejestrze nalezy udokumentowaé¢ potwierdzeniem opublikowania, ktére

przesytane jest przez Beneficjenta do Zarzadzajacego FMP.
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V pfipadé, Ze neni nutné zverejnit Smlouvu o spolufinancovani ze strany ptijemce CZ v registru smluv,
je pfijemce CZ povinen zaslat Spravci FMP vypInénou pfilohu €. 2 k Pfirucce pfijemce, tj. ,Prohlaseni
o nepodlehdni povinnosti zvefejnéni Smlouvy o financovani v registru smluv - CR”.

5.2 SMLOUVA O SPOLUFINANCOVANIi Z ROZPOCTU POLSKEHO STATU

Pro ¢eské prijemce malych projektl se neposkytuje spolufinancovéni ze statniho rozpoctu.

U polskych prijemct malych projektl v pfipadé nevladnich organizaci v souladu s ¢l. 3 odst. 2 zékona ze
dne 24. dubna 2003 o vefejné prospésné Cinnosti a dobrovolnictvi (Sb. zdkonl z roku 2022, polozka
1327, ve znéni pozdéjsich predpisd), sdruzeni Gzemnich samospravnych celkd a evropskych seskupeni
Uzemni spoluprace je spolufinancovano ze statniho rozpo¢tu do vyse 10 % zpUsobilych vydajt.

PFijemce malého projektu a ostatni partnefi projektu z Polska mohou ziskat spolufinancovani ze statniho
rozpoCtu, o kterém se hovofi v ¢l. 3 odst. 5 Smlouvy o spolufinancovéni malého projektu
(pFiloha 12a/12b a 13a/ 13b Smérnice pro Zadatele) pouze za piedpokladu ziskéni kladného rozhodnuti
pfislusného spravce rozpoctu v Polské republice (PR).

Na spolufinancovani ze statniho rozpoctu PR bude Spravce FMP podepisovat samostatné smlouvy
s opravnénymi subjekty.

V Euroregionu Silesia na polské strané bude spolufinancovéni ze statniho rozpoctu upraveno smlouvou
mezi Spravcem FMP a pFijemcem/partnerem malého projektu. Vzor smlouvy je uveden v pfiloze & 3
Prirucky pro pfijemce.

Navrh Zadosti predkladd polsky euroregion (Spravce FMP) pfislusnému sprévci rozpoltové Casti
(Vojvodovi) na vydaje polskych nevladnich organizaci(NNO)/Euroregionu/EUWT spojené s realizaci
malého projektu v rdmci projektu FMP spravovaného jak polskou, tak ¢eskou stranou Euroregionu.
Polsky Euroregion, tj. Spravce FMP, podava navrh Zadosti o Gicelovou rezervu k ,,Vojvodovi” (pfiloha 1A
k postupu) pro opravnéné malé projekty po jejich kontrole, schvéleni vylictovéni a zprévy o realizaci.
Pravidla pro podavani Zadosti o prostfedky z rezervy statniho rozpoctu jsou popsana v postupu pro
Zadost o Ucelovou rezervu.
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W przypadku braku koniecznosci opublikowania umowy o dofinansowania przez Beneficjenta CZ
w rejestrze umow, Beneficjent CZ jest zobligowany do przestania Zarzadzajgcemu FMP wypetnionego
zatacznika nr 2 do Podrecznika Beneficjenta tj. ,Oswiadczenia o braku koniecznosci publikacji umowy
o dofinansowanie w rejestrze uméw CZ”.

Dla czeskich beneficjentéw matych projektéw nie przewiduje sie dofinansowania z budzetu paristwa.
Dla polskich beneficjentéw matych projektéw w przypadku organizacji pozarzgdowych zgodnie z art. 3

ust. 2 dnia 24 2003 r. o
i wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz.1327, z pdin. zm.), stowarzyszenn jednostek samorzadu

ustawy z kwietnia dziatalnosci  pozytku  publicznego

terytorialnego oraz europejskich ugrupowan wspdtpracy terytorialnej wspdtfinansowanie

z budzetu panstwa Rzeczpospolitej Polskiej wynosi do 10 % wydatkéw kwalifikowalnych.
Beneficjent matego projektu oraz Partnerzy Projektu z Polski moga uzyskaé
wspotfinansowanie z budzetu panstwa, o ktérym mowa w art. 3 ust. 5 Umowy o dofinansowanie matego

projektu (zat. 12a/12b oraz 13a/13b do Wytycznych dla Wnioskodawcy) jedynie pod warunkiem

pozostali

uzyskania pozytywnej decyzji wtasciwego dysponenta budzetowego w Rzeczpospolitej Polskiej (RP).
Na wspoffinansowanie z budzetu panstwa RP, Zarzadzajacy FMP bedzie podpisywat odrebne umowy
z uprawnionymi podmiotami.

W Euroregionie Silesia po stronie polskiej na wspétfinansowanie ze srodkéw budzetu parstwa
obowigzywaé bedzie umowa podpisywana przez Zarzadzajacego FMP z Beneficjentem/Partnerem
matego projektu. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do Podrecznika Beneficjenta.

Projekt wniosku sktadany jest do dysponenta czesci budzetowej (do Wojewody) przez polski Euroregion
(Zarzadzajacy FMP) na wydatki polskiego NGO/Euroregionu/EUWT zwigzane z realizacja matego
projektu w projekcie FMP zarzgdzanym przez polskg strone Euroregionu jak i przez czeska strone
Euroregionu. Polski Euroregion tj. Zarzadzajacy FMP - sktada projekt wniosku o rezerwe celowa do
Wojewody (zatacznik 1A do Procedury) dla uprawnionych matych projektéw po ich zweryfikowaniu
i zatwierdzeniu rozliczenia oraz Raportu z realizacji. Zasady wnioskowania o $rodki z rezerwy celowe;j
budzetu RP sg opisane w procedurze wnioskowania o rezerwe celowa.
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5.3 BANKOVNi UCET MALEHO PROJEKTU

Platby v ramci malych projektd mohou byt provadény na bankovni Uty pfijemce FMP, které jiz
existovaly pred realizaci projektu.

e Spolecné projekty (s principem Vedouciho partnera) - Pfijemce FMP je povinen mit bankovni
ucet v EUR. Tento Ucet bude slouZit k pfijmu finanénich prostfedkid od Spravce FMP a k pfevodu
pislusné ¢asti financnich prostfedkd z EFRR jednotlivym partnerdm projektu. Tento ucet nemusi
slouzit vyhradné pro Ucely malého projektu, tzn. pokud jiz md Gcet v méné EUR, neni nutné

zakladat novy.

e Samostatny projekt - V pfipadé malych samostatnych projekt( neni pfijemce FMP povinen mit
bankovni Get v EUR. Sta¢i icet vedeny v méné PLN/CZK.

Pokud bude pfijemce FMP Zadat o refundaci z prostiedk( statniho rozpoctu, je povinen mit také
bankovni uéet v PLN, ktery bude slouZit k pfijeti refundace ze statniho rozpoctu PR prevedené
spravcem FMP. Tento Ucet nemusi slouZit vyhradné pro Ucely malého projektu.

Pfed podpisem smlouvy o spolufinancovani malého projektu predloZi prijemce FMP Spravci FMP
pfislusnou pfilohu s uvedenim bankovnich G¢td, na které spravce FMP provede refundaci prostiedk(
z EFRR a statniho rozpoétu (pfiloha 15 — Smérnice pro Zadatele/Seznam pfiloh k pfiloze 8). Pfiloha —
,Seznam bankovnich Gt FMP” je povinnou pfilohou Smlouvy o spolufinancovani.

Spravce FMP vzdy poskytuje refundace prostfedkd z EFRR v méné EUR a refundace prostfedki ze
statniho rozpoctu PR v méné PLN v souladu s rozpoc¢tovym postupem platnym v daném roce.

Zména bankovniho uétu pro prijem prostfedkd z EFRR nebo statniho rozpoétu PR je zménou
nepodstatnou, ale je nutné informovat Spravce FMP elektronicky (e-mailem) a predlozit Spravci FMP
aktualizovanou Pfilohu 15 Smérnice pro Zadatele. V pfipadé téchto zmén neni vyhotovovan dodatek
ke smlouvé.
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Realizacja ptatnosci w ramach matych projektéw moze odbywac sie na rachunkach bankowych
Beneficjenta FMP, ktére posiadat przed realizacjg projektu.

* Projekty wspoélne (z zasadga Partnera Wiodacego) - Beneficjent FMP jest zobowigzany posiada¢
rachunek bankowy w EUR. Rachunek ten bedzie stuzyt do przyjmowania dofinansowania od
Zarzadzajgcego FMP oraz wyptacania odpowiedniej czesci dofinansowania z EFRR poszczegdlinym
Partnerom Projektu. Rachunek ten nie musi stuzy¢ wytgcznie do celéw matego projektu, tzn. jezeli
posiada juz on rachunek w walucie EUR nie ma koniecznos$ci otwierania nowego.

* Projekt samodzielny - W przypadku matych projektéw samodzielnych Beneficjent FMP nie ma
obowiazku posiadaé rachunku bankowego w EUR. Wystarczy rachunek w walucie PLN/CZK.

Jezeli Beneficjent FMP bedzie wnioskowat o refundacje ze srodkéw budzetu parnistwa, ma obowigzek
posiadania rowniez rachunku bankowego w PLN, ktéry bedzie stuzyt do przyjecia refundacji z budzetu
Panstwa RP przekazanej przez Zarzadzajacego FMP. Rachunek ten nie musi stuzy¢ wytacznie do celdw
matego projektu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie matego projektu Beneficient FMP przeditozy
Zarzadzajacemu FMP odpowiedni zatgcznik z uwzglednieniem kont bankowych, na ktére Zarzadzajgcy
FMP dokona refundacji srodkéw z EFRR i budzetu panstwa (Zatacznik 15 — Wytyczne dla
Whioskodawcy/Wykaz zatacznikéw do zatgcznika 8). Zatgcznik -, Wykaz rachunkéw bankowych FMP”
stanowi obowigzkowy zatgcznik umowy o dofinansowanie.

Zarzadzajacy FMP przekazuje refundacje srodkow z EFRR zawsze w walucie EUR, a refundacje srodkéw
z budzetu panstwa RP w walucie PLN zgodnie z obowigzujgca w danym roku Procedurg Budzetowg.
Zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkéw z EFRR lub z budzetu Panstwa RP jest zmiang
nieistotng, wymaga jednak poinformowania Zarzadzajgcego FMP w formie elektronicznej (poczta
elektroniczna) oraz przekazania do Zarzadzajacego FMP zaktualizowanego Zatgcznika 15 do
Wytycznych dla Wnioskodawcy. W przypadku tych zmian nie jest opracowywany Aneks do umowy
dotyczacej projektu.
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6. REALIZACE MALEHO PROJEKTU

6.1 CiLE MALEHO PROJEKTU / INDIKATORY

P¥ijemce malého projektu se zavazuje realizovat projekt zplsobem, ktery zajisti dosazeni a udrzeni cild,
véetné indikator vystupu a vysledku stanovenych v ZoD a smlouvé, a to jak béhem realizace, tak
i v obdobi udrZitelnosti projektu. Pfijemce realizuje projekt v souladu s ustanovenimi ZoD a Smlouvy
o spolufinancovani.

V pfipadé zmén v projektu, o nichZ se hovofi v ¢l. 13 smlouvy o spolufinancovani, se pfijemce FMP
zavazuje realizovat projekt v souladu s aktualné platnou verzi ZoD a dodatkem ke smlouvé. P¥i realizaci
cile spolufinancovéni pfijemce spolupracuje s partnery definovanymi v ZoD a smlouvé.

PInéni indikator( na Grovni malého projektu bude kontrolovano pfi vyactovani projektu Spravcem FMP.
K potvrzeni plnéni jednotlivych indikatort vyZaduje Spravce FMP pfilohy k zdvére¢né zpravé.

V souladu s ustanovenim ,Smérnice pro Zadatele” maji cilové hodnoty indikatord zavazny charakter,
tzn. cilové hodnoty stanovené v Zadosti o financovani malého projektu a ve smlouvé pro indikatory
vystupu jsou pro pFijemce povinné k dosazeni.

Povinnost vykazovéni dosazenych hodnot indikatort

U v8ech realizovanych malych projektt je nutné hlasit dosazené hodnoty indikator( vystupu a vysledku.

Ovéreni vykazovanych dosazenych hodnot

Spravce FMP bude ovérovat dosazené hodnoty kazdého malého projektu v souladu s metodickymi
pokyny obsazenymi v zasadach pfistupu k indikatordm popsanych v pfilohach ,Smérnice pro zadatele”,
tj.:

»  Priloha 6a Hlavni principy préce s vystupovymi indikatory PL
»  Pfiloha 6b Hlavni principy préce s vystupovymi indikatory CZ
» Priloha7a Hlavni principy prace s vysledkovymi indikdtory PL
»  Priloha 7b Hlavni principy prace s vysledkovymi indikatory CZ

Vyse uvedené pfilohy ke Smérnici (pfiloha 6 a,b a 7 a,b) tvofi pFiloha &. 4 k ,,PFirucce pro pfijemce”.
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6. REALIZACJA MALEGO PROJEKTU

6.1 CELE MALEGO PROJEKTU / WSKAZNIKI

Beneficjent matego projektu zobowiazuje sie do realizacji projektu w sposdb, ktéry zapewni osiggniecie
i utrzymanie celdw, w tym wskaznikdw produktu i rezultatu zaktadanych w WoD i umowie w trakcie
realizacji oraz w okresie trwatosci projektu. Beneficjent realizuje projekt uwzgledniajac zapisy WoD oraz
zapisy umowy o dofinansowanie.

W przypadku dokonania zmian w projekcie, o ktérych mowa w Art. 13 umowy o dofinansowanie,
Beneficjent FMP zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z aktualnie obowigzujgca wersjg WoD
i aneksami do umowy. Przy realizacji celu dofinansowania Beneficjent wspodtpracuje z partnerami
zdefiniowanymi we WoD i umowie.

Wykonanie wskaznikéw na poziomie matego projektu bedzie sprawdzane przy rozliczaniu projektu
przez Zarzadzajacego FMP. Dla potwierdzenia wykonania poszczegdlnych wskaznikdéw Zarzgdzajgcy
FMP wymaga zatacznikéw do Raportu koricowego.

Zgodnie z zapisami , Wytycznych dla Wnioskodawcy” wystepuje wigzacy charakter wartosci docelowych
wskaznikdw tzn. wartosci docelowe okreslone we wniosku o dofinansowanie matego projektu i umowie
dla wskaznikéw produktu sa dla Beneficjenta obowigzkowe do wykonania.

Obowigzek raportowania osiggnietych wartosci wskaznikéw

W przypadku wszystkich realizowanych matych projektéw konieczne jest raportowanie osiggnietych
wartosci wskaznikéw produktu i rezultatu.

Weryfikacja raportowanych osiggnietych wartosci

Zarzadzajacy FMP bedzie sprawdzat osiggniete wartosci kazdego matego projektu zgodnie z wytycznymi
metodycznymi zawartymi w zasadach podejscia do wskaznikow opisanymi w zatgcznikach do
,Wytycznych dla Wnioskodawcy”, tj.:
»  Zatacznik 6a Podstawowe zasady podejscia do wskaznikéw produktu PL
»  Zatacznik 6b
»  Zatacznik 7a
»  Zatacznik 7b Podstawowe zasady podejscia do wskaznikow rezultatu CZ
Wyzej wymienione zatgczniki do Wytycznych (zat. 6 a,b oraz 7 a,b) stanowia zataczniki nr 4 do

Podstawowe zasady podejscia do wskaznikdéw produktu CZ
Podstawowe zasady podejscia do wskaznikow rezultatu PL

»Podrecznik Beneficjenta”.
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Nesplnéni planovanych indikatord na zamyslené Grovni bude mit v souladu s ustanovenimi Smlouvy o
spolufinancovani malého projektu za nasledek snizeni ¢astky k vyplaté nebo neposkytnuti refundace.

6.2. ZMENY V PRUBEHU REALIZACE MALEHO PROJEKTU

Realizace malého projektu musi probihat v souladu se schvélenou zadosti o poskytnuti dotace. Zmény
v projektu by mély nastat pouze ve vyjimeénych pfipadech, a proto zadny z pfijemct nema narok na

jejich automatické schvaleni.

1. Zmény v malém projektu, které nastanou v pribéhu realizace, musi pfijemce neprodlené nahlasit
Spravci, nejpozdéji do 7 kalendarnich dnti od jejich vzniku.

2. V pripadé zmén, které vyzaduji zménu Smlouvy o financovani malého projektu, ma Spravce FMP
pravo zménu zamitnout, pokud neni nahlasena nejméné 30 dni pred koncem realizace projektu.
Pokud zména vyzaduje schvéleni ERV, musi byt nahld$ena nejméné 4 tydny pied terminem zasedani
Euroregionalniho fidiciho vyboru.

3. V zavislosti na typu zmény malého projektu rozhodne Spravce FMP o dal$im postupu.

4. Béhem realizace projekti mohou nastat tfi typy zmén:

1) nepodstatné zmény — v kompetenci Spravce FMP (neni nutné podepisovat dodatek),
2) podstatné zmény — v kompetenci Spravce FMP (nutnost podepsani dodatku),

3) zasadni zmény — v kompetenci ERV (nutnost podepsani dodatku).

1. Nepodstatné zmény jsou takové zmény, které vzhledem ke své povaze nemaji vliv na dosazeni cile
projektu a jeho klicovych aktivit v ramci schvélené Zadosti. Jedna se o zmény vyplyvajici z aktudlni
realizace nebo zéleZitosti souvisejicich s a pfijemce/partnera. Tyto zmény nejsou diivodem ke zméné
smlouvy. O schvéleni zmény rozhoduje Spravce FMP.

Za nepodstatné se povazuji mimo jiné tyto zmény:

a) zména bankovniho U¢tu pro pfijem prostfedku z dotace,

b) zména statutarnich zastupcl, kontaktnich osob, osob v realiza¢nim tymu, adresy sidla
partnera;

c) zména terminu realizace — posun v Case oproti planu uvedenému v projektové zadosti

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)
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Niewykonanie zaplanowanych wskaznikdw na zamierzonym poziomie bedzie skutkowato zgodnie
z zapisami Umowy o dofinansowanie matego projektu obnizeniem kwot do wyptaty lub brakiem
refundacji.

Realizacja matego projektu musi  przebiega¢ zgodnie z zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie projektu. Zmiany w projekcie powinny mie¢ miejsce tylko w wyjatkowych sytuacjach,

dlatego tez zaden z Beneficjentdw nie moze zgtaszac roszczer do ich automatycznego zatwierdzenia.

1. Zmiany w matym projekcie, ktére wystgpia w trakcie realizacji, beneficjent musi zgtosi¢
Zarzadzajgcemu niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od ich zaistnienia.

2. W przypadku zmian, ktére wymagaja zmiany Umowy o dofinansowanie matego projektu,
Zarzadzajgcy FMP ma prawo odrzucenia zmiany, jezeli nie zostanie ona zgtoszona co najmniej 30
dni przed koricem realizacji projektu. Jezeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez EKS, musi ona
zostac zgtoszona co najmniej 4 tygodnie przed terminem posiedzenia Euroregionalnego Komitetu
Sterujacego.

3. W zaleznosci od typu zmiany matego projektu Zarzadzajacy FMP podejmuje decyzje w sprawie
dalszego procedowania.

4. W trakcie realizacji projektdw moga sie pojawic trzy typy zmian:
1) zmiany nieistotne — w kompetencjach Zarzadzajacego FMP (brak koniecznosci podpisywania

aneksu),

2) zmiany istotne —w kompetencjach Zarzadzajacego FMP (konieczno$¢ podpisywania aneksu),
3) zmiany zasadnicze — w kompetencjach EKS (konieczno$¢ podpisywania aneksu).

1. Zmiany nieistotne to takie zmiany, ktére ze wzgledu na swdj charakter nie maja wptywu na
osiaggniecie celu projektu i jego kluczowych dziatari w ramach zatwierdzonego wniosku. Sg to zmiany
wynikajace z biezgcej realizacji lub kwestii zwigzanych z dziatalnoscig Beneficjenta/Partnera. Tego typu
zmiany nie stanowia podstawy do zmiany umowy. O zatwierdzeniu zmiany decyduje Zarzadzajacy FMP.

Za nieistotne uwazane s3 m.in. zmiany:

a) zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkéw dofinansowania,

b) zmiana przedstawicieli statutowych, oséb do kontaktu, oséb w zespole realizacyjnym,
adresdéw siedziby partnera;

c) zmiana terminu dziatania - przesuniecie w czasie w stosunku do planu podanego we
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klicovych aktivit (bez zmény délky trvani celého projektu),
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whniosku projektowym dziatan kluczowych (bez zmiany czasu trwania catego projektu),

d) zména mista realizace — v ramci oblasti podpory programu a mimo oblast podpory, d) zmiana miejsca dziatania - w obrebie obszaru wsparcia programu oraz poza obszarem
e) neuskutecnéni nebo zména v realizaci doprovodnych aktivit projektu (doprovodné aktivity wsparcia,

jsou takové, které nemaji pfimou souvislost s realizaci cild projektu nebo realizaci prislusné e) brak realizacji lub zmiany w realizacji dziatan towarzyszacych projektu (dziatania

urovné preshranicni spoluprace); towarzyszace to takie, ktére nie maja bezposredniego zwigzku z realizacjg celéw projektu
f)  zmény v poétu osob / zména cilové skupiny — u jednotlivych aktivit, které nemaji vliv na cile lub realizacjg odpowiedniego poziomu wspdtpracy transgranicznej);

projektu (p¥i zachovani pfislusnych doporuc¢enych poméra), f)  zmiany w ilosciach os6b / zmiana grupy docelowej - na poszczegdlnych dziataniach nie
g) zména ,Dohody o spolupréci uzaviené mezi partnery projektu, wptywajace na cele projektu (z zachowaniem odpowiednich zalecanych proporcji),
h) zmény v ostatnich pfilohach Zadosti o financovani, napt. v pfiloze ¢. 12 k ZoD ,, Vyjadfeni - g) zmiana ,Porozumienia o wspotpracy”, zawartego miedzy Partnerami projektu,

projekt realizovany subjektem bez pravni subjektivity“. h)  zmiany w pozostatych zatgcznikach do wniosku o dofinansowanie np. w zatgczniku nr 12 do

2. Podstatné zmény jsou takové zmény, které vzhledem ke své povaze maji nebo mohou mit vliv na

dosazeni cile projektu a jeho klicovych aktivit.

Schvélené podstatné zmény v malém projektu budou potvrzeny podpisem dodatku ke Smlouvé

o spolufinancovani malého projektu.

Podstatné zmény schvalované Spravcem FMP

WoD , O$wiadczenie — projekt realizowany przez jednostke bez osobowosci prawnej”.

2. Zmiany istotne to takie zmiany, ktére ze wzgledu na swoj charakter maja lub moga mie¢ wptyw na

osiggniecie celu projektu i jego kluczowych dziatan.

Zatwierdzone istotne zmiany w matym projekcie, zostang potwierdzone w drodze podpisania aneksu

do umowy o dofinansowanie matego projektu.

Zmiany istotne zatwierdzane przez Zarzadzajgcego FMP

a) prodlouZeni doby realizace projektu (v ramci pfipustnych maximalnich termind realizace, a) wydtuzenie okresu realizacji projektu (w ramach dopuszczalnych max. termindw realizacji
tj. 12 nebo 18 mésict); tj. 12 lub 18 miesiecy);

b)  zmény aktivit projektu, pokud to nemd vliv na cile projektu / uéel dotace (s vyjimkou b) zmiany dziata projektu, jezeli nie ma to wptywu na cele projektu / przeznaczenie
pfipadd uvedenych v nepodstatnych zménach); dofinansowania (z wyjatkiem przypadkéw wymienionych w zmianach nieistotnych);

¢) zména ndzvu partnera, pravni formy, vlastnické struktury3; c) zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego wtasnosci3;

d)  sniZzeni rozpodtu — v pfipadé snizeni rozpoctu Zadatel béhem realizace zjisti, Ze rozpoctova d) zmniejszenie budzetu - w przypadku zmniejszenia budzetu, wnioskodawca stwierdza

polozka nebude vyuZita nebo ji nebude moci ziskat, pozada o snizeni jednorazové Castky.
V takovém pfipadé mUlze Spravce FMP zménu schvalit, pokud zména nebude mit vliv na
vystup projektu stanoveny ve smlouvé, s nimZ je spojena pausalni platba — véetné zmény

w trakcie realizacji, ze pozycja budzetu nie zostanie wykorzystana lub nie bedzie mdgt jej
uzyska¢, wnosi o zmniejszenie jednorazowej kwoty. W takim przypadku Zarzadzajacy FMP
moze zatwierdzi¢ zmiane, jezeli zmiana nie bedzie miata wptywu na produkt projektu

3 Beneficjent majqcy siedzibe w RCz ma obowigzek informowania o wszelkich istotnych zmianach danych dotyczqcych struktury wtasnosciowej i podporzqgdkowania jak np. wielkos¢ wtasnosci, wielkosci i charakter udziatéw wtasnosciowych
itp., ktore podawat w ramach oswiadczenia bedgcego zatqcznikiem wniosku projektowego, przede wszystkim danych o prawdziwych wtascicielach zgodnie z §4 ust. 4 ustawy nr 253/2008 Sh., Ustawa o niektdrych srodkach przeciw legalizacji
przychodow z dziatalnosci przestepczej i finansowania terroryzmu. Ponadto ma obowiqzek podane fakty na Zzgdanie Zarzgdzajgcego FMP, kontrolera, I1Z, pozostatych podmiotéw ze struktury implementacyjnej lub organdw kontrolnych
udokumentowac odpowiednimi dokumentami / Pijemce sidlici v CR md povinnost informovat o veskerych vyznamnych zméndch tdajii tykajicich se vlastnické a ovlddaci struktury jako napf. vyse viastnictvi, vyse a charakter viastnického
podilu apod., které uvddél v ramci cestného prohldseni jako pfilohu Zddosti o podporu, zejména pak udaju o skutecnych majitelich ve smyslu § 4 odst. 4 zdkona ¢. 253/2008 Sb., Zdkon o nékterych opatienich proti legalizaci vynost z trestné
¢innosti a financovadni terorismu. Ddle je povinen uvedené skutecnosti na vyZdddni Spravce FMP, kontrolora, RO, dalsich subjekt( implementacni struktury nebo kontrolnich orgdnii doloZit relevantnimi dokumenty
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e)

ve struktufe zdrojl financovani.
zmény v dodatecnych parametrech pro dosazeni ,,milnika”.

3. Zasadni zmény - v pfipadé zasadnich zmén ovliviiujicich cile malého projektu, ménicich jeho

charakter, strukturu nebo rozsah indikatord, musi byt zména projektu schvalena ERV, nap¥. formou

obéiné procedury.

Zasadni zmény schvalované ERV

a)
b)

<)
d)

f)

zména indikatord projektu, véetné zmén v jejich vykazovani;

zvy$eni hodnoty spolufinancovani z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj/spolu se
zvy$enim ze statniho rozpottu PR/ — zvy3eni rozpoltu je moiné pouze ve vyjimeénych
pfipadech, které nebylo mozné predvidat ani pfi fadném planovani projektu, nebo z divodu
vy$si moci. Zvyseni rozpoétu musi byt schvaleno ERV a predtim musi Spravce FMP znovu
posoudit cely upraveny navrh rozpoctu, véetné odlvodnéni zvyseni.

zmény v aktivitach projektu/milnicich, které ovlivni cile projektu / Géel dotace,
prodlouZeni doby realizace projektu nad ramec doporucenych termint, nap¥. nad 12 nebo
18 mésicll (pouze vyjimeéné situace, které nebylo mozné pifedem pFedvidat),

presuny financ¢nich prostfedk( mezi rozpocty jednotlivych partnerd,

jiné zavazné zmény ovliviujici cile projektu.

Popis zmén musi byt uveden v zavérecné zpravé o malém projektu, kterou pfijemce malého projektu

vypracuje po dokonéeni malého projektu.

6.2.1 PROVADENi ZMEN V PROJEKTU

Termin pro ozndmeni zmén / jazyk

Z4dost o zménu projektu je tfeba podat predtim, nez zména vstoupi v platnost. Vyjimkou jsou p¥ipady,

kdy neni mozné zménu ozndmit predem, napf. zména kontaktni osoby, zména pravni subjektivity,

nepredvidatelné krizové situace atd.

e)
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okreslony w umowie, z ktérym powigzana jest ptatnos$¢ ryczattu — w tym zmiana
w strukturze Zrédet finansowania.
zmiany w dodatkowych parametrach do osiagniecia ,kamieni milowych”.

3. Zmiany zasadnicze - w przypadku zmian zasadniczych wptywajacych na cele matego projektu,

zmieniajacych jego charakter, strukture lub zakres wskaZznikdw, zmiana projektu musi zostaé

zatwierdzona przez EKS np. w formie Procedury Obiegowe;j.

Zmiany zasadnicze zatwierdzane przez EKS

a)
b)

<)

e)
f)

zmiana we wskaznikach projektu, wraz ze zmianami w ich raportowaniu;

zwiekszenie wartosci dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
/wraz ze zwigkszeniem z budzetu Paristwa RP/ - zwigkszenie budzetu jest mozliwe jedynie
w wyjatkowych przypadkach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ nawet przy wtasciwym
planowaniu projektu lub ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej. Zwiekszenie budzetu musi
zostac zatwierdzone przez EKS, a przedtem Zarzadzajacy FMP musi ponownie oceni¢ catg
poprawiong propozycje budzetu, w tym uzasadnienie zwiekszenia.

zmiany dziatan projektu/kamieni milowych, ktére wptyna na cele projektu / przeznaczenie
dofinansowania,

wydtuzenie okresu realizacji projektu powyzej terminéw zalecanych wytycznymi np.
powyzej 12 lub 18 miesiecy (tylko wyjatkowe sytuacje, ktérych nie dato sie wczesniej
przewidziec),

przesuniecie Srodkdw miedzy budzetami poszczegdlnych Partnerdw,

inne powazne zmiany wptywajace na cele projektu.

Opis zmian nalezy zawrzeé w raporcie koricowym za maty projekt, ktéry Beneficjent matego projektu

sporzadza po zakoriczeniu matego projektu.

6.2.1 PROCEDOWANIE ZMIAN W PROJEKCIE

Termin na zgtaszanie zmian / jezyk

Whiosek o zmiane projektu nalezy ztozy¢, zanim wejdzie ona w zycie. Wyjatek stanowia przypadki,

w ktérych zgtoszenie zmiany z wyprzedzeniem nie jest mozliwe, np. zmiana osoby do kontaktu, zmiana

osobowosci prawnej, nieprzewidziane sytuacje np. kryzysowe, itp.
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Veskeré zmény v malém projektu, ke kterym dojde v pribéhu realizace, musi pfijemce neprodlené
nahlasit spravci:

1. nepodstatné zmény:

. nejpozdéji do 7 kalendarnich dnu od jejich vzniku,
. Zadost se poddava v jazyce pfijemce projektu: pfijemce PL — Zadost v polstiné, Zadost
pfijemce CZ — zadost v ¢esting,
2. podstatné zmény:

. nejpozdéji do 7 kalendafnich dnu od jejich vzniku,

. v pfipadé zmén, které vyzaduji zménu Smlouvy o spolufinancovani, ma Spravce FMP
pravo zménu odmitnout, pokud neni nahlasena nejméné 30 dnl pfed koncem realizace
projektu,

. Zadost se podava ve dvou jazycich — polstiné a Cestiné,
. Zadost podepisuje osoba opravnénad k pravnim ukonlim jménem pfijemce,
3.  zmiany zasadnicze:

. pokud zména vyzaduje schvéaleni ERV, musi byt nahldsena nejméné 4 tydny pred
terminem zasedani ERV. Terminy zasedani ERV jsou zvefejiiovany na strankéach Spravce
FMP: www.euroregion-silesia.pl

. Zadost se podava ve dvou jazycich — polstiné a ¢estiné,

. zadost podepisuje osoba opravnénd k pravnim dkontm jménem piijemce

Postup podavani zmén

Malé projekty vyuZivaji monitorovaci systém MS FMP specidlné uréeny pro FMP (dale jen MS FMP).
Hlavnim spravcem a vlastnikem systému je ¢eské Ministerstvo pro regionalni rozvoj, které plini roli
fidiciho organu programu Interreg Cesko-Polsko 2021-2027.

Pomoci vyse uvedeného systému se také provddi sprava jednotlivych fazi ,Zivotniho cyklu” projektu
(v tzv. zdlozkach), tj. postup podpisu smlouvy, podavéni zadosti o zmény a vyuctovani projektu, jakoz
i podavani zprav o udrzitelnosti.
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Wszelkie zmiany w matym projekcie, ktore wystapiag w trakcie realizacji, Beneficjent musi zgtosic¢
Zarzadzajacemu niezwtocznie:

1.  zmiany nieistotne:
. nie pézniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od ich zaistnienia,

. wniosek w jezyku Beneficjenta projektu: Beneficjent PL — wniosek w jezyku polskim,
Whiosek Beneficjenta CZ — wniosek w jezyku czeskim,

2.  zmiany istotne:
. nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od ich zaistnienia,

. w przypadku zmian, ktére wymagajg zmiany Umowy o dofinansowanie, Zarzadzajacy
FMP ma prawo odrzucenia zmiany, jezeli nie zostanie ona zgtoszona co najmniej 30 dni
przed koricem realizacji projektu,

. whniosek sktada sie dwujezycznie — polski i czeski,

. wniosek podpisuje osoba upowazniona do zaciggania zobowigzan w imieniu

Beneficjenta,
3.  zmiany zasadnicze:

. jezeli zmiana wymaga zatwierdzenia przez EKS, musi ona zostac¢ zgtoszona co najmniej
4 tygodnie przed terminem posiedzenia EKS. Terminy posiedzen EKS publikowane s3 na
stronach Zarzadzajgcego FMP: www.euroregion-silesia.pl

. whniosek sktada sie dwujezycznie — polski i czeski,

. wniosek podpisuje osoba upowazniona do zaciggania zobowigzan w imieniu

Beneficjenta
Procedura sktadania zmian
Mate projekty korzystaja z systemu monitorujgcego SM FMP specjalnie dedykowanego dla FMP (dalej:
SM FMP).
Regionalnego, petnigce role Instytucji Zarzadzajacej programem Interreg Czechy-Polska 2021-2027.

Gtéwnym administratorem i wifascicielem systemu jest czeskie Ministerstwo Rozwoju

Za pomocg w/w systemu nastepuje réwniez administracja w zakresie poszczegdlnych etapéw ,,cyklu
zycia” projektu (w tzw. zaktadkach) tj. procedura podpisywania umowy, wnioskowania o zmiany oraz
rozliczania projektu, a takze raportowania w zakresie trwatosci.
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Ne vsechny zaloZky jsou jiz spustény, napf. nebyla spusténa zalozka ,Zadosti o zmény“, proto do doby
jejiho spusténi v MS FMP se zadosti o zmény podavaji prostfednictvim elektronické posty (e-mailu).

Sprévce FM ma prévo nesouhlasit i s nepodstatnou zménou, pokud je v rozporu s podminkami FMP
a/nebo pravidly programu Interreg CZ-PL 2021-2027.
1. Samostatné projekty — pfijemce podavd zadost o zménu jménem vlastnim prostfednictvim e-mailu
nebo MS FMP.
K e-mailu je tfeba pfiloZit popis poZzadované zmény s odGvodnénim atd. K tomuto ucelu je tfeba pouZzit
vzor zadosti o zménu — pfiloha €. 5 Prirucky pro pfijemce.
e Pokud je zména pfijata, Spravce FMP zasle potvrzeni o akceptaci zmény.
eV pfipadé nesouhlasu zasle Spravce FMP odlvodnéni zamitnuti zmény.
2. Spole¢né projekty — v pripadé spoleénych projektl pfijemce = Vedouci partner podava
Z4dost/Zzadosti o zménu v malém projektu e-mailu nebo MS FMP.
K e-mailu je nutné pfiloZit popis poZadované zmény s odlvodnénim atd. K tomuto Ucelu je tfeba pouzit
vzor zadosti o zménu — pfiloha €. 5 Pfirucky pro pfijemce.
e Pokud je zména pfijata, Spravce FMP zasle potvrzeni o akceptaci zmény. V pfipadé podstatnych
zmén Spravce FMP pfipravi dodatek ke smlouvé, ktery zasle pfijemci k podpisu. Po podpisu
dodatku obéma / viemi stranami Spravce FMP vlozi dodatek do MS FMP.

e V pfipadé nesouhlasu zasle Spravce FMP odGvodnéni zamitnuti zmény.

6.3 VYBER DODAVATELE/ZHOTOVITELE, VEREJNE ZAKAZKY

Pfijemci projektu nejsou povinni provadét vSechny aktivity samostatné; mohou vyuzit subdodavatele.
Pokud ¢&ast aktivit nebude provddéna pfimo pfijemcem, ale na zdkladé jedné nebo nékolika
subdodavatelskych smluv s externimi subjekty (smlouvy o doddvce zboZi, sluzeb), pfi uzavirani tohoto
druhu smluv musi pfijemce postupovat v souladu s vnitrostatnimi pravnimi predpisy nebo jinymi
predpisy upravujicimi pravidla zadavani verejnych zakazek, coz plati i pro verejné zakazky zadavané
jesté ve fazi pripravy projektu a Zadosti o dotaci.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

Nie wszystkie zaktadki zostaty juz uruchomione np. nie uruchomiono zaktadki , wnioski o zmiany”,
dlatego tez do czasu uruchomienia jej w SM FMP wnioskowanie o zmiany odbywa sig za pomocg poczty
elektronicznej (e-mail).

Zarzadzajacy FM ma prawo nie wyrazi¢ zgody nawet na nieistotng zmiane, jesli jest ona
w sprzecznosci z warunkami FMP i/lub zasadami Programu Interreg CZ-PL 2021-2027.

1. Projekty samodzielne — w przypadku projektdw samodzielnych Beneficjent w swoim imieniu sktada
wniosek/wnioski o zmiany w matym projekcie Zarzadzajagcemu FMP za posrednictwem poczty
elektronicznej (e-mail) / lub SM FMP.

Do e-maila nalezy zataczy¢ opis wnioskowanej zmiany z uzasadnieniem, itp. W tym celu nalezy
skorzystac ze wzoru wniosku o zmiane — zatgcznik nr 5 do Podrecznika Beneficjenta.

e Jezelizmiana zostaje przyjeta, Zarzadzajacy FMP przesytam pismo z akceptacjg zmiany.

e W przypadku braku zgody - Zarzadzajgcy FMP przesyta pismo z uzasadnieniem odrzucenia zmiany.
2. Projekty wspdlne — w przypadku projektéw wspdlnych Beneficjent = Partner Wiodacy sktada

wniosek/wnioski o zmiany w matym projekcie w swoim imieniu jak réwniez w imieniu
Partnera/Partneréw Projektu do Zarzadzajacego FMP za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail)

/ lub SM FMP.

Do e-maila nalezy zataczy¢ opis wnioskowanej zmiany z uzasadnieniem, itp. W tym celu nalezy
skorzystac¢ ze wzoru wniosku o zmiane — zatacznik nr 5 do Podrecznika Beneficjenta.

e Jezeli zmiana zostaje przyjeta, Zarzadzajagcy FMP przesytam pismo z akceptacjg zmiany.
W przypadku zmian istotnych Zarzadzajacy FMP przygotowuje Aneks do umowy i przesyta do
Beneficjenta do podpisu. Po podpisaniu Aneksu przez obie / wszystkie strony Zarzgdzajacy FMP
wprowadza aneks do SM FMP.

e W przypadku braku zgody - Zarzgdzajacy FMP przesyta pismo z uzasadnieniem odrzucenia zmiany.

Beneficjenci projektu nie majg obowigzku samodzielnej realizacji wszystkich dziatar; moga oni
wykorzysta¢ poddostawcédw. Jezeli cze$¢ dziatarn nie bedzie realizowana bezposrednio przez
Beneficjenta, lecz w oparciu o jedng lub kilka umdéw poddostawczych z podmiotami zewnetrznymi
(umowy dostawy towaru, ustug), przy zawieraniu tego rodzaju umoéw Beneficjent musi postepowac
zgodnie z ustawodawstwem krajowym lub innymi przepisami regulujgcymi zasady udzielania zamdwien
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V souladu s €l. 25 odst. 6 nafizeni (EU) 2021/1059 (Interreg) musi malé projekty v ramci FMP pouZivat
zjednodusené metody Uctovani. Naklady se nevykazuji na zakladé skute¢né vynaloZenych a uhrazenych
vydajh, ale na zakladé predem stanovenych metod. V rdmci FMP se pouZivaji jednotkové sazby,
jednorazové pausalni ¢astky a pausalni sazby.

V pfipadé pouZiti zjednodusenych metod vykazovani vydaji se predpokladd, ze pfedem stanovené
Castky a sazby v souladu se zjednodusenymi metodami vyuctovani jsou povazovany za hospoddrné a
efektivni.

Z tohoto divodu nebudou postupy souvisejici se zadavdnim vefejnych zakazek kontrolovény
(ovérovany) Spravcem FMP ani jinymi kontrolnimi organy programu nebo auditni instituci v ptipadé
vydaji vyuétovanych zjednodusenou formou. To v3ak nezbavuje pfijemce povinnosti dodrzovat
vnitrostatni predpisy (vCetné internich pravidel, napf. smérnic pro zadavani vefejnych zakazek v dané
instituci), které upravuji zadavani vefejnych zakazek.

V souladu s ptilohou €. 1 ,,Podrobné zdsady zaddvadni zakdzek v ramci zdsady konkurenceschopnosti pro
polské prijemce” k PFirucce pro pfijemce velkého programu (pfiloha €. 6 k Pfirucce pro pfijemce FMP)
jsou ze zasady konkurenceschopnosti (tzv. databaze konkurenceschopnosti) podle bodu 1.2 pism. f)
vylouceny vydaje vyuctované zjednodusenymi metodami a financovani nezavislé na nakladech.

6.4 HARMONOGRAM MALEHO PROJEKTU

Ptipravou malého projektu se rozumi ¢as potfebny k vypracovani projektové zadosti a povinnych priloh.
Lhata pro pfipravu projektu neni nijak omezena.

V ramci FMP v programovém obdobi 2021-2027 nejsou néklady na pfipravu malého projektu zplsobilé.

Za zahdjeni skuteéné (vécné) realizace malého projektu se povazuje datum zahajeni aktivit sméfujicich
k naplnéni pFislusného obsahu a cili projektu (napf. pfiprava konference, workshopl, pFiprava
materialli, vefejnd akce, ndbor ucastnikl jazykového kurzu atd.). Z asového hlediska jsou vydaje
projektu zplsobilé od dne nésledujiciho po dni registrace Zadosti o dotaci v aplikaci MS FMP (fmp.cz-
pl.eu).
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publicznych, co obowiazuje réwniez w przypadku zamoéwien publicznych zlecanych jeszcze w fazie
przygotowania projektu i wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z art. 25 ust. 6 rozporzadzenia (UE) 2021/1059 (Interreg) mate projekty w ramach FMP muszg
stosowac uproszczone metody rozliczania. Koszty nie s3 wykazywane na podstawie faktycznie
poniesionych i optaconych wydatkdw, ale na podstawie z goéry ustalonych metod. W ramach FMP
wykorzystuje sie stawki jednostkowe, jednorazowg kwote ryczattowa i stawki ryczattowe.

W przypadku stosowania uproszczonych metod wykazywania wydatkdow przyjmuje sie, ze kwoty
i stawki ustalone z gory, zgodnie z uproszczonymi metodami rozliczania, uznaje sie za gospodarne
i efektywne.

W zwigzku z powyzszym procedury zwigzane z udzielaniem zamdwien publicznych nie beda badane
(weryfikowane) przez Zarzgdzajgcego FMP oraz przez inne organy kontrolne Programu ani instytucje
audytowg w przypadku wydatkdw rozliczanych w formie uproszczonej. Nie zwalnia to jednak
Beneficjenta z obowigzku przestrzegania przepisdw krajowych (oraz wewnetrznych przepiséw np.
regulamindw udzielania zamdwien publicznych w danej instytucji), okreslajacych udzielanie zaméwien
publicznych.

Zgodnie z zatacznikiem nr 1 ,Szczegdfowe zasady udzielania zamdwiern w ramach zasady
konkurencyjnosci dla polskich beneficjentow” do Podrecznika dla Beneficjentéow duzego programu
(zatacznik nr 6 do Podrecznika Beneficjenta FMP), ze stosowania zasady konkurencyjnosci (tzw. baza
konkurencyjnosci) zgodnie z pkt. 1.2 ppkt. f) wytaczone sg wydatki rozliczane za pomoca uproszczonych
metod oraz finansowanie niepowigzane z kosztami.

Przez przygotowanie matego projektu rozumie sie czas na opracowanie wniosku projektowego
i obowigzkowych zatacznikdw. Termin na przygotowanie projektu nie jest w zaden sposéb ograniczony.

W ramach FMP w okresie programowania 2021-2027 koszty na przygotowanie matego projektu sg
niekwalifikowalne.

Przez rozpoczecie rzeczywistej (rzeczowej) realizacji matego projektu rozumie sie date rozpoczecia
dziatari zmierzajgcych do zrealizowania wtasciwej tresci i celéw projektu (np. przygotowanie
konferencji, warsztatow, przygotowanie materiatéw, wydarzenia publicznego, nabor uczestnikéw kursu
jezykowego, itp.). Pod wzgledem aspektu czasu wydatki projektu s kwalifikowalne od dnia
nastepujgcego po dniu zarejestrowania wniosku o dofinansowanie w aplikacji SM FMP (fmp.cz-pl.eu).
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Za ukoncéeni skutecné (vécné) realizace malého projektu se povazuje datum, kdy partnefi dokondili
vSechny aktivity souvisejici s vlastni realizaci projektu (napf. vydani a distribuce konferencnich
materialQi, pfedani osvédceni ucastnikim jazykového kurzu atd.) a kdy spinili vSechny planované
indikatory projektu. Tato spolecné stanovend data musi byt realisticka, aby bylo mozné dosahnout
planovanych vysledkd projektu a zéroven zajistit odpovidajici kvalitu realizovanych aktivit.

Doba realizace malého projektu je zpravidla maximalné 12 mésicl, v oddvodnénych pfipadech
maximalné 18 mésicl. Doba realizace je uvedena v Smlovie o spolufinancovani.

Termin ukonceni realizace nesmi byt u Zddného malého projektu pozdéjsi nez 30. €ervna 2029.
POZOR! V ramci FMP nelze financovat jiz dokoncené malé projekty. To znamend, Ze podminkou

schvdleni projektu je, aby aktivity projektu nebyly dokonceny pred la Euroregiondlniho
Fidiciho vyboru, na kterém bude projekt schvdlen.

6.5 VEDEN{ UCETNI EVIDENCE

V pfipadé zjednoduseného zpusobu vykazovani nakladd neni pfijemce povinen dokladat jednotlivé
vydaje. Takto vykazované naklady nebudou predmétem pozdéjsich kontrol provadénych Spravcem
FMP, kontrolory nebo auditni instituci. To vSak pfijemce nezbavuje povinnosti vést fadné ucetni
knihy/zjednodusenou ucetni evidenci.

V ptipadé vydaju vykazovanych zjednodusenym zplUsobem, vede pfijemce Gcetni knihy nebo dariovou
evidenci, ale nepredkldda Spravci FMP konkrétni doklady skute¢né vynaloZenych vydajl. V téchto
ptipadech je nutné predlozit dokumenty umoznujici ovéreni, zda byly skutecné realizovany aktivity
nebo vystupy uvedené ve smlouvé. PFijemce neni povinen dokladat vydaje v zadosti o platbu/zpravé
konkrétnich ucetnich dokladd.

Bez ohledu na vySe uvedené jsou pfijemce malého projektu a partnefi odpovédni za fadné zauctovani
viech nakladl/vydajl a transakci souvisejicich s pfijetim dotace a jejim pFerozdélenim mezi partnery,
jakozZ i za to, aby kazdy z partner( (véetné pfijemce) ved| Gcetni evidenci v souladu s vnitrostatnimi
pravnimi predpisy.

Pro polské prijemce: V pripadé nejasnosti ohledné ucetnictvi doporucujeme seznamit se s priruckou
vypracovanou Ministerstvem fondi a regiondini politiky s ndzvem ,, Poradnik dla beneficjentow
programow Interreg 2021-2027 w zakresie uproszczonego rozliczania wydatkéw” — pfiloha €. 7 k
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Przez zakoriczenie rzeczywistej (rzeczowej) realizacji matego projektu rozumie sie date, kiedy
partnerzy zakoriczyli wszelkie dziatania zwigzane z wtasciwg realizacjg projektu (np. wydanie
i dystrybucja materiatéw pokonferencyjnych, przekazanie zaswiadczer uczestnikom kursu jezykowego,
itp.) oraz kiedy wykonali wszystkie zaplanowane wskazniki projektu. Data ta, ktorg Partnerzy wspdlnie
ustalili musi by¢ realna, aby osiggna¢ zaplanowane rezultaty matego projektu i musi jednoczesnie
umozliwiac realizacje zaplanowanych dziatarh w odpowiedniej jakosci.

Okres realizacji matego projektu wynosi co do zasady max. 12 miesiecy, w uzasadnionych przypadkach
max. 18 miesiecy. Okres realizacji jest okreslony w umowie o dofinansowanie.

Termin zakoriczenia realizacji nie moze by¢ pdiniejszy w przypadku zadnego matego projektu niz
30 czerwca 2029r.

UWAGA! W ramach FMP nie mozna finansowac zakoriczonych juz matych projektow. Oznacza to, ze
warunkiem zatwierdzenia projektu jest to, aby dziatania projektu nie byly zakoriczone przed

) Komitetu Sterujqgcego, na ktorym projekt zostanie zatwierdzony.

i i | 1
p Euror

Y 9

W przypadku uproszczonego rozliczania kosztéw Beneficjent nie musi dokumentowac kosztéw. W ten
sposob wykazywane koszty nie beda tez przedmiotem podzniejszych kontroli przeprowadzonych przez
Zarzadzajacego FMP, Kontroleréw lub Instytucje Audytowa. To jednak nie zwalnia beneficjenta
z obowigzku prawidtowego prowadzenia ksiag rachunkowych/uproszczonej ewidencji ksiegowe;j.

W przypadku wydatkéw, ktére rozliczane sg w trybie uproszczonym, Beneficjent prowadzi ksiegi
rachunkowe lub ewidencje podatkowg, ale nie wykazuje Zarzadzajagcemu FMP faktycznie poniesionych
wydatkow. W przypadku wydatkéw rozliczanych w trybie uproszczonego rozliczania kosztéw, nalezy
ztozy¢ dokumenty umozliwiajgce weryfikacje, czy faktycznie zrealizowano dziatania lub produkty
okreslone w Umowie. W tych przypadkach Beneficjent nie jest zobowigzany do dokumentowania
wydatkéw we wniosku o ptatnosé/raporcie za pomocg konkretnych dowodéw ksiegowych.

Niezaleznie od powyzszego Beneficjent matego projektu oraz Partnerzy ponoszg odpowiedzialnos¢ za
nalezyty sposéb ksiegowania wszystkich kosztéw/wydatkéw oraz transakcji zwigzanych z otrzymaniem
dofinansowania i przestaniem odpowiednich czesci partnerom, a takze aby kazdy z partneréw (w tym
Beneficjent) prowadzit ewidencje ksiegowa w sposéb zgodny z prawem krajowym.

Dotyczy Beneficjentow z PL: W przypadku waqtpliwosé dotyczqcych ksiegowania zachecamy do
zapoznania sie z opracowanym przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej podrecznikiem
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PFirucce pro pfijemce. Pfiruc¢ka obsahuje pokyny k vykazovdni vydaji na zdkladé zjednodusenych metod.
Zahrnuje také pravidla pro ucetni zachyceni prijmi z dotaci ze zahrani¢nich programi v soukromém i ve
verejném sektoru, jakoZ i vybrané dariové otdzky.

6.6 MAJETEK ZAKOUPENY V RAMCI MALEHO PROJEKTU

Ptijemce je povinen nakladat s prostiedky pofizenymi z dotace s péci radného hospodare, zejména je
chranit pred poskozenim, ztratou nebo odcizenim.

Béhem realizace projektu a po dobu jeho udrZitelnosti nesmi pfijemce bez predchoziho pisemného
souhlasu Sprdvce FMP pievést, prodat, zapUjlit nebo pronajmout jinému subjektu prostiedky
spolufinancované, byt jen ¢aste¢né, z prostiedkl dotace. Kromé toho nesmi pfijemce v uvedeném
obdobi tyto prostifedky zastavit ani zatiZit vécnim bfemenem bez pisemného souhlasu spravce FMP,
pticemz vlastnické pravo pfijemce nesmi byt omezeno zadnym jinym zptsobem.

Toto ustanoveni nema vliv na moznost nahradit nefunkéni nebo technicky nevyhovujici prostfedky
novymi, za Ucelem zachovani vysledkd projektu. Nahrazeni nefunkéniho nebo technicky nevyhovujiciho
majetku neni povinné, pokud neni nezbytny pro dosazeni cile projektu v obdobi udrzitelnosti.

Pokud se na projekt vztahuje povinnad udrZitelnost, pfijemce nesmi nakladat s majetkem ziskanym
v ramci projektu ve smyslu vyse uvedeného odstavce po dobu 5 let od data posledni platby prostfedk(
z Evropského fondu pro regiondlni rozvoj (dale jen ,,EFRR“) pfijemci.

6.7 VYSLEDKY A UDRZITELNOST MALEHO PROJEKTU

1. Malé projekty s povinnosti pfedloZit Zpravu o udrZitelnosti 1 rok po ukoncéeni realizace projektu.

P¥ijemci jsou povinni poddvat zprévy o dosazenych hodnotach indikdtoru vystupu a vysledku projektu.
V pfipadé, Ze to vyzaduje povaha indikatoru vysledku, je pfijemce povinen jej monitorovat a podavat o
ném zpravy i po ukonceni projektu, a to prostrednictvim jedné zpravy o udrzitelnosti 1 rok po ukonceni
realizace projektu. Tato povinnost se tykd nasledujicich indikatord:
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pt. ,,Poradnik dla beneficjentéw programdw Interreg 2021-2027 w zakresie uproszczonego rozliczania
wydatkéw” — zatgcznik nr 7 do Podrecznika Beneficjenta. Podrecznik zawiera wskazowki jak rozliczaé
wydatki na podstawie metod uproszczonych. Uwzgledniono w nim takze zasady ksiegowego ujecia
przychodéw z dofinansowania z programdw zagranicznych w jednostkach sektora prywatnego
i jednostkach sektora finanséw publicznych, a takze wybrane zagadnienia podatkowe.

Beneficjent ma obowigzek traktowania srodkdéw nabytych z dofinansowania z dbatoscig sumiennego
gospodarza, w szczegdlnosci zas zabezpieczenia ich przed uszkodzeniem, utratg lub kradzieza.

W okresie realizacji projektu oraz jego trwatosci Beneficjentowi nie wolno bez uzyskania uprzedniej
pisemnej zgody Zarzadzajacego FMP przepisaé, sprzedaé, wypozyczy¢ lub wynajgc¢ innemu podmiotowi
srodkdéw  wspoffinansowanych, Ponadto,
beneficjentowi nie wolno zastawi¢ ani obcigzy¢ stuzebnoscia tych srodkéw w powyzszym okresie, bez

réwniez cze$ciowo ze $rodkéw dofinansowania.
uzyskania pisemnej zgody Zarzadzajgcego FMP, prawo witasnosci Beneficjenta nie moze by¢ réowniez

ograniczone w zaden inny sposdb.

Postanowienie to nie ma wptywu na mozliwos¢ zastgpienia niedziatajacych lub nieodpowiednich pod
wzgledem technicznym $rodkéw nowymi $rodkami, w celu utrzymania rezultatéw projektu.
Zastgpienie niedziatajagcego lub technicznie nieodpowiedniego sktadnika majatku w przypadku, gdy nie
jest on niezbedny do spetniania celu projektu w okresie trwatosci nie jest obowigzkowe.

Jezeli projekt objety jest obowigzkowa trwatoscig, Beneficjent nie moze rozporzgdza¢ mieniem
nabytym w ramach projektu, w rozumieniu powyzszego akapitu, przez okres 5 lat od daty ostatnie]
ptatnosci srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwanego dalej ,EFRR”) na rzecz
Beneficjenta.

1. Mate projekty z obowigzkiem sktadania Raportu z trwatosci 1 rok po zakoriczeniu realizacji
projektu.

Beneficjenci zobowigzani sg do raportowania osiggnietych wartosci wskaznikdw produktu i rezultatu
projektu. W przypadku, gdy wymaga tego charakter wskaznika rezultatu, Beneficjent jest zobowigzany
do jego monitorowania i raportowania takze po zakornczeniu realizacji projektu, sktadajgc jeden raport
z trwatosci 1 rok po zakorczeniu realizacji projektu. Dotyczy to nastepujacych wskaznikow:
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e vysledkovy indikator RCR84 (kdd 917201) — Organizace zapojené do preshranicni spoluprace
po dokonceni projektu;

e vysledkovy indikator 918201 — Spole¢né organizované preshrani¢ni vefejné udalosti po
dokonceni projektu

V pfipadé projektu, u kterého je prokazan alesporn jeden z vySe uvedenych indikatord, je pFijemce
povinen predloZit Spravci FMP jednu zpravu o udrZitelnosti 1 rok po ukonceni projektu.

Vzhledem k tomu, Ze vySe uvedené indikatory jsou povinnymi indikatory pro malé projekty realizované
v rdmci priority 4.2, kaidy maly projekt podléha povinnosti predloZit Spravci FMP jednu zpravu
o udrZitelnosti 1 rok po ukonceni projektu.

Zprava se podava v systému MS FMP nebo e-mailem na predepsaném formuldfi — pfiloha €. 17
k PFirucce pro pfijemce.

2. Malé projekty s povinnosti predkladat Rocni zpravy o udrZitelnosti po dobu péti let od proplaceni
projektu.

V souladu s ustanovenimi PFiru¢ky pro spravce Fondu malych projektd muaze Spravce FMP v ramci svych
kompetenci urdit, ktefi prijemci budou povinni predkladat Spravci FMP roéni zpravy o udrZitelnosti po
dobu péti let od proplaceni projektu ( obvykle se jedna o malé projekty s vy$simi néklady na pofizeni
vybaveni/zafizeni).

Na zdkladé ustanoveni bodu ,,A.10 UdrZitelnost projektu” z Pfirucky pro Zadatele velkého programu
Interreg CZ-PL by se udrzitelnost méla vztahovat na projekty, jejichz hlavni vystupy maji hmotny
charakter (napf. vystavba infrastruktury, revitalizace pamatky, potizeni vybaveni a zatizeni, které je
prostfedkem k dosazeni cild projektu a jehoZ Zivotnost presahuje dobu realizace projektu).

Z dalsi Casti vySe uvedeného bodu dale vyplyva, Ze pro Ucely programu byla definovédna povinnost
udrZitelnosti také v pfipadé projektl, u nichZz se predpokladd, Ze budou pinit Gcel, na ktery byla
poskytnuta dotace, i po ukonceni jejich realizace (napf. projekty s nehmotnymi vystupy jako jsou
webové portély, databdze, aplikace atd.).

Na zakladé téchto pozadavk( Sprévce Fondu malych projektl v Euroregionu Silesia uréi povinnost
predkladat Ro¢ni zpravy o udrzitelnosti po dobu péti let u malych projektd, které splfiuji alespori jedno
z nasledujicich kritérii:

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

e wskaznik rezultatu RCR84 (kod 917201) — Organizacje wspotpracujace ponad granicami po
zakonczeniu projektu;

e wskaznik rezultatu 918201 — Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne po
zakoriczeniu projektu.

W przypadku projektu, w ktédrym wykazany jest co najmniej jeden z powyzszych wskaznikéw,
Beneficjent ma obowigzek ztozenia Zarzadzajgcemu FMP jednego raportu z trwatosci 1 rok po
zakoriczeniu realizacji projektu.

W zwigzku z tym, ze powyzsze wskazniki s3 wskaznikami obowigzkowymi dla matych projektow

realizowanych w ramach priorytetu 4.2, kazdy maty projekt jest objety obowigzkiem ztozenia
Zarzadzajgcemu FMP jednego raportu z trwatosci 1 rok po zakoriczeniu realizacji projektu.

Raport sktada sie w systemie SM FMP lub poprzez poczte elektroniczng na wskazanym wzorze —
zatacznik nr 17 do Podrecznika Beneficjenta.

2. Male projekty z obowigzkiem sktadania Rocznych raportéw z trwatosci przez okres pieciu lat po
jego zrefundowaniu.

Zgodnie z zapisami Podrecznika dla Zarzadzajacych Funduszem Matych Projektow, Zarzadzajacy FMP
w ramach swoich kompetencji, moze okresli¢, ktdrzy Beneficjenci bedy zobowigzani do sktadania
Zarzadzajacemu FMP Rocznych raportdw z trwatosci przez okres pieciu lat po jego zrefundowaniu
(z reguty mate projekty o wyzszych kosztach zakupu wyposazenia/sprzetu).

Opierajgc sie na zapisach punktu ,A.10 Trwato$¢ projektu” z Podrecznika Wnioskodawcy duzego
programu Interreg CZ-PL, trwatoscig winny zosta¢ objete projekty, ktérych gtéwne produkty maja
charakter materialny (np. budowa infrastruktury, rewitalizacja zabytku, nabycie wyposazenia i sprzetu,
ktory jest srodkiem do realizacji celéw projektu, a jego trwato$¢ przekracza okres realizacji projektu).

Ponadto z dalszej czesci zapisow w w/w punkcie wynika, ze na potrzeby programu zdefiniowano
wymaganie trwatosci takze w przypadku projektéw, przy ktérych istnieje zatozenie, ze beda one petni¢
cel, na ktéry udzielono dotacji, rowniez po zakoriczeniu ich realizacji (np. projekty z produktami
niematerialnymi, takimi jak np. portale internetowe, bazy danych, aplikacje itp.).

Wobec powyzszych wymogdw, Zarzadzajgcy Funduszem Matych Projektow w Euroregionie Silesia, do
obowigzkowego sktadania Rocznych Raportéw z trwatosci przez okres pieciu lat, wyznaczy mate
projekty, ktore spetniajg przynajmniej jeden w ponizszych kryteriow:
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1) Povinnost predkladat vyro¢ni zpravy o udrZitelnosti malého projektu byla stanovena
rozhodnutim ERV nebo vyplyva z podminek stanovenych ERV;

2) V rdmci malého projektu bylo planovéno vybaveni dlouhodobého charakteru s celkovymi
vydaji pfesahujicimi 5 000 EUR (soucet celé rozpoctové kategorie €. 5) pro samostatny projekt,
nebo pro maly spolecny projekt, tj. s Vedoucim partnerem, v ramci kterého bylo planovano
vybaveni dlouhodobého charakteru s celkovymi vydaji nad 10 000 EUR (soucet celé
rozpocCtové kategorie €. 5 viech partnerl a Vedouciho partnera);

3) Nehmotnym vystupem projektu bylo vytvoreni (nebo vylepSeni webovych stranek,
internetovych portald, databazi, aplikaci, programdi,

analyz/koncepci/studii/strategii/plant/dokumentace nebo jinych vystupl projektu, které

budou plnit ucel, na ktery byla poskytnuta dotace, i po ukonceni jeho realizace.

V pripadé projektu, ktery spliiuje alespon jedno z vyse uvedenych kritérii, je pfijemce povinen predloZit
Spravci FMP celkem 5 zprav o udrzitelnosti projektu po dobu péti let od jeho proplaceni.

Informace o zafazeni projektu do reZimu povinné udrZitelnosti bude uvedena ve Smlouvé o
spolufinancovani (¢l. 6 odst. 3). Pro kazdy maly projekt Spravce FMP vypracuje ,,Kontrolni seznam pro
vybér malého projektu k predkladani Ro¢nich zprav o udrZitelnosti“ — pfiloha €. 8 k Pfirucce pro
prijemce jako interni administrativni dokument.

Sprédvce FMP poskytne pfijemci informace o terminech ptedkladani zprav po proplaceni malého
projektu. Zpravy se predkladaji v systému MS FMP nebo e-mailem na predepsaném formulafi — pfiloha
€. 17 k Prirucce pro pfijemce.

V pripadé projektu, ktery nesplriuje zadné z vySe uvedenych kritérii, se nevztahuje podminka
udrzitelnosti tykajici se povinnosti predkladat Rocni zpravy o udrzitelnosti projektu po dobu péti let od
jeho proplaceni .

6.8 ZMENY V PROJEKTU BEHEM OBDOBI UDRZITELNOSTI

Nejen béhem realizace projektu, ale i v obdobi jeho udrZitelnosti mohou nastat situace, kdy bude nutné
odchylit se od planu uvedeného v Zadosti o dotaci nebo ve smlouvé. V takovém pripadé je nutné
neprodlené informovat Spravce FMP o vzniklé situaci a pozadat o schvaleni zmény v projektu. Ke
zménam v projektu by mélo dochazet pouze ve vyjimecnych pfipadech, a Zadny z pFijemct nema
automaticky pravo takové zmény provadét.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)
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1) Obowigzek sktadania Rocznych Raportéw z trwatosci matego projektu byt stanowiony decyzjg
EKS lub jest wynikiem warunkéw ustanowionych przez EKS;

2) W ramach matego projektu zaplanowano wyposazenie dtugotrwatego przeznaczenia
z catkowitymi wydatkami powyzej 5.000 EUR (suma catej kategorii budzetowej nr 5) dla
projektu samodzielnego, lub dla matego projektu wspdlnego tj. z Partnerem Wiodgcym,
w ramach ktérego zaplanowano wyposazenie dtugotrwatego przeznaczenia z catkowitymi
wydatkami dla projektu powyzej 10.000 EUR (suma catej kategorii budzetowej nr 5 wszystkich
partneréw i PW);

3) Produktem niematerialnym projektu byto wykonanie (stworzenie) lub ulepszenie stron
internetowych, portali internetowych, baz danych, aplikacji, programéw, analizy/koncepcje/
studia/ strategie/ plany/ dokumentacja lub inne produkty projektu, ktére beda petni¢ cel, na
ktéry udzielono dotacji, réwniez po zakoriczeniu jego realizacji.

W przypadku projektu, ktéry spetnia przynajmniej jeden z w/w kryteriéw, Beneficjent ma obowigzek
ztozenia Zarzadzajagcemu FMP tacznie 5 raportdw z trwatosci projektu przez okres pieciu lat po jego
zrefundowaniu.

Informacja o objeciu projektu obowigzkowa trwatoscig zostanie ujeta w umowie o dofinansowanie
(Art. 6, pkt. 3). Dla kazdego matego projektu Zarzadzajacy FMP sporzadza ,,Check liste z wyboru matego
projektu do przedktadania Rocznych raportéw z trwatosci” — zatacznik nr 8 do Podrecznika Beneficjanta
jako wewnetrzny dokument administracyjny.

Zarzadzajagcy FMP przekaze Beneficjentowi informacje z terminami sktadania raportéow po
zrefundowaniu matego projektu. Raporty sktada sie w systemie SM FMP lub poprzez poczte

elektroniczng na wskazanym wzorze — zatacznik nr 17 do Podrecznika Beneficjenta.

W przypadku projektu, ktéry nie spetnia zadnego z w/w kryteriéw, nie ma zastosowania warunek
trwatosci dotyczacy obowiazku sktadania Rocznych raportdw z trwatosci projektu przez okres pieciu lat
po jego zrefundowaniu.

Nie tylko w trakcie realizacji projektu, ale takze w okresie trwato$ci moga pojawic sie sytuacje, w ktérych
konieczne bedzie odejscie od planu okreslonego we wniosku o dofinansowanie lub w umowie. W takim
przypadku nalezy niezwtocznie powiadomic¢ o zaistniatej sytuacji Zarzadzajgcego FMP i poprosic¢
o zatwierdzenie zmiany w projekcie. Do zmian w projekcie powinno dochodzi¢ tylko w wyjgtkowych
przypadkach, wiec zaden z Beneficjentéw nie ma do tego automatycznie prawa.
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V zévislosti na povaze zmény rozhodne Spravce FMP v souladu s ustanovenim kapitoly 6.2 o tom, na
jaké drovni ma byt zména projednana a schvalena.

Tato kapitola se vztahuje také na projekty, které maji povinnost podavat zpravy o dosazenych
hodnotdach vyslednych indikatord do 1 roku od ukonéeni realizace projektu.

7. PUBLICITA

Pfijemce je povinen zajistit malému projektu dostate¢nou publicitu a informovat vefejnost vhodnym
zplUsobem o tom, Ze dany maly projekt byl spolufinancovan z prostfedkt Evropské unie.

Pravidla publicity projektt financovanych v rdmci programu jsou upravena v €l. 36, odst. 4 a 5 nafizeni
(EU) 2021/1059 (nafizeni Interreg), &l. 47 a pfiloze &. IX nafizeni (EU) 2021/1060 (obecné nafizeni).

Propagace projektu by méla probihat na obou stranach hranice.

Povinnosti partner( projektu je zajistit, aby vefejnost a subjekty Gcastnici se projektu byly informovéany
o zdrojich financovéni projektu. Nedodrzeni pravidel publicity mlZe vést k sankcim v podobé
nevyplaceni ¢asti dotace.

V3Sechny logotypy spolu s pokyny k jejich pouZiti lze stdhnout z webovych stranek programu
https://www.cz-pl.eu/pl/logotyp, https://www.cz-pl.eu/logotyp-programu

a stranek Spravce FMP https://www.euroregion-silesia.pl/index,promocja,142.html.

V projektech rozliSujeme opatreni pro zajiSténi povinné a nepovinné publicity.

Povinné nastroje jsou:

1)  plakat v minimalnim formatu A3 nebo elektronicky displej podobné velikosti, obsahujici:
e nazev projektu,
e hlavni cil projektu,
e logotyp Interreg.

2) webova stranka nebo stranka na socialnich médiich. Pokud ma pfijemce oficidlni webovou
stranku nebo uéet/profil na daném portélu, je povinen zvefejnit informace o realizovaném
projektu. Minimalni rozsah informaci:

e nazev projektu,

e kratky popis projektu,

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)
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W zaleznosci od charakteru zmiany Zarzadzajacy FMP podejmuje zgodnie z ustaleniami rozdziatu 6.2
decyzje o tym, na jakim szczeblu nalezy zmiane omdwic i zatwierdzié.

Niniejszy rozdziat ma réwniez zastosowanie do projektow, ktére maja obowigzek raportowania
osiggnietej wartosci wskaznika rezultatu w ciggu 1 roku od zakoriczenia realizacji projektu.

7. PROMOCIA

Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia odpowiedniej promocji/nagtosnienia matego projektu
oraz poinformowania w odpowiedni sposdb opinii publicznej, ze dany maty projekt zostat
dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej.

Zasady promocji projektéw finansowanych w programie okre$lajg przepisy art. 36, ust. 4 i 5
rozporzadzenia (UE) 2021/1059 (rozporzadzenie Interreg), art. 47 oraz zatacznik nr IX rozporzadzenia
(UE) 2021/1060 (rozporzadzenie ogdlne).

Promocja projektu powinna odbywac po obu stronach granicy.

Obowigzkiem Partneréow projektu jest zapewnienie, aby spoteczenstwo i podmioty uczestniczace
w projekcie byty informowane o Zrédtach finansowania projektu. Brak spetnienia zasad wtasciwego
zapewnienia promocji, moze skutkowac sankcja w postaci niewyptacenia czesci dofinansowania.

Wszystkie logotypy wraz z instrukcjg ich stosowania mozna pobrac ze strony internetowej programu
https://www.cz-pl.eu/pl/logotyp, https://www.cz-pl.eu/logotyp-programu

oraz strony Zarzadzajacego FMP https://www.euroregion-silesia.pl/index,promocja,142.html.

Narzedziami obowigzkowej promocji sa:

3)  plakat w formacie minimum A3 |ub podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz, zawierajgcy:
e tytut projektu,
e gtowny cel projektu,
e logotyp Interreg.

4) strona internetowa lub strona w mediach spotecznosciowych. Jezeli beneficjent posiada
oficjalng strone internetowg lub konto/profil na danym portalu, ma obowigzek zamieszczenia
informacji o realizowanym projekcie. Minimalny zakres informacji:

e tytut projektu,
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e hlavni cil a vysledky projektu,

e logotyp Interreg.
Nepovinna publicita spociva v tom, Ze si partnefi mohou dle potteb projektu zvolit propagaci nad rdmec
povinné publicity.
P¥i rozhodovéni vyuziti nepovinnych nastroji publicity je nutné mit na paméti, Zze kazdy z téchto
nastroji nepovinné publicity musi splfiovat vSechny zasady tykajici se vzhledu a umisténi logotypu
uvedené v Pokynech pro pouZivéni logotypu programu. NedodrZeni téchto pravidel mdze vést k
finanénim korekcim, které mohou mit dopad na vysi pfiznané dotace.

Nepovinné propagacni nastroje zahrnuiji napfiklad:

e publikace, kalenda¥, mobilni aplikace atd.;

e novinové ¢lanky;

. rozhlasové nebo televizni materialy/spot;

e  ropagacni predméty, tj. neadresované predméty, které budou k dispozici vsem tcastnikim;

e jiné.

Povinné logo — logo Interreg

Wspéifinansowane
miterrey przez Unig Europejska

Czechy - Polska

Spolufinancovano
mHiterrey Evropskou unii

&esko - Polsko

Co-funded by
mniterIrey the European Union

Czechia - Poland
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e krotki opis projektu,
e gtdwny cel i rezultaty projektu,
e logotyp Interreg.

Nieobowigzkowa promocja polega na tym, ze partnerzy mogg zdecydowal sie na promocje
wykraczajgca poza zakres obowigzkowej promocji zgodnie z potrzebami projektu.

Decydujac sie na takie rozwigzanie, nalezy pamietac, ze poszczegdlne narzedzia nieobowigzkowej
promocji muszg spetniaé wszystkie zasady dotyczace wygladu i umieszczania logotypu zawarte
w Instrukcji uzywania logotypu programu. W przeciwnym razie partnerzy wystawiajg sie na ryzyko
korekt finansowych.

Nieobowigzkowe narzedzia promocyjne to np.:

e publikacje, kalendarz, aplikacja mobilna itp.;
e artykuty prasowe;

e materiaty/spoty radiowe lub telewizyjne;

e gadzety promocyjne, tj. nieadresowane gadzety, ktére beda ogdlnodostepne dla
uczestnikéw;

. inne.

Obowiagzkowe logo — logo Interreg

Wspoélfinansowane
HILCIrey przez Unig Europejska

Czechy - Polska

Spolufinancovano
mniterrey Evropskou unii

Cesko - Polsko

Co-funded by
HiLerrey the European Union

Czechia - Poland
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Nepovinné logo — logo programu

CLPFL

Obecné zasady pouZivani loga

>

>

Povinny logotyp muze byt pouzit ve tfech jazykovych verzich: anglické, ¢eské a polské:

e zakladni verzi je anglicka verze;

e pokud je materidl, na kterém je logo pouZito, pouze v jednom jazyce, lze pouZit variantu
v tomto jazyce.

Symbol EU jako soudast logotypu programu musi mit vZdy alesponi stejnou velikost, méfenou na

vysku nebo Sitku, jako vSechny ostatni logotypy pouzité na povinném propagacnim nastroji.

Logo musi byt vidy umisténo tak, aby bylo dobfe viditelné. Umisténi a velikost loga musi byt
umeérné velikosti pouZitého materidlu nebo dokumentu, aby splfiovalo Gcel, kterym je informovani
o zdroji financovani projektu.

Doporucuje se, aby logo Interreg bylo v horizontadlnim uspofadani umisténo na prvnim misté zleva,
ve vertikalnim uspofadani na nejvyssim misté.

Logotyp programu ma okraj, ve kterém nesmi byt zadné jiné grafické ani textové prvky.

Dalsi pravidla propagace

>

>

Béhem akci realizovanych v ramci projektu se doporucuje, aby byla viditelna vlajka Evropské unie.

Ztetelné uvedeni informace o podpofe z fondu Interreg v dokumentech a informacnich
materialech tykajicich se realizovaného projektu, urcenych pro verejnost nebo ucastniky
projektovych aktivit.

V pripadé tisténych médii (napf. publikace, letaky atd.) musi byt logo umisténo na vnéjsi obalce
a zadné jiné logo nesmi byt vétsi nez symbol EU.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)
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Nieobowigzkowe logo — logo programu

CLFL

Ogdlne zasady stosowania logo

>

Logotyp obowigzkowy moze wystepowac w trzech wersjach jezykowych: angielska, czeska i polska:

e podstawowa wersjg jest wersja angielska;

e jesli materiat, na ktérym uzywane jest logo jest tylko jednojezyczny, mozna zastosowac
wariant w tym jezyku.

Symbol UE jako element logotypu programu musi mie¢ zawsze co najmniej takg samg wielkos¢,

mierzong na wysokos¢ lub szerokos¢, jak wszystkie inne logotypy zastosowane na obowigzkowym

narzedziu promocji.

Logo nalezy zawsze umieszcza¢ tak, aby byly one dobrze widoczne. Umiejscowienie

i wielko$¢ logo musi by¢ proporcjonalne do wielkosci uzytego materiatu lub dokumentu, aby

spetniac cel, jakim jest informowanie o zrddle finansowania projektu.

Zaleca sig, aby logo Interreg w uktadzie poziomym znajdowato na pierwszej pozycji od lewej,

w ukfadzie pionowym - na najwyzszej pozycji.

Logotyp programu posiada margines, w ktérym nie moga znajdowac sie zadne inne elementy

graficzne czy tekstowe.

Pozostate zasady promocji

>

>

Podczas wydarzen realizowanych w ramach projektu zaleca sie, aby flaga Unii Europejskiej byta
widoczna.

Zamieszczenie w widoczny sposéb informacji o wsparciu z funduszu Interreg w dokumentach
i materiatach informacyjnych dotyczacych realizowanego projektu, przeznaczonych dla opinii
publicznej lub uczestnikéw dziatan projektu.

W przypadku mediéw drukowanych (np. publikacje, ulotki itp.) logo musi znajdowaé sie na
zewnetrznej oktadce i zadne inne logo nie moze by¢ wigksze niz symbol UE.
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Ptijemce finan¢ni podpory souhlasi s tim, aby spravce FMP, fidici organ a jim uréené subjekty
zvefejniovaly informace uvedené v ¢lanku 49 obecného nafizeni, informace o realizaci daného malého
projektu a také audiovizudlni dokumentaci realizace projektu v jakékoli formé a prostiednictvim
jakychkoli médii.

7.1 FINANCNi OPRAVY

V souladu s ,Pfiruckou pro spravce FMP“ Spravce FMP kontroluje, zda pfijemci malych projekt( zajistili
povinnou publicituy, tj. zda byli Uéastnici a vefejnost informovéni o podpofe z programu. Pokud pfijemce
malého projektu nedodrzi povinnou publicitu, podléhaji malé projekty stejnym sankcim jako ,velké
projekty“ v souladu s Pfiruc¢kou pro prijemce.

Nastaveni mechanismu finanénich oprav za nedodrzeni pravidel publicity vychazi z ¢l. 36 odst. 6 nafizeni
Interreg.

Pfed uloZenim finan¢ni opravy ma kazdy pfijemce moZnost pfijmout napravna opatfeni. Pfijemce bude
vyzvan, aby situaci napravil ve |h(ité stanovené Spravcem FMP4. Pokud napravu provede ve stanovené
Ihaté, financni oprava se neuplatni®.

V pfipadé vSech pochybeni v oblasti publicity plati nasledujici pravidla:

1. jakékoli pochybeni podléhajici finanéni opravé musi byt viditelné/rozpoznatelné pouhym okem.
Poruseni pravidel publicity, které neni viditelné/rozpoznatelné pouhym okem, musi byt v pradvnim
aktu zahrnuto mezi porudeni ostatnich povinnosti®;

2. Pro provedeni napravnych opatfeni je vidy stanoven takovy termin, aby bylo mozné tato opatreni
realizovat;

3. procento finanéni opravy je vyméfeno z vyse dotace pro daného pfijemce/partnera (véetné
dotace ze statniho rozpoctu, je-li relevantni) a sice v jeji aktudlIni vysi v dobé pochybeni dotéeného
partnera’;

4. veskerd komunikace a dokumentace tykajici se pochybeni jsou uchovavany Spravcem FMP,

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

Beneficjent dofinansowania wyraza zgode na publikowanie przez Zarzadzajacego FMP, Instytucje
Zarzadzajacy i wskazane przez nig podmioty informacji, o ktérych mowa w art. 49 rozporzadzenia
ogolnego, informacji o realizacji danego matego projektu a takze dokumentacji audiowizualnej realizacji
projektu w dowolnej formie i za posrednictwem dowolnych medidw.

7.1 KOREKTY FINANSOWE

Zgodnie z ,Podrecznikiem dla Zarzadzajacych FMP”, Zarzgdzajacy FMP sprawdza, czy Beneficjenci
matych projektéw zapewnili obowigzkowa promocje, tj. czy uczestnicy i opinia publiczna zostali
poinformowani o wsparciu z programu. Jesli beneficjent matego projektu nie przestrzega obowigzkowej
promocji, mate projekty podlegajg takim samym sankcjom jak "duze projekty" zgodnie z Podrecznikiem
Beneficjenta.

Mechanizm korekt finansowych za nieprzestrzeganie zasad promocji wynika z art. 36 ust. 6
rozporzadzenia Interreg.

Zanim zostanie natozona korekta finansowa kazdy Beneficjent ma mozliwos¢ podjecia dziatan
naprawczych. Beneficjent zostanie wezwany do naprawienia sytuacji w ustalonym terminie przez
Zarzadzajgcego FMP4. Jesli dokona naprawy w terminie, korekta finansowa nie jest stosowana®.

W przypadku wszystkich uchybien w zakresie promocji obowiazuja ponizsze zasady:

1. wszelkie uchybienia podlegajace korekcie finansowej musza byé widoczne/rozpoznawalne gotym
okiem. Naruszenia zasad promocji, ktére nie sg widoczne/rozpoznawalne gotym okiem, musza by¢
ujete w akcie prawnym wsrdd naruszeri innych obowigzkéws;

2. na podjecie dziatari naprawczych zawsze przewidziany jest taki termin, ze by byto mozliwe podja¢
dziatania naprawcze;

3. wartos¢ procentowa korekty finansowej obliczana jest od kwoty dofinansowania dla danego
Beneficjenta/partnera (tfgcznie z dofinansowaniem z budzetu panistwa, jesli dotyczy),
a mianowicie w jej aktualnej wysokosci w momencie popetnienia btedu przez danego partnera’

4. cata komunikacja oraz dokumentacja dotyczaca uchybienia s3 przechowywane przez
Zarzadzajgcego FMP,

4 W RCZ zgodnie z § 14f ust. 1 ustawy nr 218/2000 Sh. / V CR v souladu s ustanovenim § 14f odst. 1 zdkona & 218/2000 Sb.
5 W RCZ zgodnie z § 14f ust. 2 ustawy nr 218/2000 Sh. nie jest to naruszenie dyscypliny budzetowej / V CR v souladu s ustanovenim § 14f odst. 2 zdkona ¢. 218/2000 Sb. nejednd o poruseni rozpoctové kdzné

6 W RCz rozumie sie przez to obowigzki, o ktorych mowa w § 14 ust. 4 lit. i) ustawy 218/2000 Sh., ktérych niespetnienie nie stanowi nieuprawnionego wykorzystania w mys! § 3 lit. e) ustawy 218/2000 Sb. / V CR se tim mysli povinnosti

stanovené dle § 14 odst. 4 pism. i) Zdkona 218/2000 Sb., jejichZ nedodrZeni neni neoprdvnénym pouzitim podle § 3 pism. e) Zdkona 218/2000 Sb

7 W RCz rozumie sie przez to dzieri naruszenia dyscypliny budzetowej / V CR je tim myslen den poruseni rozpoctové kdzné
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5. V piipadé, Ze naklady na propagaéni pfedmét jsou zplsobilé a pfedmét je soucasti navrhu

rozpoctu a md nesprdvné udélanou publicitu, nekrati se v tomto pripadé jednordzovd ¢astka o

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

5. Jedli koszt przedmiotu promocyjnego jest kwalifikowalny, a przedmiot jest czescig projektu

ndklad na tento predmét. Pokud by ale na akci nebyla v potadku ani povinnd publicita, pak by bylo

budzetu (draft budgetu) i ma niepoprawne oznaczong promocije, kwota ryczattowa nie ulega
w tym przypadku pomniejszeniu o koszt tego przedmiotu. Jesli w dziataniu nieprawidtowa byta

nutné udélit sankci % z dotace na projektového partnera (ERDF).

Pochybeni jsou rozdélena do dvou typ:

1.  tykajici se ndstrojd povinné publicity,
2. tykajici se nastroji nepovinné publicity.

Postup v obou téchto pfipadech je popsan nize.

Pravidla pro feseni pochybeni u nastroji povinné publicity

PFi zjisténi, Zze partner pochybil u nékterého z nastroji povinné publicity, bude pisemné vyzvan
kontrolorem k ndpravés. Lhlta k ndpravé musi byt tmérna dobé nezbytné nutné na zajisténi napravy.
Poté bude uplatnén nasledujici postup:

1. dotéeny partner ndpravu ve stanovené lhiité ucini — neni uplatnéna finanéni oprava;
2. dotéeny partner napravu ve stanovené |hité neucini nebo ji uéini chybné — je uplatnéna
finanéni oprava.

U povinnych ndstroji se ma za to, Ze naprava je mozna vidy, a to opravou chybné provedeného
nastroje, nebo umisténim nastroje nového. Vyjimkou mohou byt nékteré jiz ukoncené aktivity zejména
v oblasti informovanosti vefejnosti a Gcastnikd, u ktery zpétna naprava nemusi byt mozna.

VYSE
FINANCNI
OPRAVY

POCHYBENI

Na ndstroji povinné publicity:
= zcela chybilogo programu
= jelogo programu uvedeno v rozporu s manualem k pouZiti loga

0,5%

takze obowigzkowa promocja, wéwczas konieczne bytoby obciecie % z dotacji na partnera

projektu (EFRR).

Btedy dzielg sie na dwa rodzaje:

1. dotyczace narzedzi obowigzkowej promocji,
2. dotyczace narzedzi nieobowigzkowej promocji.

Procedura w obu tych przypadkach zostata opisana ponize;j.

Zasady postepowania w przypadku uchybien w zakresie narzedzi obowigzkowej promocji

Jezeli okaze sie, ze partner naruszyt konkretng zasade dotyczacg promocji w ktérymkolwiek z narzedzi
obowigzkowej promocji, zostanie on na piSmie wezwany przez kontrolera do naprawienia sytuacjis.
Termin na naprawe musi by¢ adekwatny do czasu niezbednego do zapewnienia naprawy. Nastepnie
zastosowana zostanie nastepujgca procedura:

1. dany partner naprawi sytuacje w wyznaczonym terminie - nie stosuje sie korekty finansowej;
2. dany partner nie dokona naprawy w wyznaczonym terminie lub zrobi to btednie — stosowana
jest korekta finansowa.

W przypadku narzedzi obowigzkowych przyjmuje sie, ze naprawa jest zawsze mozliwa poprzez
poprawienie btednie wykonanego narzedzia lub poprzez umieszczenie nowego narzedzia. Wyjatkiem
mogg by¢ niektdre dziatania, ktdre zostaty juz zakoriczone, w szczegdlnosci w zakresie informowania
opinii publicznej i uczestnikéw, dla ktérych korekta wsteczna moze nie by¢é mozliwa.

WYSOKOSE

UCHYBIENIE KOREKTY
FINANSOWE)

1,0%

Catkowity brak narzedzia obowigzkowej promocji

8 podmiot przyznajqcy dofinansowanie proceduje zgodnie z Instrukcjq Metodyczng CHJ (Centralnej Jednostki ds. Harmonizacji) nr 14 dot. przepisu § 14e i § 14f ustawy nr 218/2000 Sh. / Poskytovatel dotace postupuje v souladu s Metodickym

pokynem CHJ €. 14 k ustanoveni § 14e a § 14f zdkona &. 218/2000 Sh.
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Pravidla pro uplatfiovani finanénich oprav u nepovinnych nastroji publicit

PFi zjisténi, Zze partner pochybil na nékterém z nastroji nepovinné publicity, je vyzvan k napravé ve lhité
stanovené kontrolorem. Lhiita musi byt imérna dobé nezbytné nutné na zajisténi napravy. Poté je
uplatnén nésledujici postup :

1. Dotceny partner ndpravu ve stanovené hiité ucini — neni uplatnéna finanéni oprava.
2.V pfipadé, Ze nedojde k napravé, je uplatnéna financni oprava .

Finanéni opravy u nepovinnych néstroju publicity:

VYSE FINANCNI OPRAVY

POCHYBENI

Logo programu je
uvedeno v rozporu

s manualem k pouziti
loga

50 % vydajl na chybné oznaceny nepovinny néstroj publicity podle draft
bugdet

nebo 0,01 % z celkové vyse dotace v pfipadé, ze nelze vycislit vydaje na
nepovinny nastroj publicity

Nedodrzeni pozadavk( na publicitu v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano pouze
v pfipadé, Ze partner vysilani v rozhlase/TV nebo &ldnek v tisku financuje z rozpoé&tu projektu a ma tudiz
jako zadavatel pravo a moznost ovlivnit finalni podobu vystupu.

V pfipadé prohlaseni zdiraziujiciho podporu z fondu Interreg plati, Ze pokud na néjakém dokumentu
nebo jiném prostifedku komunikace s verejnosti a s cilovymi skupinami je uvedena publicita chybné
nebo zcela chybi, nemusi to automaticky vést k udéleni sankce. Pokud partner doloZi, Ze byla vefejnost

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

Na narzedziu obowigzkowej promogiji: 0,5%
= catkowity brak logotypu programu
= logotyp programu jest pokazany w sprzecznosci z instrukcjg uzywania loga
Tymczasowy/staty billboard, tablica pamiatkowa, plakat A3 lub podobnej 0,5%

wielkosci elektroniczny wyswietlacz nie posiada wymaganych wymiaréw

Zasady stosowania korekt finansowych w przypadku nieobowigzkowych narzedzi promocji

Jezeli okaze sie, ze partner naruszyt konkretng zasade dotyczaca promocji na ktéryms z narzedzi
nieobowigzkowych, zostanie on wezwany do naprawienia w terminie wyznaczonym przez kontrolera.
Termin musi by¢ adekwatny do czasu niezbednego do zapewnienia naprawy. Nastepnie stosowana jest
nastepujaca procedura:

1. Dany partner dokona naprawy w wyznaczonym terminie - nie stosuje sie korekty finansowej.
2. W przypadku braku naprawy - stosowana jest korekta finansowa.

Korekty finansowe dla narzedzi nieobowigzkowej promocji:

UCHYBIENIE WYSOKOSCE KOREKTY FINANSOWE!

Catkowity brak logotypu 100 % wydatkéw z draft budget na nieobowigzkowe narzedzie promocji

[PIETEIT lub 0,03 % catkowitej kwoty dofinansowania w przypadku, gdy nie mozna

okresli¢ wysoko$¢ wydatkéw na nieobowigzkowe narzedzie promocji
50 % wydatkdw na btednie oznakowane nieobowigzkowe narzedzie
promogji wg. draft bugdet

Logotyp programu jest
pokazany w
sprzecznosci z instrukcja

i i lub 0,01 % catkowitej kwoty dofinansowania w przypadku, gdy nie mozna
uzywania loga

okresli¢ wysokos¢ wydatkdw na nieobowigzkowe narzedzie promocji

Niespetnienie w
telewizyjnych/radiowych jest sankcjonowane tylko wtedy, gdy partner artykut prasowy lub audycje

w radiu/telewizji finansuje z budzetu projektu, a wiec ma on jako zamawiajacy prawo i mozliwo$¢

wymogdéw  dotyczacych promocji w prasie codziennej i emisjach

wptywu na produkt finalny.

W przypadku informacji o wsparciu z funduszu Interreg, jezeli na jakim$ dokumencie lub innym $rodku
komunikacji z opinig publiczng i grupami docelowymi umieszczone sg btedne elementy promocji lub ich
catkowicie brak, nie musi to automatycznie skutkowac natozeniem sankcji. Jezeli Beneficjent
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nebo cilové skupiny prostfednictvim jinych forem publicity dostate¢né informovany (napf. je-li v ramci
seminard, workshop(, skoleni, konferenci, vystav, veletrhil zajisténa spravnym zpusobem vizualni
identita programu pouZitim plakatu, roll upu, oznacenim vystavovanych pfedmétl nebo polepu stanku
apod., neni nutné ukladat sankci za chybéjici publicitu na konkrétni prezentaci nebo prezenc¢ni listiné
souvisejici s danou akci).

8. MONITOROVACI

A AUDITY

8.1 MONITOROVACI NAVSTEVY — KONTROLA NA MISTE PROVADENA
SPRAVCEM FMP / KONTROLORY

NAVSTEVY, KONTROLY

V souladu s ustanovenimi Pfiruc¢ky pro spravce Fondu malych projektl provadi Spravce FMP kontrolu
formou monitorovaci névstévy pfimo na pofadané akci/aktivité u vybraného vzorku malych projektu.

Spravce FMP z projektt schvalenych k financovani uréi ke kontrole:

a)  minimalné 60 % projektl — v pfipadé malych projektd zamérenych na Uzkou cilovou skupinu
(s pouZitim jednotkové sazby) a malych smiSenych projekt (kombinace — jednotkova sazba
a navrh rozpoctu ,,draft budget”)

b) minimalné 30 % projekt —v pfipadé malych projektt zaméFenych na Sirokou cilovou skupinu
(s pouzitim navrhu rozpoctu — draft budget)

Kritéria vybéru malych projektd k povinnému monitorovani :

| kritérium projekty realizované novymi pfijemci
(v souvislosti s fondy spravovanymi ER Silesia v pfedchozim programovém obdobi,
tj. v letech 2014-2020, a v souvislosti se sou¢asnym programovym obdobim)

Il kritérium projekty s nejvysi schvélenou ¢astkou podpory z EFRR v ramci daného ERV

Sprévce FMP uréuje malé projekty k povinnému monitoringu s ohledem na vySe uvedend kritéria.
Nejprve na zdkladé kritéria I, poté podle kritéria I, az do dosaZeni pozadovaného poctu projektt
(poZadovaného procenta projektu) pro danou vyzvu.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

udokumentuje, ze opinia publiczna lub grupy docelowe zostaty wystarczajgco poinformowani w drodze
innych form promocji (np. jezeli w ramach seminariéw, warsztatéw, szkolen, konferencji, wystaw,
targdw w prawidtowy sposéb zapewniono wizualng identyfikacje programu poprzez zastosowanie
plakatu, rollupu, oznaczenie wystawianych przedmiotéw lub obklejenie stoiska itp., nie ma koniecznosci
naktadania sankgcji z tytutu brakujacych elementéw promocji na jakiejs prezentaciji lub liscie obecnosci
zwigzanej z danym wydarzeniem).

8. WIZYTY MONITORUJACE, KONTROLE | AUDYTY

8.1 WIZYTY MONITORUJACE - KONTROLA NA MIEJSCU PRZEPROWADZANA
PRZEZ ZARZADZAJACEGO FMP / PRZEZ KONTROLEROW

Zgodnie z zapisami Podrecznika dla Zarzadzajacych Funduszem Matych Projektow, Zarzadzajacy FMP

przeprowadza kontrole w formie wizyty monitorujgcej bezposrednio na organizowanym

wydarzeniu/dziataniu na wybranej prébie matych projektéw.
Zarzadzajacy FMP z projektow zatwierdzonych do dofinansowania wyznacza do kontroli:

c) minimum 60% projektow - w przypadku matych projektéw skierowanych do waskiej grupy
docelowej (z zastosowaniem stawki jednostkowej) oraz matych projektéw mieszanych
(kombinacja - stawka jednostkowa i projekt budzetu ,draft budget”)

d) minimum 30% projektéw - w przypadku matych projektdw skierowanych do szerokiej grupy
docelowej (z zastosowaniem projektu budzetu - draft budget)

Kryteria wyboru matych projektéw do obowigzkowego monitoringu:

| kryterium projekty realizowane przez nowych beneficjentéw
(w odniesieniu do Funduszy zarzadzanych przez ER Silesia w poprzednim okresie
programowania tj. 2014-2020 oraz do obecnego okresu programowania)

Il kryterium najwyzsza kwota dofinansowania z EFRR zatwierdzona na danym EKS

Zarzadzajacy FMP wyznacza do obowigzkowego monitoringu mate projekty bioragc pod uwage kolejno
kryteria od | do Il. W pierwszej kolejnosci wyznacza projekty w oparciu o kryterium I, potem dobiera
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Na zakladé vybéru vzorku se pripravi plan monitorovacich navstév.

Po provedeného vécného monitorovaciho Setfeni na strané PL se pfipravi ,Kontrolni seznam (check-

lista) z monitorovaci navstévy — Priorita 4.2 — pfiloha €. 9 k Pfirucce pro pfijemce. Tento dokument je

nasledné zaslan pfijemci e-mailem.

Informovani o monitoringu

a)

b)

<

d)

e)

f)

Kazdy realizdtor malého projektu (pfijemce malého projektu) je povinen pfedem informovat
spravce o kazdé aktivité organizované v ramci realizace malého projektu, tj. pozvat ho na akci,
aby mél Sprévce redlnou mozZnost se akce zUcastnit formou kontroly na misté/monitorovaci
navstévy.

Aby splnil tuto povinnost, musi Zadatel/pfijemce malého projektu zaslat informaci/pozvanku
nejpozdéji 7 pracovnich dnli pfed akci spolu s podrobnostmi o aktivité. Za timto ucelem je tfeba
zaslat Spravci FMP ,Informaci o planované projektové akci“ — vzor je uveden v pfkiloze €. 10
Ptirucky pro prijemce.

Kontrola malého projektu bude probihat pfimo na organizované akci/aktivité. V ramci kontroly
bude provéfovana realizace akce v souladu s podanou a schvalenou Zadosti o projekt/smlouvou,
v pfipadé PO 4 bude v zévislosti na typu aktivity kontrolovan poéet uéastnikl, pfipadné délka
a program akce atd.

Za Ucelem sjednoceni pravidel FMP poskytuje Spravce FMP standardni vzor prezencni listiny pro
malé projekty pro uzkou cilovou skupinu. Vzor je uveden v pfiloze €. 11 Pfirucky pro pfijemce.

V pfipadé projektl, u nichZ byla ovéfena moznost vyskytu nepfimé vefejné podpory na zakladé
¢lanku 20a GBER (NARIZENI KOMISE (EU) ¢&. 651/2014) by mél seznam Gcastnikd projektd s uzkou
cilovou skupinou obsahovat dodatecné sloupce, napf. informaci, zda dany ucastnik vykonava
hospodafskou cinnost ¢i nikoli. Vzor této listiny je uveden v pFiloze €. 12 Prirucky pro pfijemce.
Pokud ucastnik dané aktivity vykonava podnikatelskou ¢innost, potvrzenou v prezenéni listiné
(pFiloha €& 12), je rovné? nutné predlozit prohlaseni s nazvem ,Cestné prohldseni partnera
ohledné podpory v ramci blokové vyjimky (D.2) — nepfima vefejna pomoc”, které tvofi pfiloha €.
13 Prirucky pro pfijemce.

Upozorriujeme, Ze v souladu s ustanovenimi programovych dokumentd maji kontrolni organy
moznost provadét prabéinou kontrolu na misté v pribéhu realizace projektu formou
monitorovaci ndvstévy, proto Spravce FMP zasila kontrolnimu organu informace o planovanych
aktivitdch malého projektu, které obdrzi od pFijemct.
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projekty w oparciu o kryterium 1l, az do momentu osiggniecia wymaganej liczby projektéw

(wymaganego procentu projektéw) dla kazdego naboru.

Z wyboru préby przygotowuje sie Plan monitoringdw.

Z przeprowadzonego monitoringu rzeczowego po PL stronie przygotowuje sie ,Wykaz kontrolny (check-
lista) z wizyty monitorujacej - Priorytet 4.2“ — zatacznik nr 9 do Podrecznika Beneficjenta. Nastepnie jest
ona wysyfana e-mailem do Beneficjenta.

Informowanie o monitoringu

a)

b)

d)

Kazdy realizator matego projektu (Beneficjent matego projektu) zobowigzany jest do
wczesniejszego poinformowania Zarzadzajacego o kazdym dziataniu organizowanym
w ramach realizacji matego projektu, tj. do zaproszenia go na wydarzenie, tak aby Zarzadzajacy
miat realng mozliwos¢ uczestniczenia w wydarzeniu w formie kontroli na miejscu/wizyty
monitorujacej.

Aby spetni¢ ten obowigzek, wnioskodawca/beneficjent matego projektu musi wystaé
informacje/zaproszenie najpé6iniej 7 dni roboczych przed wydarzeniem wraz ze szczegétami
dziatania. W tym celu nalezy przesta¢ do Zarzadzajgcego FMP ,Informacje o planowanym
dziataniu projektowym” — wzér stanowi zatacznik nr 10 do Podrecznika Beneficjenta.

Kontrola ~matego projektu bedzie przebiegata bezposrednio na  organizowanym
wydarzeniu/dziataniu. W ramach kontroli sprawdzana bedzie realizacja wydarzenia zgodnie ze
ztozonym i zatwierdzonym wnioskiem projektowym/umowg, w przypadku OP 4 w zaleznosci od
typu dziatania, bedzie sprawdzana liczba uczestnikdéw, ewentualnie dtugos¢ i program wydarzenia
itp.

W celu ujednolicenia zasad FMP, Zarzadzajacy FMP udostepnia standardowy wzdr listy obecnosci
dla matych projektéw dla waskiej grupy docelowej. Wzér stanowi zatacznik nr 11 do Podrecznika
Beneficjenta.

W przypadku projektéw, w ktdrych zweryfikowano mozliwos¢ wystapienia posredniej pomocy
publicznej na podstawie GBER artykut 20a (ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) nr 651/2014) lista
obecnosci dla projektow z waska grupa docelowa powinna zawiera¢ dodatkowe kolumny m.in.
z informacjami czy dany uczestnik prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza, czy nie. Wzdr listy stanowi
zatacznik nr 12 do Podrecznika Beneficjenta. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez danego uczestnika dziatania potwierdzonego na liscie obecnosci (zat. 12) konieczne jest
réwniez ztozenie oswiadczenia pn. ,Oswiadczenie dotyczace pomocy w ramach wytgczenia
blokowego (D.2) — posrednia pomoc publiczna” stanowiacego zatacznik nr 13 do Podrecznika

Beneficjenta.



8.2 KONTROLY/AUDITY

1. Prijemce je povinen za Gcelem ovéreni plnéni povinnosti vyplyvajicich z programovych dokumentt

a smlouvy nebo podrobnych pravnich ptedpist vytvofit podminky umoziujici provedeni kontroly

f)

nebo auditu souvisejiciho s realizaci malého projektu nebo jeho udrZitelnosti a umoznit kontrolni 1

osobé vykon jejich povinnosti a opravnéni upravenych ptislusSnymi pravnimi predpisy.

. Tato povinnost se vztahuje i na ostatni partnery projektu, na zakladé smluvnich vztahd. Pfijemce ma
predevsim povinnost zpfistupnit vSechny dokumenty souvisejici s realizaci projektu, umoZznit
pravidelnou kontrolu shody (dajli o realizaci projektu uvedenych ve zprévach o realizaci projektu
nebo udrZitelnosti projektu s jeho skute¢nym stavem v misté jeho realizace, jakoz i zajistit spolupraci
se véemi institucemi opravnénymi k provadéni kontroly/auditu a pfipadnou koordinaci s ostatnimi
partnery projektu.

. Témito organy jsou Spravce FMP/Euroregion Silesia jako subjekt poskytuijici finanéni podporu, Ridici
organ, Narodni organ, kontrolofi, spolecny sekretariat, auditni instituce, Evropska komise, Evropsky
uéetni dvlr a dalsi narodni orgdny opravnéné provadét kontroly.

Pfijemce je rovnéz povinen provést opatfeni k odstranéni nesrovnalosti a nedostatkd zjisténych
béhem wvyse uvedenych kontrol, kterd byla doporucena institucemi opravnénymi provadét
kontroly/audity na zékladé provedenych kontrol/auditd, v terminu, rozsahu a kvalité odpovidajici
pozadavkim dané instituce. Pfijemce je povinen uvést informace o provedenych
kontrolach/auditech, jejich vysledcich a stavu realizace navrZenych opatfeni ve zpravé o realizaci
nebo ve zpravach o udrzitelnosti projektu. Na 7adost Spravce FMP, Ridiciho organu, Narodniho
orgédnu, zprostiedkujiciho subjektu (kontrolor(, spoleéného sekretariatu), platebni instituce nebo
auditniho instituce je pfijemce povinen poskytnout informace o vysledcich kontrol a auditl spolu s

protokoly z kontrol a zprdvami z audit(.

4.
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Informujemy, iz w odniesieniu do zapiséw dokumentéw programowych Kontrolerzy maja
mozliwos¢ biezacej kontroli na miejscu w trakcie realizacji projektu w formie wizyty monitorujacej,
FMP do
o planowanych dziataniach matego projektu jakie otrzymuje od Beneficjentdw.

w  zwigzku z  tym  Zarzadzajacy przesyta Kontrolera  informacje

Beneficjent, w celu weryfikacji realizacji obowigzkéw wynikajacych z dokumentéw programowych
oraz z umowy lub szczegdtowych przepisbw prawa, ma obowigzek stworzenia warunkéw
umozliwiajgcych przeprowadzenie kontroli lub audytu zwigzanych z realizacjg matego projektu lub
jego trwatoscig oraz umozliwienia osobie kontrolujgcej wykonanie jej obowigzkow i uprawnien
regulowanych przez odpowiednie przepisy prawa.

Obowiazek ten musi obejmowac réwniez pozostatych partneréw projektu, na zasadzie stosunkow
umownych. Beneficjent ma przede wszystkim obowigzek udostgpnienia wszystkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu, umozliwienia regularnej kontroli zgodnosci danych o realizacji
projektu podawanych w raportach z realizacji projektu lub trwatosci projektu z jego faktycznym
stanem w miejscu jego realizacji, a takze zapewnienia kooperacji ze wszystkimi instytucjami
uprawnionymi do realizacji kontroli/audytu oraz ewentualnej koordynacji z pozostatymi partnerami
projektu.

Organami tymi s3 Zarzgdzajacy FMP/Euroregion Silesia jako podmiot udzielajgcy dofinansowania,
Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja Krajowa, Kontrolerzy, Wspdlny Sekretariat, Instytucja Audytowa,
Komisja Europejska, Europejski Trybunat Obrachunkowy i inne organy krajowe upowaznione do
przeprowadzania kontroli.

Beneficjent ma ponadto obowigzek wdrazania srodkdéw, majacych na celu usuniecie
nieprawidtowosci i uchybien wykrytych w trakcie powyzszych kontroli, ktére zalecone zostaty przez
instytucje uprawnione do przeprowadzania kontroli/audytu w oparciu o przeprowadzone
kontrole/audyty, w terminie, zakresie i jakosci zgodnej z wymaganiami danej instytucji. Beneficjent
ma obowigzek umieszczaé informacje dotyczgce przeprowadzonych kontroli/audytéw, ich wynikach
i stanie wdrazania $rodkéw zaproponowanych przez kontrole/audyty w raporcie z realizacji lub
raportach z trwatosci projektu. Na wniosek Zarzadzajacego FMP, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji
Krajowej, podmiotu posredniczacego (Kontrolerzy, Wspdlny Sekretariat), Instytucji Ptatniczej lub
Instytucji Audytujacej, Beneficient ma obowigzek udzielenia informacji o wynikach kontroli
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9. UKONCENI REALIZACE, VYUCTOVANI MALEHO
PROJEKTU — OVERENI, VYPLACENi PROSTREDKU,
VRATKY

9.1 UKONCENI REALIZACE MALEHO PROJEKTU

1. Ukonceni malého projektu znamena prokazatelné dokonceni vSech aktivit malého projektu
v souladu se Smlouvou o spolufinancovani malého projektu.

2. Prijemce malého projektu je povinnen predloZit Spravci prostiednictvim systemu MS FMP:

e zdvérecnou zpravu — o realizaci malého projektu, kterd zahrnuje také finanéni ¢ast (vydaje),

3. V ptipadé samostatnych projekttl — zavére¢nou zpravu za projekt predklada pFijemce.

4. V pripadé spole¢ného projektu — zavérecnou zpravu (jednu za cely projekt) predklada ptijemce
svym jménem a jménem vsech partnerd. VSechny pfilohy zpravy se musi tykat vsech partnerQ
projektu a vedouciho partnera = pfijemce.

5. Pfijemce malého projektu pfedloZi tyto dokumenty prostiednictvim systému MS FMP nejpozdéji
do 30 kalendafnich dni od ukonéeni realizace malého projektu dle Smlouvy o spolufinancovani
malého projektu (Priklad: Pokud maly projekt konci dne 30. 6., je tfeba zdvérecnou zprdvu
predloZit nejpozdéji do 30. 7.).

9.2 VYUCTOVANI MALEHO PROJEKTU — OVERENiI A KONTROLA

9.2.1 VYUCTOVANiI MALEHO PROJEKTU S JEDNOTKOVYMI SAZBAMI /
S NAVRHEM ROZPOCTU ,,DRAFT BUDGET”

U malych projektt vykazovanych jednotkovymi naklady bude kladen ddraz na kontrolu vérohodnosti
predloZenych dokladd. To se tyka zejména prezencnich listin, které jsou povinné a maji jednotnou

strukturu. Prezenéni listiny musi byt pfi zavére¢ném dokladovani malého projektu podpofeny
fotodokumentaci z realizovanych aktivit.

»  Vykazovéni vydajd probiha ve zjednodusené formé.
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i audytow, wraz z protokotami z kontroli i raportéw z audytéw.

9. ZAKONCZENIE REALIZACJI, ROZLICZENIE
MALEGO PROJEKTU - WERYFIKACJA, WYPLATA
SRODKOW, ZWROTY

9.1 ZAKONCZENIE REALIZACJI MALEGO PROJEKTU

1. Zakonczenie matego projektu oznacza mozliwe do wykazania zakoriczenie wszystkich dziatan
matego projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie matego projektu.

2. Beneficjent matego projektu sporzadzii dostarczy Zarzadzajgcemu za posrednictwem systemu SM
FMP:

e raport koncowy — z realizacji matego projektu, w ktorym uwzgledniono réwniez czesé
finansowg (wydatki),

3. W przypadku projektow samodzielnych — Raport koricowy za projekt sktada Beneficjent.

4. W przypadku projektu wspdlnego - Raport kocowy (jeden za caty projekt) sktada Beneficjent
w swoim imieniu i imieniu wszystkich partnerow. Wszystkie zataczniki do Raportu dotyczy¢ muszg
wszystkich Partneréw projektu oraz Partnera Wiodacego = Beneficjenta.

5. Beneficjent matego projektu dostarczy te dokumenty za posrednictwem systemu SM FMP
najpozniej przed uptywem 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji matego projektu
zgodnie z umowa o dofinansowanie matego projektu (Przyktad: Jezeli maty projekt koriczy w dniu
30.06, to Raport koricowy nalezy ztoZy¢ najpdZniej do 30.07).

9.2 ROZLICZENIE MALEGO PROJEKTU — WERYFIKACJA | KONTROLA

W przypadku matych projektow rozliczanych przy zastosowaniu stawek jednostkowych nacisk zostanie
potozony na kontrole wiarygodnosci dostarczonych dokumentéw. Dotyczy to w szczegdlnosci list
obecnosci, ktdre sg obowigzkowe i maja jednolitg strukture. Listy obecnosci muszg by¢ przy rozliczaniu
matego projektu poparte dokumentacjg fotograficzng z przeprowadzonych dziatan.
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»  Neni tfeba vyplriovat/dokladat jednotlivé dokumenty (objednavky, faktury, dodaci listy, doklady
o platbé apod.)

Zavérecné vyuctovani malého projektu — priklady priloh (prikldddme v zavislosti na typu aktivit a cilové
skupiné)

Zpravu o realizaci malého projektu véetné nize uvedenych pfiloh:

1. Fotodokumentaci o kondni akce
o je dokladem o uskute¢nnéni akce, uvadi pocet tcastnikd, realizované aktivity,
apod.

2. Prezencni listiny
o klicovy dokument pro ovéreni poltu Ucastnikd (Uzka cilova skupina)
o uvicedennich akci musi byt z prezenc¢ni listiny patrné, kolik dni se Gc¢astnik zicastnil
(dva dny = dvé prezencni listiny).

Pozvanka na realizované aktivity (pokud je relevantni vzhledem k typu aktivity),

4. Program akce véetné ¢asového harmonogramu za G¢elem prokézéni doby/délky trvani akce
(pokud je relevantni vzhledem k typu aktivity),

5. Potvrzeni o uskute¢néni minimalné jedné sluzebni cesty — pokud je relevantni — u smiSenych
projektt a pro Sirokou cilovou skupinu s pausalem na sluzebni cesty (v souvislosti s pfilohou
¢. 17 Smérnice pro Zadatele),

6. Potvrzeni o zaméstnani zaméstnance — pokud je relevantni — u smiSenych projektl a pro

w

Sirokou cilovou skupinu s pausalem na personal (v souvislosti s pfilohou ¢. 17 Smérnice pro
Zadatele),

7.  Povinna pfiloha pro projekty s tzkou cilovou skupinou — pfFiloha €. 14 k P¥iruéce pro pfijemce
souvisejici s plnénim indikitoru vystupu 914101 (RCO81) — Ulast na spolegnych
pteshranicnich akcich (Priorita 4, cil 4.2),

8.  Publicita - Dokumenty k prokdzani splnéni povinné publicity malého projektu,

9. Jiné — ostatni dokumenty a potvrzeni radné realizace malého projektu, o jejichz predlozeni
bude pfijemce pozadan v ramci obdrzenych pfipominek/vyzev.

V pribéhu kontroly vyuctovani po dokonceni realizace malého projektu Spravce FMP zkontroluje, zda
byl maly projekt realizovan v souladu se schvalenou Zadosti a zda byly splnény pldnované pocty
ucastnikt, provedeny aktivity a dosazeny indikatory atd.

Vzhledem k tomu, Ze kontrola vyuétovani malého projektu je administrativni ovéfeni (na zakladé
dokumentd), predlozena fotografickd dokumentace a skeny jednotlivych dokumentd musi byt Citelné,
jednoznacné a musi bez pochyb potvrdit, Ze dand aktivita projektu byla realizovdna a jeji téma
odpovidalo zaméru Zadosti o dotaci.
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»  Wydatki rozliczane s3 w formie uproszczonej.
»  Nie ma potrzeby sktadania poszczegdlnych dokumentéw (zamodwien, faktur, dowoddéw dostawy,
dowoddw zaptaty, itp.)

Rozliczenie koricowe matego projektu - przyktadowe zataczniki (dotagczamy w zaleznosci od rodzaju
docelowej

dziatari i gru

Raport z realizacji matego projektu wraz z ponizszymi zatacznikami:
1. Dokumentacja fotograficzna z wydarzenia
e jest dokumentem potwierdzajgcym zrealizowanie wydarzenia, wskazujagcym na
liczbe uczestnikdw, realizowane dziatania, itp.

2. Listy obecnosci

o kluczowy dokument stuzacy do weryfikacji liczby uczestnikéw (waska grupa
docelowa)

e w przypadku wydarzen wielodniowych z listy obecnosci musi wynikaé, ile dni
uczestnik brat udziat (dwa dni = dwie listy obecnosci).

3. Zaproszenie na realizowane dziatania (jezeli dotyczy ze wzgledu na rodzaj dziatania),

4. Program wydarzenia wraz z harmonogramem w celu wykazania czasu/dtugosci trwania
wydarzenia (jezeli dotyczy ze wzgledu na rodzaj dziatania),

5. Potwierdzenie wykonania min. jednej delegacji stuzbowej — jezeli dotyczy — dla projektéw
mieszanych i dla szerokiej grupy docelowej z ryczattem na podréze stuzbowe (w nawigzaniu
do zatgcznika nr 17 do Wytycznych dla Wnioskodawcy),

6. Potwierdzenie zatrudnienia pracownika — jezeli dotyczy — dla projektéw mieszanych i dla
szerokiej grupy docelowej z ryczattem na personel (w nawigzaniu do zatgcznika nr 17 do
Wytycznych dla Wnioskodawcy),

7. Obowigzkowy zatacznik dla projektéow z waska grupg docelowa - Zatacznik nr 14 do
Podrecznika Beneficjenta zwigzany z wykonaniem wskaznika produktu 914101 (RCO81) —
Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych (Priorytet 4, cel 4.2),

8. Promocja - Dokumenty potwierdzajace spetnienie obowigzkowej promocji matego projektu,

9. Inne — pozostate dokumenty i potwierdzenia nalezytej realizacji matego projektu, o jakich
przedtozenie zostanie poproszony Beneficjent w ramach otrzymanych uwag/wezwania.

W trakcie kontroli rozliczenia po zakoriczeniu realizacji matego projektu Zarzgdzajacy FMP sprawdzi, czy
maty projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem i czy spetnione zostaty
zaplanowane liczby uczestnikdw, wykonano dziatania i realizowano wskazniki, itp.

Ze wzgledu na fakt, iz weryfikacja rozliczenia Matego Projektu jest weryfikacja administracyjng (na
dokumentach) przedtozona dokumentacja zdjeciowa oraz skany poszczegdlnych dokumentédw powinny
by¢ czytelne, jednoznaczne, umozliwiajace bez watpliwosci potwierdzenie, ze dane dziatanie projektu
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Pti kontrole provadéné Spravcem FMP po ukonceni malého projektu jsou kontrolovany vystupy a jejich
parametry, s nimizZ je spojena refundace pausalni ¢astky.

Pokud byly pro maly projekt ve smlouvé stanoveny tzv. ,milniky“ a ,,parametry pro dosazeni milniku®,
je rovnéz nutné zdokumentovat jejich Uplné spInéni (napf. prostfednictvim fotografii, protokoll atd.).

V zavislosti na povaze vystupu je pfijemce béhem kontroly povinen predlozit daldi (doplrikové)
dokumenty, o které pozada Sprévce FMP v zaslaném dopise s pfipominkami.

V pfiloze €. 15 k Pfirucce pro pfijemce, tj. v, Instrukce pro vyplnéni Zavéreénd zprava v ramci priority 4
Fond malych projektd (FMP) v Euroregionu Silesia“, Spravce FMP uvadi zakladni informace a pozadavky
pro podani zprévy v systému MS FMP. Doporuéujeme pfipravovat zpravy s pomoci tohoto névodu.

V pribéhu kontroly vyuétovdni po ukonéeni realizace malého projektu Sprdvce FMP kontroluje, zda
J! Zddosti a ust

Ii Irnd: i

vdn v se sch i smlouvy.

byl maly projekt r.
9.2.2 VYUECTOVANi OSTATNICH MALYCH PROJEKTU

Zavérecné dokladovani malého projektu pripravené a predloZené prijemcem po ukonceni realizace,
zahrnuje:

Zpravu o realizaci malého projektu véetné nize uvedenych pfiloh (pfiklad):
1. Fotodokumentaci jako diikaz provedenych aktivit atd.,

Splnéni indikatora,

Predavaci protokol,

Dokumenty k prokazani splnéni povinné publicity malého projektu,

DANESIE o

Jiné — ostatni dokumenty a potvrzeni fadné realizace malého projektu, o jejichz predlozeni
bude pfijemce pozadan v ramci obdrZenych pfipominek/vyzev.

V pfiloze €. 15 k Pfirucce pro pfijemce, tj. v, Instrukce pro vyplnéni Zavéreénd zprava v ramci priority 4
Fond malych projektd (FMP) v Euroregionu Silesia“, Spravce FMP uved| zkladni informace a pozadavky
pro podani zpravy v systému MS FMP. Doporucujeme pripravovat zpravy s pomoci tohoto navodu.

V pribéhu kontroly vyuctovdni po ukonceni realizace malého projektu Sprdavce FMP ovéfuje, zda byl
maly projekt realizovdn v souladu se schvdlenou Zdadosti a ustanovenimi smlouvy.
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zostato zrealizowane, a jego temat odpowiadat zatozeniom wniosku o dofinansowania.

Podczas kontroli przeprowadzanej przez Zarzadzajacego FMP po zakoriczeniu matego projektu
kontrolowane sg produkty i ich parametry, z ktérymi powigzana jest refundacja kwoty ryczattowe;j.

Jezeli dla matego projektu w umowie ustanowiono tzw. ,kamienie milowe” oraz ,parametry do
osiaggniecia kamienia milowego” konieczne jest réwniez udokumentowanie w catosci ich realizacji (np.
poprzez zdjecia, protokoty, itp.).

W zaleznosci od charakteru produktu, Beneficjent podczas kontroli ma obowigzek ztozenia
dodatkowych dokumentéw (pomocniczych), o ktére poprosi Zarzadzajgcy FMP w przestanym pismie

Z uwagami.

W zataczniku nr 15 do Podrecznika Beneficjenta tj. w ,Instrukcji wypetniania Raportu koricowego
w Priorytecie 4 Funduszu Matych Projektéw (FMP) w Euroregionie Silesia” Zarzadzajacy FMP
przedstawit podstawowe informacji oraz wymogi przy sktadaniu Raportu w systemie SM FMP. Zalecamy
przygotowywanie Raportéw z pomocg przygotowanej Instrukcji.

W trakcie kontroli rozliczenia po eniu realizacji matego projektu Zarzqdzajgcy FMP sprawdza,

1

czy maty projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem i zapisami umowy.

Rozliczenie koricowe matego projektu, przygotowane i ztozone przez Beneficjenta matego projektu po
zakoniczeniu realizacji, obejmuje:

Raport z realizacji matego projektu wraz z ponizszymi zatgcznikami (przyktadowe):

6. Dokumentacja fotograficzna bedaca dowodem zrealizowanych dziatan itp.,

7. Zrealizowanie wskaznikow,

8. Protokét zdawczo-odbiorczy,

9. Dokumenty potwierdzajace spetnienie obowigzkowej promocji matego projektu,

10. Inne — pozostate dokumenty i potwierdzenia nalezytej realizacji matego projektu, o jakich

przedtozenie zostanie poproszony Beneficjent w ramach otrzymanych uwag/wezwania.

W zataczniku nr 15 do Podrecznika Beneficjenta tj. w ,Instrukcji wypetniania Raportu koricowego
w Priorytecie 4 Funduszu Matych Projektéw (FMP) w Euroregionie Silesia” Zarzadzajagcy FMP
przedstawit podstawowe informacji oraz wymogi przy sktadaniu Raportu w systemie SM FMP. Zalecamy
przygotowywanie Raportow z pomocg dostepnej Instrukcji.
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9.2.3 TERMINY KONTROLY VYUCTOVANI

1.

Spravce FMP po obdrzeni (v systému MS FMP) Zavére¢né zpravy z realizace malého projektu
a dalich dokumentl — priloh ke Zpravé, provede jejich kontrolu do 60 kalendafnich dna.

V pfipadé neuplnosti pfedloZzenych dokumentl se Spravce FMP pisemné obrati na pfijemce s
vyzvou k jejich doplnéni nebo opravé, které by mél pfijemce predlozit do 30 kalendafnich dnti od
data odeslani vyzvy (termin pro pfedloZeni oprav bude uveden v dopise/vyzvé k doplnéni).

V pripadé chybéjicich dokumentd je také ptipustné, aby je pfijemce zaslal Spravci FMP
elektronickou postou (pokud dokumentaci schvéli Spravce FMP, ktery ma k tomu opravnéni,
doplni/nahraje tyto dokumenty do pfisluiné Zpravy v systému MS FMP). V opaéném pfipadé bude
Zprava v systému vracena pfijemci k doplnéni.

V takovém pripadé se |hita pro provedeni kontroly prerusuje.

Pokud do 30 dnl od zaslani vyzvy k doplnéni dokumentl pfijemce nepfedloZi pozadované
dokumenty, nebo pokud ptedlozené dokumenty budou netiplné, Spravce FMP zasle druhou vyzvu
k doplnéni. Pfijemce by mél dodat opravy po druhé vyzvé do 20 kalendafnich dnd od data odeslani
vyzvy (datum terminu pro podani oprav bude uvedeno v dopise/vyzvé k doplnéni).

Pokud ani po uplynuti této lhty nebudou Spravci FMP pfedloZeny nezbytné dokumenty, budou
umalého projektu uznany pouze fadné dolozené vydaje bez moznosti dalSiho doplnéni
dokumentace. U projektd s Vedoucim partnerem, tj. ,spole¢nych projektd“, se kontrola provadi
spole¢né pro cely projekt na zakladé jedné Zavéreéné zprdvy, proto je dlleZité, aby Vedouci
partner byl v pravidelném kontaktu s ostatnimi partnery projektu a do oprav zahrnul také jejich
vysvétleni, dokumenty atd.

Po schvaleni Zavérecné zpravy Spravcem FMP za dany maly projekt, Spravce FMP vypracuje
kontrolni seznam (check-list) z kontroly Zavérecné zpravy podle vzoru — pfiloha €. 18 Pfirucky pro
pfijemce a poté jednou za Ctvrtleti pfeda® ,Seznam Zadosti o platbu za malé projekty”10
Kontrolor PL provede kontrolu malych projektd a seznamu (v souladu
s Metodikou kontroly pro kontrolory).

kontrolorovi PL.
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eniu realizacji matego projektu Zarzqdzajqcy FMP sprawdza,

czy maly projekt zostat zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem i zapisami umowy.

Zarzadzajacy FMP po otrzymaniu (w systemie SM FMP) Raportu Koficowego z realizacji matego
projektu i pozostatych dokumentéw — zatgcznikéw do Raportu, w ciggu 60 dni kalendarzowych
przeprowadzi weryfikacje Raportu i zatgcznikéw.

W przypadku niekompletnosci ztozonych dokumentéw Zarzadzajacy FMP zwrdci sie na pismie do
Beneficjenta o ich uzupetnienie lub poprawienie dokumentdw, ktére Beneficjent powinien
dostarczy¢ przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia wystania wezwania (data terminu
ztozenia poprawek bedzie wskazana w pismie/wezwaniu do uzupetnienia).

W przypadku braku dokumentéw dopuszcza sie rdwniez przesytanie ich przez Beneficjenta poczta
elektroniczng do Zarzadzajacego FMP (jezeli dokumentacja zostanie zaakceptowana przez
Zarzadzajacego FMP w przypadku posiadania takich uprawnieri przez Zarzadzajacego FMP
dogra/wczyta on te dokumenty do danego Raportu w systemie SM FMP). W przeciwnym wypadku
ponownie zwrdci w systemie Raport do Beneficjenta do uzupetnienia.

W tym przypadku zostaje przerwany bieg okresu dla przeprowadzenia weryfikacji.

W przypadku, gdy w ciggu 30 dni od wystania wezwania do uzupetnienia dokumentéw Beneficjent
nie ztozy wymaganych dokumentdéw lub ztozone dokumenty beda niekompletne, Zarzadzajacy
FMP wysle drugie wezwanie do uzupetnienia dokumentéw. Beneficjent powinien dostarczyé
poprawki po drugim wezwaniu przed uptywem 20 dni kalendarzowych od dnia wystania wezwania
(data terminu ztozenia poprawek bedzie wskazana w pismie/wezwaniu do uzupetnienia).

Jezeli nawet po uptywie tego terminu niezbedne dokumenty nie zostang Zarzgdzajagcemu FMP
dostarczone, dla matego projektu beda uznane tylko wydatki nalezycie udokumentowane bez
mozliwosci dalszego uzupetniania dokumentéw. W projektach z Partnerem Wiodgcym
tj. ,projektach wspdlnych” weryfikacje przeprowadza sie tacznie dla catego projektu na postawie
jednego Raportu konnicowego, dlatego tez wazne jest, aby Partner Wiodacy byt w statym kontakcie
z pozostatymi Partnerami projektu i do poprawek uwzgledniat réwniez ich wyjasnienia,
dokumenty, itp.

Po akceptacji przez Zarzadzajgcego FMP ztozonego Raportu koricowego za dany maty projekt,
Zarzadzajacy FMP sporzadza wykaz kontrolny (check-lista) z weryfikacji Raportu Koricowego na



V pripadé pfipominek kontrolora PL k konkrétnimu malému projektu uvedenému na ,Seznamu
Zadosti o platbu za malé projekty” preda pfipominky Spravci FMP. Spravce FMP samostatné nebo
spolecné s pfijemcem pfipravi odpovédi pro kontrolora PL.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)
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wzorze — zatacznik nr 18 do Podrecznika Beneficjenta, a nastepnie przekazuje 1x na kwartat? , Liste
wnioskéw o ptatnosc¢ za mate projekty”1? do Kontrolera PL. Kontrolera PL przeprowadzi kontrole
matych projektéw oraz Listy (zgodnie z Metodologig Kontroli dla Kontroleréw).

Nasledné PL kontrolor potvrdi/schvali ,Seznam Zadosti o platbu za malé projekty” 8. W przypadku uwag Kontrolera PL do konkretnego matego projektu zamieszczonego na ,Liscie

a predava pisemnou zpravu Spravci FMP. whnioskéw o ptatnos¢ za mate projekty” przekazuje uwagi do Zarzadzajacego FMP. Zarzadzajacy
FMP samodzielnie lub tgcznie z Beneficjentem przygotowuje odpowiedzi do Kontrolera PL.

9. Nastepnie Kontroler PL poswiadcza/zatwierdza ,Liste wnioskow o ptatnos¢ za mate projekty”

9.3 VYPLATA PROSTREDKU — REFUNDACE

i przekazuje pismo Zarzagdzajagcemu FMP.

9.3 WYPLATA SRODKOW — REFUNDACIE

Finanéni prostfedky ze strukturdlnich fondd (z EFRR max. 80 %) jsou vyplaceny ptijemci, tj. 1. Dofinansowanie z funduszy strukturalnych (z EFRR max 80%) przekazywane jest Beneficjentowi
Vedoucimu partnerovi (spole¢né projekty) / Zadateli (samostatné projekty) pribézné, ale vidy na tj. Partnerowi Wiodacemu (projekty wspélne) / Wnioskodawcy (projekty samodzielne) na biezaco,
zékladé ,Seznamu zadosti o platbu za malé projekty” schvaleného kontrolorem PL. Finanéni ale zawsze na podstawie zatwierdzonej przez Kontrolera PL ,Listy wnioskow o ptatnos¢ za mate
prostfedky z EFRR jsou vzdy vyplaceny v méné EUR. projekty”. Dofinansowanie z EFRR wyptacane jest zawsze w walucie EUR.

Finanéni prostfedky ze statniho rozpottu PR (max. 10 %) budou pfijemci (pouze oprévnéné 2. Dofinansowanie z budzetu Paristwa RP (max. 10%) bedzie Beneficjentowi (tylko uprawnione
subjekty NNO z Polské republiky) vypléceny priibézné, ale vidy na zékladé ,Seznamu Zadosti o podmioty NGO z Rzeczpospolitej Polskiej) przekazywane na biezaco, ale zawsze na podstawie
platbu za malé projekty” schvaleného kontrolorem PL, po kontrole pfisluinym kontrolorem. zatwierdzonej przez Kontrolera PL , Listy wnioskéw o ptatnos¢ za mate projekty”, po sprawdzeniu
Sprévce FMP nedisponuje prostiedky ze statniho rozpoétu PR, pouze jménem prijemc(i podava przez wiasciwego Kontrolera. Zarzadzajacy FMP nie dysponuje $rodkami z budzetu paristwa RP,
7adosti spravci rozpottu, tj. Slezskému krajskému Gfadu se sidlem v Katovicich. Dostupnost a jedynie w imieniu Beneficjentéw wnioskuje do dysponenta budzetowego tj. do Slaskiego Urzedu
prostfedkd ze statniho rozpottu PR vychazi z ,Rozpottového postupu” platného v daném Wojewddzkiego z/s w Katowicach. Dostgpnos¢ srodkéw z budzetu pafistwa RP wynika z aktualnie
rozpo&tovém roce v Polské republice. obowiazujacej w Rzeczpospolitej Polskiej ,,Procedury budzetowej” na dany rok budzetowy.
Dotace ze statniho rozpo&tu PR se vidy vyplaci v méné PLN. 3. Dofinansowanie z budzetu Paristwa RP wyptacane jest zawsze w walucie PLN.

V programovém obdobi 2021-2027 se v radmci programu Interreg, véetné FMP, neposkytuji ~ 4. W okresie programowania 2021-2027 w ramach Programu Interreg w tym w ramach FMP nie

zalohové platby ze strukturdlnich fond(, tj. EFRR, ani zalohy ze statniho rozpoctu PR/ CR.

udziela sie ptatnosci zaliczkowych ze srodkéw funduszy strukturalnych tj. EFRR oraz zaliczek ze
srodkéw budzetu paristwa RP/RCz.

9 Jezeli bedzie zgoda instytucji nadrzednych, tj. Kontroleréw, IZ/IK — Zarzqdzajgcy FMP bedzie czesciej przekazywat zbiorcze ,Listy wnioskéw o ptatnos¢ za mate projekty” do Kontrolera PL / Pokud bude souhlas nadfizenych orgdnd, tj.
kontrolord, RO/NO — Sprdvce FMP bude Castéji preddvat souhrnné ,Seznamy Zddosti o platbu za malé projekty” kontrolorovi PL

10 Mate projektu zweryfikowane przez Zarzqgdzajacego FMP w okresie np. 01.01 do 31.03 w danym roku — sa uwzgledniane w zbiorczej , Liscie wioskow o ptatnosc za mate proejtky” do Kontrolera PL w terminie do 30.04 / Malé projekty
kontrolované Sprdvcem FMP v obdobi napf. od 1. 1. do 31. 3. daného roku — jsou zahrnuty do souhrnného ,Seznamu Zddosti o platbu za malé projekty” pro kontrolora PL do 30. 4.
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Na zakladé schvaleného ,Seznamu Zadosti o platbu za malé projekty” Kontrolorem PL — Platebni
instituce (Ministerstvo financi Ceské republiky) provede platbu prostiedkil z EFRR na bankovni
ucet Spravce FMP v plné vysi za dany seznam ,Seznam Zadosti”, a nasledné Spravce FMP zasle
refundace jednotlivym pfijemcim.

Spravce FMP provede platbu na Uéet pfijemce / Vedouciho partnera do 5 pracovnich dni od
obdrZeni hromadné platby. Vedouci partner neprodlené (nejpozdéji do 10 kalendafnich dnu)
pfevede na UcCty ostatnich partner( projektu pfislusné ¢asti prostiedkd, které jim naleZi (tyka se
spole¢nych projekta).

Spravce FMP podava pfislusnému rozpoctovévému Sprévci (vojvodské urady) zadost o uvolnéni
prostiedk( ze statniho rozpoctu PR. Spravce FMP po obdrzeni prostfedku ze statniho rozpocétu PR
prevede prostfedky na bankovni Uéty pfijemce/Vedouciho partnera/Partnera projektu bez
zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 5 pracovnich dnl po obdrzeni prostfedkd na acet.

Pfijemce/Vedouci partner je povinen pfedat Spravci FMP informaci s potvrzenim, Ze preved|
pislusnou Cast prostfedkl z EFRR v EUR na bankovni Ucty partnerl projektu (tykd se spole¢nych
projekt).

9.4 VRATKY

Pokud v ramci malého projektu byla vyplacena dotace na neuznatelné vydaje, nespravné
vynaloZené vydaje, doslo k poruseni ustanoveni smlouvy, nebo pokud byly finanéni prostfedky
cerpany neopravnéné ¢i v nadmérné vysi, Spravce FMP vystavi pfijemci malého projektu vyzvu k
vraceni prostfedkd.

P¥ijemce malého projektu vréti prostfedky v souladu s vyzvou k vraceni prostfedkd vystavenou
Spravcem FMP. Vyzva stanovi ¢astku k vraceni spolu se zdlvodnénim, Ihiitu pro vraceni a ¢islo
bankovniho uétu, na ktery maji byt prostiedky vraceny. V odGvodnénych pfipadech mlze Spravce
FMP IhGtu pro vraceni prostfedkd prodlouZzit.

Pfijemce je povinen prevést neoprdvnéné ziskané financni prostfedky na bankovni ucet
Sprévce FMP uvedeny ve vyzvé, véetné pfipadnych drokd.
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Na podstawie zatwierdzonej przez Kontrolera PL ,Listy wnioskdw o ptatno$¢ za mate projekty” —
Instytucja Ptatnicza (Ministerstwo Finanséw Republiki Czeskiej) dokonuje ptatnosci srodkéw
z EFRR na rachunek bankowy Zarzadzajacego FMP catej kwoty za ,Liste wnioskéw”, a nastepnie
Zarzadzajacy FMP przesyta refundacje dla poszczegdlnych Beneficjentow.

Zarzadzajacych FMP dokonuje, w ciggu 5-ciu dni roboczych po otrzymaniu ptatnosci zbiorczej,
ptatnosci na rachunek Beneficjenta/Partnera Wiodacego. Parter Wiodacy niezwtocznie (nie
pdzniej niz w terminie 10 dni kalendarzowych) przekazuje na rachunki pozostatych Partneréw
projektu odpowiednie czesci przynaleznych im srodkéw (dotyczy projektéw wspdlinych).

Zarzadzajacy FMP przekazuje do wiasciwego dysponenta czesci budzetowej (Urzedy
Wojewddzkie) wniosek o uruchomienie srodkéw z budzetu Parnistwa RP. Zarzadzajacy FMP po
otrzymaniu $rodkdw z budzetu Panstwa RP przekazuje $rodki na rachunki bankowe
Beneficjenta/Partnera Wiodacego / Partnera Projektu bez zbednej zwtoki, najpdzniej w terminie
5-ciu dni roboczych po otrzymaniu srodkéw na rachunek.

Beneficjent/Partner Wiodacy jest zobowigzany przekaza¢ Zarzadzajgcemu FMP informacje
z potwierdzeniem, iz przekazat odpowiednia czes¢ otrzymanych srodkéw z EFRR w EUR na konta
bankowe Partneréw Projektu (dotyczy projektéw wspdlnych).

Jezeli w matym projekcie zostato wyptacone dofinansowanie z tytutu wydatkow
niekwalifikowalnych, wydatkéw poniesionych nieprawidtowo lub naruszone zostaty
postanowienia umowy, badZ jezeli Srodki finansowe zostaty pobrane nienaleznie Ilub
w nadmiernej wysokosci, Zarzadzajacy FMP wystawia Beneficjentowi matego projektu wezwanie
do zwrotu $rodkéw.

Beneficjent matego projektu zwraca Srodki zgodnie z wystawionym przez Zarzadzajgcego FMP
wezwaniem do zwrotu $rodkéw. Wezwanie okresla kwote do zwrotu wraz z uzasadnieniem,
termin na zwrot oraz numer rachunku bankowego, na jaki nalezy zwrdci¢ S$rodki.
W uzasadnionych przypadkach Zarzadzajacy FMP moze przedtuzy¢ termin na zwrot Srodkéw.

Beneficjent ma obowiazek przelania bezprawnie pobranych $rodkéw dofinansowania na
rachunek bankowy Zarzadzajgcego FMP podany w wezwaniu wraz z ewentualnymi odsetkami.



4. Pravidla tykajici se vraceni prostfedk(, uplatipvani oprav a dali postupy souvisejici s porusenim
podminek vyplaty refundace stanovi smlouva o spolufinancovani — pfiloha €. 1 k Pfirucce pro
pfijemce.

10. DPH (DAN Z PRIDANE HODNOTY)

1. Zpusobilost DPH Eeskych partnert

V projektech, jejichZ celkové ndklady neptesahuji 200 000 EUR, je DPH plné zpUsobila v pfipadé, Ze
projekty nejsou realizovany v rezimu verfejné podpory. Jsou-li tyto projekty realizovény v reZimu verejné
podpory, je DPH zpUsobila pouze, pokud vnitrostatni pravni pfedpisy o DPH neumozriuji jeji vraceni.

2. Zpusobilost DPH polskych partnerd

DPH u projektd, jejichz celkové naklady jsou nizsi, nez 5 000 000 EUR, je pro polské pFijemce zpUsobila.
DPH u projektd, jejichz celkové naklady ¢ini nejméné 5 000 000 EUR je DPH zpUsobila, pokud vnitrostatni
pravni predpisy o DPH neumoznuji jeji vraceni .

V pfipadé, Ze jsou projekty realizovany v rezimu vefejné podpory, nehledé na vysi celkovych nakladt
vidy plati, Ze je DPH zpUsobild pouze, pokud vnitrostatni pravni predpisy o DPH neumoZznuji jeji vraceni.

11. PRiJMY

Podle informaci od fidiciho orgdnu (Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky) nejsou prijmy
v ramci FMP ovéfovény, tj. nejsou monitorovany a vykazovany ve fazi podani ,Zadosti o dotaci” ani ve
fazi vyuctovani / zavéreéné zpravy.
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4. Zasady zwigzane ze zwrotami Srodkow, naktadaniem korekt oraz innymi zasadami zwigzanymi
z naruszeniem warunkéw wyptaty refundacji okresla umowa o dofinansowanie — zatacznik nr 1
do Podrecznika Beneficjenta.

10. PODATEK VAT

1. Kwalifikowalnos$¢ VAT u czeskich Beneficjentéw

W projektach, ktdrych koszty catkowite nie przekraczajg 200 000 EUR, VAT jest w petni kwalifikowalny
jesli projekty nie sg realizowane w ramach pomocy publicznej. Jesli projekty te sa realizowane w ramach
systemu pomocy publicznej, podatek VAT jest kwalifikowalny tylko wtedy, gdy krajowe przepisy
dotyczace podatku VAT nie zezwalajg na jego zwrot.

2. Kwalifikowalno$¢ VAT u polskich Beneficjentéw

Podatek VAT w przypadku projektéw, ktérych koszty catkowite s nizsze niz 5 000 000 EUR, jest
kwalifikowalny dla polskich beneficjentéw. Podatek VAT w przypadku projektow, ktérych koszty
catkowite wynoszg co najmniej 5 000 000 EUR, jest kwalifikowalny, jezeli krajowe przepisy prawa
dotyczace podatku VAT nie umozliwiajg jego odzyskania.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach pomocy publicznej, niezaleznie od wysokosci
catkowitych kosztéw, podatek VAT jest zawsze kwalifikowalny tylko wtedy, gdy krajowe przepisy
dotyczace VAT nie pozwalaja na jego zwrot.

11. PRZYCHODY

Zgodnie z informacja z Instytucji Zarzadzajacej (Ministerstvo pro mistni rozvoj Republiki Czeskiej)
przychody z ramach FMP nie sa weryfikowana tzn. nie s3 monitorowane i wykazywane na etapie
sktadania ,,Wniosku o dofinansowanie”, a takze na etapie rozliczenia /Raportu koficowego.
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12. VEREJNA PODPORA

Za vefejnou podporu se povazuje jakakoli forma podpory poskytovana z verejnych prostiedkd
subjektlm, kterad narusuje nebo muze narusit hospodaiskou souté? tim, Ze zvyhodnuje uréité druhy
¢innosti nebo vyrobni odvétvi v mite, kterd maze ovlivnit obchod mezi Ceskou republikou, Polskou
republikou a ¢lenskymi staty Evropské unie. U projektd, které ziskaji podporu z prostfedkd programu a
které vykazuji znaky verejné podpory, se budou vztahovat pfislusné predpisy EU tykajici se podpory de
minimis (Nafizeni Komise (EU) ¢. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouZiti €¢ldnkd 107 a 108
Smlouvy o fungovani Evropské unie na de minimis podporu) nebo blokové vyjimky, tj. soubor pravnich
predpist pouzitelnych na vymezeny okruh pfipustnych typ( vefejné podpory (tzv. kategorii , blokové
vyfiaté“ verejné podpory), pfi jejichz dodrzeni je dand vefejna podpora povazovana za sluitelnou s
vnitfnim trhem EU. Blokové vyjimky a jejich aplikace jsou upraveny v nafizeni Komise (EU) ¢. 2023/1315
ze dne 23.06.2023 (tzv. obecné nafizeni o blokovych vyjimkach, déle jen ,GBER).

Vyskyt vefejné podpory (pfimé nebo nepfimé) je u malych projektd ovérovan ve fazi kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti po podani zadosti o dotaci. Pokud se ve fazi kontroly formdalnich
nalezitosti a prijatelnosti zjisti pravdépodobnost vyskytu verejné podpory, bude tato informace
uvedena v rozhodnuti ERV nebo v ustanovenich smlouvy o spolufinancovani.

Pokud ve fazi kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nebude zjisténo/ovéfeno/potvrzeno, ze
existuje pravdépodobnost vyskytu vefejné podpory, a ve fazi vyictovani nastane okolnost, ktera na to
poukazuje, Sprdvce FMP se obrati na prijemce s vyzvou k predlozeni pfislusnych vysvétleni a
dokumenta.

Z vy$e uvedeného vyplyvd, Ze jiz ve fazi ptipravy Zadosti o dotaci na maly projekt nezbytné, aby Vedouci
partner/zadatel zvazil moznost, ze predklddany maly projekt mGze podléhat pravidlim tykajicim se
verejné podpory.

Podrobna pravidla tykajici se vefejné podpory v projektech v ramci programu Interreg Cesko-Polsko
2021-2027, véetné FMP, jsou popsana v PFiruce pro Zadatele pro velké projekty (pfipadné v
Metodickych doporuéenich RO) na strankdch www.cz-pl.eu.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

Rozumie sie przez to jakakolwiek forme wsparcia udzielanego ze srodkéw publicznych podmiotom,
ktdry narusza lub stanowi zagrozenie naruszenia zasad konkurencji poprzez to, ze stwarza przywileje
dla pewnych rodzajéw dziatalnosci lub branz produkcyjnych w stopniu, ktéry moze wptyna¢ na handel
miedzy Republikg Czeska, Rzeczpospolitg Polska a krajami cztonkowskimi Unii Europejskiej. Wobec
projektéw, ktdére otrzymajg wsparcie ze srodkéw programu, a w ktérych wystepujg znamiona pomocy
publicznej, zostang zastosowane wtasciwe przepisy UE dotyczace pomocy de minimis (Rozporzadzenie
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis) lub wytaczenia blokowe czyli zbiér
przepisow prawnych majgcych zastosowanie do okreslonego zakresu dopuszczalnych rodzajéw pomocy
publicznej (tzw. kategorii pomocy objetych tzw. wytaczeniami blokowymi), zgodnie z ktérymi dana
pomoc publiczna jest uznawana za zgodng z rynkiem wewnetrznym UE. Wytaczenia blokowe i ich
stosowanie reguluje rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/1315 z dnia 23.06.2023 (tzw. ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych, dalej "GBER").

Wystgpienie pomocy publicznej (bezposredniej lub posredniej) jest weryfikowane w matych projektach
na etapie kontroli wymogdw formalnych i kwalifikowalnosci po ztozeniu wniosku o dofinansowanie.
Jezeli na etapie kontroli wymogéw formalnych i kwalifikowalnosci zostanie ustalone, ze jest
prawdopodobieristwo wystapienie pomocy publicznej informacja o tym znajdzie sie w decyzji EKS lub
w zapisach umowy o dofinasowanie.

Jezeli na etapie kontroli wymogéw formalnych i kwalifikowalnosci nie zostanie
ustalone/zweryfikowane/potwierdzone, ze jest prawdopodobieristwo wystgpienie pomocy publicznej,
a na etapie rozliczenia zajdzie okolicznos¢ na to wskazujgca, Zarzadzajgcy FMP zwrdci sie do

Beneficjenta o ztozenie stosownych wyjasnien oraz dokumentéw.

W zwiazku z powyiszym juz na etapie sporzgdzania wniosku o dofinansowanie na maty projekt
konieczne jest, aby partner wiodgcy/wnioskodawca zastanowit sie nad ewentualnoscia, iz sktadany
maty projekt moze podlegac zasadom dotyczacym pomocy publicznej.

Szczegdtowe zasady dotyczgce Pomocy Publicznej w projektach w ramach Programu Interreg Czechy —
Polska 2021-2027 w tym w FMP sg opisane w Podreczniku Wnioskodawcy dla duzych projektéw
(ewentualnie w Zaleceniach Metodologicznych 1Z) na stronie www.cz-pl.eu.
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13. ARCHIVACE DOKUMENTU

Pfijemce se zavazuje uchovavat dokumentaci po dobu péti let od 31. prosince roku, ve kterém byla
provedena posledni platba, pficemz Spravce FMP mUze tuto lhtu prodlouzit na dalsi stanovené obdobi,
o ¢emz informuje pfijemce pisemnym oznamenim.

Pokud vnitrostatni pravni predpisy stanovi pro nékteré dokumenty dels$i dobu uchovavani (napf. ucetni
nebo dafové predpisy tykajici se DPH), je nutné se témito predpisy Fidit. Uchovavéni dokumentace
a odpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolnim ¢innostem provadénym institucemi zapojenymi do
realizace programu. Lhita pro uchovéavani dokumentt mize byt pozastavena na dobu trvani spravniho
nebo soudniho Fizeni nebo na Zadost Evropské komise.

Za misto uchovévani dokumentt souvisejicich s realizovanym projektem se povazuje sidlo pfijemce??.

V pfipadé zmény mista uchovévani dokument a v pfipadé pozastaveni nebo ukonéeni ¢innosti pFijemce
pfed uplynutim lhity se pfijemce zavazuje informovat Spravce FMP o misté uchovavéni dokumentl
souvisejicich s realizovanym projektem.

V pfipadé nutnosti zmény, véetné prodlouzeni lhGty pro uchovévani dokumentd souvisejicich
s projektem, Sprévce FMP o tom pisemné informuje pfijemce pfed uplynutim pGvodni lhity.

Zadavéani dokumentt do systému MS FMP nezahrnuje povinnost archivace ve smyslu ustanoveni
Smlouvy o spolufinancovani.

Poruseni vy$e uvedenych pravidel muizZe vést k nevyplaceni finan¢nich prostfedkd, pfipadné vznik
naroku na vraceni jiz vyplacenych finanénich prostiedku.

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

13. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Beneficjent zobowigzuje sie przechowywaé dokumentacje przez okres pigciu lat poczgwszy
od 31 grudnia roku, w ktérym dokonano ostatniej ptatnosci, przy czym Zarzadzajagcy FMP moze
przedtuzy¢ ten termin na dalszy czas oznaczony, informujac o tym Beneficjenta odrebnym pismem.

Jezeli ustawodawstwo krajowe dla niektérych dokumentéw ustanawia dtuzszy okres przechowywania
(np. przepisy o rachunkowosci lub VAT) konieczne jest przestrzeganie tych przepiséw. Przechowywanie
dokumentacji oraz odpowiedzialno$¢ za jej prowadzenie podlega czynnosciom kontrolnym
przeprowadzanym przez instytucje wigczone w proces wdrazania Programu. Termin przechowywania
dokumentéw moze zostac¢ zawieszony na czas postepowania administracyjnego lub sadowego lub na

whniosek Komisji Europejskiej.

Przyjmuje sie, ze miejscem przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem jest
siedziba Beneficjentall.

W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub

zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, Beneficjent zobowigzuje sie

poinformowa¢ Zarzadzajgcego FMP o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych

z realizowanym projektem.

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu przechowywania dokumentéow
zwigzanych z projektem, Zarzadzajgcy FMP powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
wstepnego terminu.

Wprowadzanie dokumentéw do systemu SM FMP nie spetnia obowigzku archiwizacyjnego
w rozumieniu zapiséw Umowy o dofinansowanie.

Naruszenie wyzej okreslonych zasad moze w konsekwencji prowadzi¢ do niewyptacenia srodkéw
finansowych, ewentualnie do powstania roszczenia do zwrotu wyptaconych juz srodkéw finansowych.

1 Aktualny adres siedziby Beneficjenta wskazywany jest w umowie / Aktudini adresa sidla prijemce je uvedena ve smlouvé
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14. ODVOLANI

V souladu s:

¢lankem 25 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (UE)2021/1059

programem Interreg Cesko — Polsko 2021-2027, schvéalenym Evropskou komisi rozhodnutim
Komise €. C (2022)7169

P¥iru¢kou pro spravce Fondu malych projekt(i v ramci programu Interreg Cesko-Polsko
Smérnice pro 7adatele o FMP v Euroregionu Silesia v ramci programu Interreg Cesko-Polsko
P¥iru¢ka pro pfijemce podpory z Fondu malych projekt( (FMP) v Euroregionu Silesia

Spravce FMP, zastoupeny Sdruzenim obci povodi Horni Odry (Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gérnej
Odry) na polské strané Euroregionu Silesia, stanovil pravidla platna v rdmci odvolaciho Fizeni v ramci
Fondu malych projektd v Euroregionu Silesia — cil 4.2.

Tyto zasady byly popsany a schvaleny v ramci ,, Jednaciho radu komise pro odvolaci fizeni“. Pravidla

tvofi pfilohu €. 16 Prirucky pro pfijemce.
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14. ODWOtLANIA

Zgodnie z:

.

Artykutem 25 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2021/1059

Programem Interreg Czechy — Polska 2021-2027, zatwierdzonym przez Komisje Europejska
decyzja Komisji nr C (2022)7169

Podrecznikiem dla Zarzadzajacych Funduszem Matych Projektéw w ramach Programu Interreg
Czechy — Polska

Wytycznymi dla Wnioskodawcy FMP w Euroregionie Silesia w ramach Programu Interreg
Czechy — Polska

Podrecznikiem Beneficjenta Funduszu Matych Projektéw (FMP) w Euroregionie Silesia

Zarzadzajacy FMP, reprezentowany przez Stowarzyszenie Gmin Dorzecza Gdrnej Odry po polskiej

stronie Euroregionu Silesia ustalit zasady obowigzujgce w ramach procedury odwotawczej w ramach

Funduszu Matych Projektéw w Euroregionie Silesia — cel 4.2.

Zasady te zostaty opisane i zatwierdzone w ramach ,Regulaminu komisji ds. procedury odwotawczej”.

Regulamin stanowi zatacznik nr 16 do Podrecznika Beneficjenta.



15. SEZNAM PRILOH

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FONDU MALYCH PROJEKTU (FMP)

PODRECZNIK BENEFICJENTA FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW (FMP)

1 Priloha 1 Vzor smlouvy o spolufinancovani z EFRR z ,,Smérnice pro adatele”: 1 Zatacznik 1 Wzér umowy o dofinansowania z EFRR z Wytycznych dla
e Vzor smlouvy (VP) —verze PL Pfiloha 12a Whioskodawcy:
e Vzor smlouvy (VP) —verze CZ Pfiloha 12b ®  Wzor umowy (PW) — wersja PL Zatacznik 12a
e Vzor smlouvy (samostatny) — verze PL - Pfiloha 13a Wzdr umowy (PW) — wersja CZ Zatacznik 12b
e Vzor smlouvy (samostatny) — verze CZ - Piloha 13b e Wzdr umowy (samodzielne) — wersja PL - Zatgcznik 13a
e Wzdr umowy (samodzielne) — wersja CZ - Zatacznik 13b
2 Pfiloha 2 Prohlaseni o nepodlehdni povinnosti zvefejnéni Smlouvy o 2 Zatacznik 2 Oswiadczenia o braku koniecznosci publikacji umowy o dofinansowanie
spolufinancovani v registru smluv — CR (tykd se CZ 7adatel() w rejestrze umoéw CZ (dotyczy tylko Beneficjentéw CZ)
3 Pfiloha 3 Vzorova smlouva o poskytnuti spolufinancovani z prostiedk( ucelové 3 Zatgcznik 3 Wzér umowy o udzielenie wspotfinansowania ze srodkéw rezerwy
rezervy statniho rozpoétu Polské republiky celowej budzetu panstwa Rzeczypospolitej Polskiej
4 Priloha 4 Zakladni zasady pfistupu k indikatordm vystupu a vysledku 4 Zatacznik 4 Podstawowe zasady podejscia do wskaznikéw produktu i rezultatu
(pfilohy 6a,b a 7 a,b k Smérnice pro Zadatele ) (zataczniki 6a,b oraz 7 a,b do Wytycznych dla Wnioskodawcéw)
5 Priloha 5 Vzor zadosti o zménu 5 Zafacznik 5 Wz6r do wniosku o zmiane
6 Pfiloha 6 Podrobné zasady zadavéni zakdzek v rdmci zasady 6 Zatacznik 6 Szczegoétowe zasady udzielania zamdwiert w ramach zasady
konkurenceschopnosti pro polské pfijemce — pfiloha €. 1 k PFiruéce pro konkurencyjnosci dla polskich beneficjentéw — zatgcznik nr 1 do
pfijemce velkého programu.” Podrecznika dla Beneficjentéw duzego programu
7 Pfiloha 7 Privodce pro pfijemce programt Interreg 2021-2027 v oblasti 7 Zatgcznik 7 Poradnik dla beneficjentéw programdw Interreg 2021-2027 w zakresie
zjednodudeného vyuctovani vydajl uproszczonego rozliczania wydatkéw
8 Priloha 8 Kontrolni seznam pro vybér malych projektd pro predkladani Rocnich 8 Zatacznik 8 Check-lista z wyboru matych projektéw do przedktadania rocznych
zprdv o udrZitelnosti — priorita 4.2 raportéw z trwatosci - priorytet 4.2
9 Priloha 9 Kontrolni seznam (check-list) z monitorovaci navstévy - Priorita 4.2. 9 Zatacznik 9 Wykaz kontrolny (check-lista) z wizyty monitorujacej - Priorytet 4.2.
10 Pfiloha 10 Vzor - Informace o planované aktivité projektu 10 Zatacznik 10 W?zdr - Informacja o dziataniu projektowym
11 Pfiloha 11 Vzor - Prezenéni listina - Projekty pro tzkou cilovou skupinu 11 Zatacznik 11 W?zdr - Lista obecnosci - Projekty dla waskiej grupy docelowej
12 Pfiloha 12 Vzor - Prezenéni listina - Projekty pro uzkou cilovou skupinu (nepfima 12 Zatacznik 12 Wz6r - Lista obecnosci - Projekty dla waskiej grupy docelowej (posrednia
vefejna podpora) pomoc publiczna)
13 Piloha 13 Vzor — Cestné prohlaseni partnera ohledné podpory v ramci blokové 13 Zatacznik 13 Wzér — Oswiadczenie dotyczace pomocy w ramach wytaczenia
vyjimky (D.2) — nepfima verejna podpora blokowego (D.2) — posrednia pomoc publiczna
14 Ptiloha 14 P¥iloha tykajici se provadéni vystupového indikdtoru 914101 (RCO81) — 14 Zatacznik 14 Zatgcznik zwigzany z wykonaniem wskaznika produktu 914101 (RCO81) —
Utast na spole¢nych preshranic¢nich akcich (Priorita 4, cil 4.2) Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych (Priorytet 4, cel
4.2)
15 Pfiloha 15 Instrukce pro vyplnéni Zavérecné zpravy v ramci priority 4 Fond malych 15 Zatacznik 15 Instrukcja wypetniania Raportu koAcowego w Priorytecie 4 Funduszu
projektli (FMP) v Euroregionu Silesia Matych Projektéw (FMP) w Euroregionie Silesia
16 Pfiloha 16 Jednaci fad komise pro odvolaci fizeni 16 Zatacznik 16 Regulaminu komisji ds. procedury odwotawczej
17 Zatacznik 17 Vzor zprdvy o udrzitelnosti malého projektu 17 Zatacznik 17 Wz6r Raportu z trwatosci matego projektu
18 Zatacznik 18 Kontrolni seznam (check-lista) pro ovéfeni zavérecné zpravy 18 Zatgcznik 18 Wykaz kontrolny (check-lista) z weryfikacji Raportu Koricowego
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16. EVIDENCE ZMEN V PRIRUCCE PRO PRIJEMCE  16. EWIDENCIA ZMIAN W PODRECZNIKU

Verze Platné - Wersja | Obowiazujace

3 Vypracoval / Schvalil Opracowat / Zatwierdzit
c. od nr od
1 1.9, 2075 Spravce FMP (Euroregion Silesia — PL) SdruZeni obci povodi horni Zarzadzajacy FMP (Euroregion Silesia — PL) Stowarzyszenie Gmin

.9. Odry 1 01.09.2025 .

Dorzecza Gérnej Odry
5 21.9.2006 Spravce FMP (Euroregion Silesia — PL) Sdruzeni obci povodi horni Zarzadzajacy FMP {Euroregion Silesia — PL) Stowarzyszenie Gmin
2 £1.9. 2076 odr 2 21.09.2026 ..
Oary Dorzecza Gérnej Odr
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